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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR HOJA No. 1 de 39 FECHA: 20/11/2023
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTRATACION 101400
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE i i PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES 2::::3 é’;:‘t':: cT E M s
101400.22(CONTRATOS
101400.22.1|Contratos de Arrendamiento 2 18 X Las tipologias o requisitos se ajustaran dependiendo de la formalidad
Contratacion Directa- exigida, d.e’acuerdo a Iz?\ cuantia del lcc.)ntrato y conforme.a.lal Ley de
_ Contratacion. Esta serie debe ser digitalizada desde su inicio para
Estudio Previo F facilitar su acceso de consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencion
Estudios del sector F Sopore dita para Gonsenvacién. tenendo on cuema aduelos do mayor
Analisis del sector econémico y de los F impacto social, econémico, cultural y tecnoldgico para la GOBERNACION
oferentes DE SANTANDER
Certificado de Disponibilidad presupuestal F
Ficha técnica F
Oficio convocatoria a proveedores F
Invitacion a presentar propuesta F
Informe de evaluacion
Matriz de Riesgos F
Resolucion Justificaciéon de contratacion F
directa
Minuta o contrato F
Registro presupuestal F
Designacion de supervisor
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil F
extracontractual
Acta de aprobacién de la garantia F
Acta de inicio F
Acta aclaratoria / modificatorio F
Otro si o modificaciones al contrato F
Informes de actividades F
Oficio solicitud de adicion o prorroga
Acta de liquidacién F
Minima Cuantia:
Certificado Plan de Adquisiciones F-GA- F

027
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR

HOJA No. 2 de 39
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTRATACION 101400
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE i i PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES é::s':::z éfm’;l’ cT E M s
Estudio Previo F
Analisis del sector econémico y de los F
oferentes
Estudio de mercado F
Certificado de Disponibilidad presupuestal F
Ficha técnica F
Matriz de Riesgos F
Invitaciéon Publica F
Observaciones a la invitacién publica F
Respuesta Observaciones a la invitacion F
publica
Adendas F
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluaciéon y habilitacién de las F
propuestas
Observaciones de los oferentes sobre la F
evaluacion
Respuesta a observaciones de los F
oferentes sobre la evaluacion
Informe evaluacion y habilitacion definitiva F
de las propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracién de F
desierto
Comunicacion de aceptacion del contrato F
Registro presupuestal F
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil F
extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia F
Acta de inicio F
Otro si o modificaciones al contrato F
Informes de supervision F
Acta de liquidacion F
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101400

FECHA: 20/11/2023

CcODIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E M

101400.22.2

Contratos de Comodato

Contratacion Directa:

Certificado Plan de Adquisiciones F-GA-
027

Estudio Previo

M

Andlisis del sector econémico y de los
oferentes

-m

Estudio de mercado

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Justificacién de contratacion directa

Acta de diligencia de cierrre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

bl e e el e e B |

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de declaracion de
desierto

-m

Contrato

Registro presupuestal

Designacioén de supervisor

Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

m|Tmm|m

Acta de aprobacion de la garantia

-m

Acta de inicio

2

18

Las tipologias o requisitos se ajustaran dependiendo de la formalidad
exigida, de acuerdo a la cuantia del contrato y conforme a la Ley de
Contratacion. Esta serie debe ser digitalizada desde su inicio para
facilitar su acceso de consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el archivo central, se seleccionara el 10% en soporte papel, y en
soporte digital para conservacion, teniendo en cuenta aquellos de mayor
impacto social, econdémico, cultural y tecnoldgico para la GOBERNACION
DE SANTANDER.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR HOJA No. 4 de 39 FECHA: 20/11/2023
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTRATACION 101400
SERIES ) .
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E M s
Gestion Central
Otro si o modificaciones al contrato F
Informes de supervision
Acta de liquidacion
101400.22.3|Contratos de Compraventa 2 18 X Las tipologias o requisitos se ajustaran dependiendo de la formalidad

— exigida, de acuerdo a la cuantia del contrato y conforme a la Ley de
Licitacién: Contratacién. Esta serie debe ser digitalizada desde su inicio para
Estudio Previo F facilitar su acceso de consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencion

YT P en el archivo central, se seleccionara el 10% en soporte papel, y en

Analisis del sector econémico y de los F soporte digital para conservacion, teniendo en cuenta aquellos de mayor
oferentes impacto social, econdémico, cultural y tecnolégico para la GOBERNACION
Estudio de mercado F DE SANTANDER
Certificado de Disponibilidad presupuestal F
Ficha técnica F
Matriz de Riesgos F
Aviso de convocatoria publica F
Proyecto de pliego de condiciones F
Observaciones al proyecto pliego de F
condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de F
condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso F
de contratacién
Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones F
definitivo
Respuesta a las observaciones al pliego de F
condiciones definitivo
Adendas F
Actas de manifestacion de interés para F
participar en el proceso
Ofertas F
Acta de diligencia de cierre del proceso F
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTRATACION 101400
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo |~ Archivo cT E M s
Gestion Centrgl
Informe de evaluacion y habilitacién de las F
propuestas
Observaciones de los oferentes sobre la F
evaluacion
Respuesta a observaciones de los F
oferentes sobre la evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion F
definitiva de las propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion F
Acto administrativo de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracion de F
desierto
Contrato F
Registro presupuestal F
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil F
extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia F
Acta de inicio F
Otro si 0o modificaciones al contrato F
Informes de supervision F
Acta de liquidacién F
Contratacion Directa:
Estudio Previo F
Andlisis del sector econémico y de los F
oferentes
Estudio de mercado F
Certificado de Disponibilidad presupuestal F

Invitacién Publica

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Justificacién de contratacion directa

M| M|
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101400

FECHA: 20/11/2023

CcODIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E M

PROCEDIMIENTO

Acta verificacién de documentos

Contrato

Registro presupuestal

Designacioén de supervisor

Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

m|Tm|Tm| M| M

Acta de aprobacién de la garantia

Acta de inicio

Otro si 0o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacién

M| M| MM

Minima Cuantia:

Certificado Plan de Adquisiciones F-GA-
027

Estudio Previo

Andlisis del sector econémico y de los
oferentes

Aviso de limitaciéon o no a mi Pymes

Estudio de mercado

-m

Certificado de Disponibilidad presupuestal

M

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Invitacién Publica

Observaciones a la invitacion publica

Respuesta Observaciones a la invitacion
publica

M| M| M|

Adendas

M

Acta de diligencia de cierre del proceso

M

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas
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101400

FECHA: 20/11/2023

coDpIGO

SERIES

SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

PROCEDIMIENTO

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva
de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacién

Acto administrativo de declaracion de
desierto

Comunicacion de aceptacion del contrato

-m

Minuta del contrato

Registro presupuestal

Designacioén de supervisor

Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

m| | mm

Acta de aprobacién de la garantia

Acta de inicio

Otro si o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacién

o B e e i B |

Subasta Inversa:

Estudio Previo

-m

Andlisis del sector econdmico y de los
oferentes

-m

Estudio de mercado

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

bl e e Bt |
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR HOJA No. 8 de 39 FECHA: 20/11/2023
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTRATACION 101400
SERIES
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E M s
Gestion Central
Observaciones al proyecto pliego de F
condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de F
condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso F
de contratacion
Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones F
definitivo
Respuesta a las observaciones al pliego de F
condiciones definitivo
Adendas F
Actas de manifestacion de interés para F
participar en el proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso
Informe de evaluacion y habilitacién de las F
propuestas
Observaciones de los oferentes sobre la F
evaluacion
Respuesta a observaciones de los F
oferentes sobre la evaluacion
Informe de evaluacién y habilitacién F
definitiva de las propuestas
Acta de audiencia de subasta inversa F
Acto administrativo de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracion de F
desierto
Contrato F
Registro presupuestal F
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil F

extracontractual
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTRATACION

HOJA No. 9 de 39

101400

FECHA: 20/11/2023

CcODIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E M

PROCEDIMIENTO

Acta de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Otro si 0 modificaciones al contrato

Informe de supervision

Acta de liquidacion

m|Tm| M| m| m

Menor Cuantia:

Estudio Previo

Analisis del sector econémico y de los

Estudio de mercado

Aviso de convocatoria publica

m|Tm|m| m

Designacién comité evaluador

Certificado de Disponibilidad presupuestal

M

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de
condiciones

M| Mm|m| M

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso
de contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

Actas de manifestacion de interés para
participar en el broceso

Acta de diligencia de cierre del proceso
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTRATACION

HOJA No. 10 de 39

101400

FECHA: 20/11/2023

CcODIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo Archivo
Gestion Central

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas

Acto administrativo de adjudicacion

Acto administrativo de declaracion de
desierto

-m

Contrato

Registro presupuestal

Designacioén de supervisor

Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

m|Tm[m|™m

Acta de aprobacién de la garantia

Acta de inicio

Otro si o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacién

b e e e B |

CT

E M

101400.22.4

Contratos de Consultoria

Concurso de Méritos

Estudio Previo

Andlisis del sector econdmico y de los
oferentes

Estudio de mercado

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Proyecto de pliego de condiciones
concurso méritos abiertos AP-JC-RG-55

X Las tipologias o requisitos se ajustaran dependiendo de la formalidad
exigida, de acuerdo a la cuantia del contrato y conforme a la Ley de
Contratacion. Esta serie debe ser digitalizada desde su inicio para facilitar|
su acceso de consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central, se seleccionara el 10% en soporte papel, y en soporte
digital para conservacion, teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto
social, econémico, cultural y tecnolégico para la GOBERNACION DE
SANTANDER
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTRATACION 101400
SERIES i .
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES QZZ'I.'ZE ’:‘:;cr:‘t'r"a‘l’ cT E M s
Observaciones al proyecto pliego de F
condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de F
condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso F
de contratacion AP-JC-RG-121
Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones F
Respuesta a las observaciones al pliego de F
condiciones definitivo
Adendas F
Actas de manifestacion de interés para F
participar en el proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluacién y habilitacién de las F
propuestas
Observaciones de los oferentes sobre la F
evaluacion
Respuesta a observaciones de los F
oferentes sobre la evaluacion
Informe de evaluacién y habilitacién F
definitiva de las propuestas
Acto administrativo de adjudicacién F
Acto administrativo de declaracién de F
Contrato F
Registro presupuestal F
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil F
extracontractual
Acta de aprobacion de la garantia F
Acta de inicio F
Otro si o modificaciones al contrato F
Informes de interventoria F
Acta de liquidacién F
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTRATACION 101400
SERIES i .
RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO

TIPOS DOCUMENTALES Archivo |~ Archivo cT E M s
Gestion Central
101400.22.5 Contratos de Interventoria 2 18 X Las tipologias o requisitos se ajustaran dependiendo de la formalidad
— exigida, de acuerdo a la cuantia del contrato y conforme a la Ley de
Concurso de Méritos Contratacion. Esta serie debe ser digitalizada desde su inicio para facilitar|
Estudio Previo F su acceso de consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
Analisis del t — del F archivo central, se seleccionara el 10% en soporte papel, y en soporte
nalisis del sector economico y de los digital para conservacion, teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto

oferentes social, econdmico, cultural y tecnolégico para la GOBERNACION DE
Estudio de mercado F SANTANDER
Certificado de Disponibilidad presupuestal F
Ficha técnica F
Limitaciones a MiPymes
Matriz de Riesgos F
Proyecto de pliego de condiciones F
Observaciones al proyecto pliego de F
condiciones
Respuesta a observaciones al pliego de F
condiciones
Acta designacion comité evaluador F
Acto administrativo de apertura del proceso F
de contratacién
Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones F
definitivo
Respuesta a las observaciones al pliego de F
condiciones definitivo
Adendas F
Actas de manifestacion de interés para F
participar en el proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluacion y habilitacién de las F
propuestas
Observaciones de los oferentes sobre la F

evaluacion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTRATACION

HOJA No. 13 de 39

101400

FECHA: 20/11/2023

CcODIGO

SERIES
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo Archivo
Gestion Central

Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacién

Acto administrativo de adjudicacion

Acto administrativo de declaracion de
desierto

Contrato

Registro presupuestal

M

Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

M

Acta de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Otro si 0o modificaciones al contrato

Informes de interventoria

Acta de liquidacion

m|T| M| m|m

CT

E M

101400.22.6

Contratos de Obra

Licitacion:

Estudio Previo

M

Analisis del sector econémico y de los
oferentes

Estudio de mercado

Certificado de Disponibilidad presupuestal

-m

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Aviso de convocatoria publica

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto pliego de
condiciones

bl e e e |

X Las tipologias o requisitos se ajustaran dependiendo de la formalidad
exigida, de acuerdo a la cuantia del contrato y conforme a la Ley de
Contratacion. Esta serie debe ser digitalizada desde su inicio para facilitar|
su acceso de consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central, se seleccionara el 10% en soporte papel, y en soporte
digital para conservacion, teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto
social, econémico, cultural y tecnolégico para la GOBERNACION DE
SANTANDER




Cpudlid Clinde

Colbamasin o Stincts

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO AP-AI-RG-156
VERSION 6
FECHA DE APROBACION 15/12/2022
|PAGINA 14 de 39
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTRATACION 101400
SERIES ) .
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES é::s':::z ?:?;I;T cT E M s
Respuesta a observaciones al pliego de F B
condiciones
Acto administrativo de apertura del proceso F
de contratacion
Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones F
definitivo
Respuesta a las observaciones al pliego de F
condiciones definitivo
Adendas
Actas de manifestacion de interés para
participar en el proceso
Ofertas F
Informe de evaluacion y habilitacién de las F
propuestas
Observaciones de los oferentes sobre la F
evaluacion
Respuesta a observaciones de los F
oferentes sobre la evaluacion
Informe de evaluacion y habilitacion F
definitiva de las propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion F
Acto administrativo de adjudicacién F
Acto administrativo de declaracion de F
desierto
Contrato F
Registro presupuestal F
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil F
extracontractual
Acta de aprobacién de garantia F
Acta de inicio F

Otro si 0 modificaciones al contrato
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SERIES RETENCION

CODIGO SUBSERIES SOPORTE

DISPOSICION FINAL

Archivo Archivo

TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central

CT

E M

PROCEDIMIENTO

Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria
Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra
Orden de pago

Acta de liquidacion

m|mm|m|m| M

Contratacion Directa:
Estudio Previo F
Andlisis del sector econémico y de los
oferentes F
Estudio de mercado

Certificado de Disponibilidad presupuestal

-n

Ficha técnica

Matriz de Riesgos
Justificacion de contratacion directa
Contrato

MM MMM |

Registro presupuestal

Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia
Acta de inicio

Otro si o modificaciones al contrato
Informes de supervision

Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria
Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra
Orden de pago

Acta de liquidacion

MMM MMM M (MMM |TM
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SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES 2::::3 é’;:‘t':: cT E M s
Minima Cuantia: B
Estudio Previo F
Aviso de convocatoria publica F
Andlisis del sector econdmico y de los
oferentes F
Estudio de mercado F
Certificado de Disponibilidad presupuestal
F
Ficha técnica F
Matriz de Riesgos F
Invitacién Publica F
Designacion comité evaluador F
Observaciones a la invitacion publica F
Respuesta Observaciones a la invitacion
publica F
Adendas F
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas F
Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion F
Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion F
Informe evaluacion y habilitacion definitiva
de las propuestas F
Acta de audiencia de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracién de
desierto F
Comunicacion de aceptacion del contrato F
Registro presupuestal F
Designacion de supervisor F

Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual
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coDpIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E M

PROCEDIMIENTO

Acta de aprobacién de la garantia

Acta de inicio

Otro si o modificaciones al contrato

Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacién

mMmMMMMM|M|M|T™M

Subasta Inversa:

Estudio Previo

Analisis del sector econémico y de los
oferentes

Estudio de mercado

-m

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

m(mMm|mM|™M

Observaciones al proyecto pliego de
condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso
de contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas
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CODIGO SUBSERIES SOPORTE : : PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E M s
Gestion Central
Actas de manifestacion de interés para
participar en el proceso F
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas F
Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion F
Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion F
Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas
Acta de audiencia de subasta inversa F
Acto administrativo de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracién de
desierto F
Contrato F
Registro presupuestal F

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacién de la garantia

Acta de inicio

Otro si 0o modificaciones al contrato

Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

M |M MMM M MMM |TM
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CODIGO SUBSERIES SOPORTE i i
TIPOS DOCUMENTALES QZZ'I.'ZE ’:‘:;cr:‘t'r"a‘l’ cT E M s
Menor Cuantia:
Estudio Previo F
Andlisis del sector econdmico y de los
oferentes F
Estudio de mercado F
Certificado de Disponibilidad presupuestal
F
Ficha técnica F
Matriz de Riesgos F
Proyecto de pliego de condiciones F
Observaciones al proyecto pliego de
condiciones F
Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones F
Acto administrativo de apertura del proceso F
Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones
definitivo F
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo F
Adendas F
Actas de manifestacion de interés para
participar en el proceso F
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas F
Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion F
Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion F
Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas F

PROCEDIMIENTO
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CcODIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E M

PROCEDIMIENTO

Acto administrativo de adjudicacion

Acto administrativo de declaracion de
desierto

-n

Contrato

-n

Registro presupuestal

-n

Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Otro si 0o modificaciones al contrato

Cronograma estimado de obra

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacién

MM MMM |M MMM

Concurso de Méritos

Estudio Previo

-m

Andlisis del sector econémico y de los
oferentes

-m

Estudio de mercado

-n

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

m(mMm|mM|™M

Observaciones al proyecto pliego de
condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso
de contratacion
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coDpIGO SUBSERIES SOPORTE
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Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones
definitivo F
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo F
Adendas F
Actas de manifestacion de interés para
participar en el proceso F
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas F
Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion F
Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion F
Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas F
Acta de audiencia de adjudicacién E
Acto administrativo de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracion de
desierto F
Contrato F
Registro presupuestal F

Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacién de la garantia

Acta de inicio

Otro si 0 modificaciones al contrato

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra

Acta de recibo final de la obra

Orden de pago

Acta de liquidacion

mMm|MMMM|M |M|M|TM

PROCEDIMIENTO
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTRATACION 101400
SERIES ] .
RETENCION DISPOSICION FINAL

CcODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO

TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E M s
Gestion Central

101400.22.7|Contratos de Prestacién de Servicios 2 18 X Las tipologias o requisitos se ajustaran dependiendo de la formalidad
Licitacion: exigida, de acuerdo a la cuantia del contrato y conforme a la Ley de
Zicitacion: Contratacion. Esta serie debe ser digitalizada desde su inicio para facilitar|
Estudio Previo F su acceso de consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
Analisis del sector econémico v de los archivo central, se seleccionara el 10% en soporte papel, y en soporte

y F digital para conservacion, teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto
Oferer.'tes social, econémico, cultural y tecnolégico para la GOBERNACION DE
Estudio de mercado F SANTANDER
Certificado de Disponibilidad presupuestal
F

Ficha técnica F
Matriz de Riesgos F
Aviso de convocatoria publica F
Proyecto de pliego de condiciones F
Observaciones al proyecto pliego de
condiciones F
Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones F
Acto administrativo de apertura del proceso
de contratacion F
Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones
definitivo F
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo F
Adendas F
Actas de manifestacion de interés para
participar en el proceso F
Ofertas F
Acta de diligencia de cierre del proceso E
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas F
Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion F
Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion F
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SERIES .
RETENCION

cODIGO SUBSERIES SOPORTE

DISPOSICION FINAL

Archivo Archivo

TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central

CT

E M

PROCEDIMIENTO

Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas F
Acta de audiencia de adjudicacién
Acto administrativo de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracion de
desierto F
Contrato

-m

-m

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacién de la garantia

Acta de inicio

Otro si o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

Contratacion Directa:

Oficio descripcién del requerimiento
contrato de prestacion de servicios
Certificado SSPEI

Oficio solicitud de personal

-m

MMM MM |™m

-n

-n

Certificado de recursos humanos de no
disponibilidad de personal F
Estudio Previo F
Andlisis del sector econdmico y de los

oferentes F
Estudio de mercado

Certificado de Disponibilidad presupuestal

-n

Matriz de Riesgos
Justificacion de contratacion directa
Propuesta del oferente

; adevi

MM MM |TM
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coDpIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E M

PROCEDIMIENTO

Hoja de Vida del Contratista

-m

Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas

Contrato

Acto designacion de supervisor

Registro presupuestal

Acta de inicio

Otro si 0o modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacién

m|iMm(MM|TM MM |™M

Minima Cuantia:

Estudio Previo

-m

Andlisis del sector econémico y de los
oferentes

-n

Estudio de mercado

-n

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Invitacién Publica

Observaciones a la invitacion publica

e B e B e W |

Respuesta Observaciones a la invitacion
publica

-m

Adendas

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva
de las propuestas
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coDpIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E M

PROCEDIMIENTO

Acta de audiencia de adjudicacion

Acto administrativo de declaracion de
desierto

Comunicacion de aceptacion del contrato

Minuta del contrato

Registro presupuestal

Designacioén de supervisor

MMM |M|TM

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacién de la garantia

Acta de inicio

Otro si o modificaciones al contrato

Informes de supervision

MMM MMM |™M

Acta de liguidacién

Subasta Inversa:

Estudio Previo

Analisis del sector econémico y de los
oferentes

Estudio de mercado

-n

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Proyecto de pliego de condiciones

M| |m|m

Observaciones al proyecto pliego de
condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso
de contratacion

Pliego de condiciones definitivo
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SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE i i PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES 2::::3 é’;:‘t':: cT E M s
Observaciones al pliego de condiciones
definitivo F
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo F
Adendas F
Actas de manifestacion de interés para
participar en el proceso F
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas F
Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacién F
Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion F
Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas F
Acta de audiencia de subasta inversa F
Acto administrativo de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracién de
desierto F
Contrato F
Registro presupuestal F
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual F
Acta de aprobacién de la garantia F
Acta de inicio F
Otro si o modificaciones al contrato F
Informe de supervision F
Acta de liquidacion F
Menor Cuantia:
Estudio Previo F
Andlisis del sector econémico y de los
oferentes F
Estudio de mercado F
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TIPOS DOCUMENTALES QZZ'I.'ZE ’:‘:;cr:‘t'r"a‘l’ cT E M s
Certificado de Disponibilidad presupuestal
F
Ficha técnica F
Matriz de Riesgos F
Proyecto de pliego de condiciones F
Observaciones al proyecto pliego de
condiciones F
Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones F
Acto administrativo de apertura del proceso
de contratacion F
Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones
definitivo F
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo F
Adendas E
Actas de manifestacion de interés para
participar en el proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas F
Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion F
Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion F
Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas F
Acta de audiencia de adjudicacién E
Acto administrativo de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracion de
desierto F

Contrato
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coDpIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo

Registro presupuestal

Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacién de la garantia

Acta de inicio

Otro si 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

MMM |M|M|T™M

Gestion Central

Archivo

CT

E M

PROCEDIMIENTO

101400.22.8

Contratos de Seguros

Licitacion:

Estudio Previo

Andlisis del sector econémico y de los
oferentes

Estudio de mercado

-n

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Aviso de convocatoria publica

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Aviso de convocatoria publica

Proyecto de pliego de condiciones

MMM MMM

Observaciones al proyecto pliego de
condiciones

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso
de contratacion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Adendas

18

Las tipologias o requisitos se ajustaran dependiendo de la formalidad
exigida, de acuerdo a la cuantia del contrato y conforme a la Ley de
Contratacion. Esta serie debe ser digitalizada desde su inicio para facilitar|
su acceso de consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central, se seleccionara el 10% en soporte papel, y en soporte
digital para conservacion, teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto
social, econémico, cultural y tecnolégico para la GOBERNACION DE
SANTANDER
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coDpIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo

Actas de manifestacion de interés para
participar en el proceso

Designacién de comité evaluador

-n

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion

Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas

Acto administrativo de adjudicacion

Contrato

Designacion de supervisor

Poliza

Registro presupuestal

Acta de aprobacién de pdliza

Acta de inicio

Otro si 0 modificaciones al contrato

Informes de supervision

Acta de liquidacion

MMM MMM MM|M|M|™M

Acto administrativo de declaracion de
desierto

-m

Menor Cuantia:

Estudio Previo

Andlisis del sector econémico y de los
oferentes

Estudio de mercado

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Aviso de convocatoria publica

Gestion Central

Archivo

CT

E M

PROCEDIMIENTO
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RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES é::s':::z éfm’;l’ cT E M s
Ficha técnica F
Matriz de Riesgos F
Proyecto de pliego de condiciones F
Observaciones al proyecto pliego de
condiciones F
Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones F
Acto administrativo de apertura del proceso
de contratacion F
Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones
definitivo F
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo F
Adendas F
Actas de manifestacion de interés para
participar en el proceso
Acta de diligencia de cierre del proceso
Designacién comité evaluador F
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas F
Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion F
Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion F
Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas F
Acto administrativo de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracion de
desierto F
Contrato F

Registro presupuestal
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SERIES
SUBSERIES

RETENCION DISPOSICION FINAL

SOPORTE PROCEDIMIENTO

TIPOS DOCUMENTALES Archivo { Archivo cT E M s
Gestion Central

CcODIGO

Designacion de supervisor F
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Otro si o modificaciones al contrato
Informes de supervision

Acta de liquidacién

MMM M|M|TM

101400.22.9(Contratos de Suministros 2 18 X Las tipologias o requisitos se ajustaran dependiendo de la formalidad
exigida, de acuerdo a la cuantia del contrato y conforme a la Ley de

Licitacion: Contratacion. Esta serie debe ser digitalizada desde su inicio para facilitar|
Estudio Previo F su acceso de consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Analisis del sector econémico y de los archivo central, se seleccionara el 10% en soporte papel, y en soporte
oferentes F digi.tal para (Eonlservacién, teniendo’er) cuenta aquellos de mayor impacto
n social, econémico, cultural y tecnoldgico para la GOBERNACION DE
Estudio de mercado F SANTANDER
Certificado de Disponibilidad presupuestal
F
Ficha técnica F
Matriz de Riesgos F
Aviso de convocatoria publica F
Proyecto de pliego de condiciones F
Observaciones al proyecto pliego de
condiciones F
Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones F
Acto administrativo de apertura del proceso
de contratacién F
Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones
definitivo F
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo F
Adendas F

Actas de manifestacion de interés para
participar en el proceso F
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Ofertas F
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas F
Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion F
Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion F
Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas F
Acta de audiencia de adjudicacion F
Acto administrativo de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracién de
desierto F
Contrato F
Registro presupuestal F
Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual F
Acta de aprobacién de la garantia F
Acta de inicio F
Otro si o modificaciones al contrato F
Informes de supervision F
Acta de liquidacién E
Contratacion Directa:
Certificado Plan de Adquisiciones F-GA-
027 F
Estudio Previo F
Andlisis del sector econdmico y de los
oferentes F
Estudio de mercado F
Certificado de Disponibilidad presupuestal
F

Ficha técnica
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Matriz de Riesgos F
Justificacién de contratacion directa F
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas F
Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion F
Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion F
Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas F
Acta de audiencia de adjudicacién F
Acto administrativo de declaracion de
desierto F
Contrato F
Registro presupuestal F
Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual F
Acta de aprobacién de la garantia F
Acta de inicio F
Otro si o modificaciones al contrato F
Informes de supervision F
Acta de liquidacion F
Minima Cuantia:
Estudio Previo F
Andlisis del sector econémico y de los
oferentes F
Estudio de mercado F

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Ficha técnica

Matriz de Riesgos

Invitacién Publica

MMM |Tm
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Archivo

Observaciones a la invitacion publica

Respuesta Observaciones a la invitacion
publica

Adendas

Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion

Informe evaluacion y habilitacion definitiva
de las propuestas

Acta de audiencia de adjudicacién

-n

Acto administrativo de declaracion de
desierto

Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Minuta del contrato

Designacioén de supervisor

MMM |TM TN

Garantia unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

Acta de aprobacién de la garantia

Acta de inicio

Otro si o modificaciones al contrato

Informes de supervision

MM MMM |

Acta de liguidacién

Subasta Inversa:

Estudio Previo

Analisis del sector econémico y de los
oferentes

Estudio de mercado

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Gestion Central

Archivo

CT

E M

PROCEDIMIENTO
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Ficha técnica F
Matriz de Riesgos F
Proyecto de pliego de condiciones F
Observaciones al proyecto pliego de
condiciones F
Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones F
Acto administrativo de apertura del proceso
de contratacion F
Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones
definitivo F
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo F
Adendas F
Actas de manifestacion de interés para
participar en el proceso F
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas F
Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion F
Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion F
Informe de evaluacion y habilitacion F
Acta de audiencia de subasta inversa F
Acto administrativo de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracion de
desierto F
Contrato F
Registro presupuestal F

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual
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Acta de aprobacién de la garantia F ~
Acta de inicio F
Otro si o modificaciones al contrato F
Informe de supervision F
Acta de liquidacion F
Menor Cuantia:
Estudio Previo F
Aviso de convocatoria publica F
Andlisis del sector econdmico y de los
oferentes F
Estudio de mercado F
Certificado de Disponibilidad presupuestal
F
Ficha técnica F
Matriz de Riesgos F
Proyecto de pliego de condiciones F
Observaciones al proyecto pliego de
condiciones F
Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones F
Acto administrativo de apertura del proceso
de contratacién F
Pliego de condiciones definitivo F
Observaciones al pliego de condiciones
definitivo F
Respuesta a las observaciones al pliego de
condiciones definitivo F
Adendas F
Actas de manifestacion de interés para
participar en el proceso F
Acta de diligencia de cierre del proceso F
Informe de evaluacion y habilitacion de las
propuestas F
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SERIES ] ;
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TIPOS DOCUMENTALES Archivo { Archivo cT E M s
Gestion Central
Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion F
Respuesta a observaciones de los
oferentes sobre la evaluacion F
Informe de evaluacion y habilitacion
definitiva de las propuestas F
Acto administrativo de adjudicacion F
Acto administrativo de declaracion de
desierto F
Minuta del contrato F
Registro presupuestal F
Designacioén de supervisor
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual F
Acta de aprobacion de la garantia F
Acta de inicio F
Otro si 0 modificaciones al contrato F
Informes de supervision F
Acta de liquidacion F
101400.23|CONVENIOS
101400.23.1|Convenio de Interadministrativo de Asociacion 2 20 X Esta serie evidencia el interactuar de la Gobernacion de Santander con
- - los demas entes regionales y nacionales.
Estudios previos F
Estudios del sector F
Convocatoria a veedores F
Oficio invitacion presentar propuesta F
Resolucién de justificacion contratacion
directa F
Informe de evaluacién F
Minuta o contrato F
Designacion de supervisor F
Registro presupuestal F
Acta aclaratoria / modificatorio F
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SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo Archivo
Gestion Central

Minuta de convenio

Acta de inicio

Informe de actividades del convenio

Acta de finalizacion

Oficio solicitud de adicion o prorroga

Acta de liquidacion

MMM M|TM|TM

CT

E M

101400.23.2

Convenios Interadministrativos

Estudios previos

-m

Certificados de Disponibilidad
Presupuestal.

Estudio del sector

Convocatoria veeduria

Oficio invitacion presentar propuesta

m(mMm|mM|™M

Resolucién de justificacion contratacion
directa

Informe de evaluacién

Minuta o contrato

Registro presupuestal

Acta de iniciacion del convenio

MM MM |™M

Designacion de supervisor

Informe de actividades del convenio

-m

Actas de finalizacion del convenio

Solicitud de adicién o prérroga del
convenio

Acta aclaratoria / modificatorio

-n

Acta de liquidacién del convenio

X Esta serie evidencia el interactuar de la Gobernacion de Santander con
los demas entes regionales y nacionales.

101400.44

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

101400.44.3

Inventarios de Archivos de Gestion

Formato unico de inventario documental

El

Instrumento archivistico de control y recuperacién que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
encuentran en el Archivo de Gestion
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101400.56|PLANES
101400.56.2|Planes Anuales de Adquisiciones 2 18 X Los Planes Anuales de Adquisiciones son documento de naturaleza
informativa de las adquisiciones que se propone obtener la entidad en un
plazo determinado. Por lo cual se recomienda una seleccion cualitativa
Requerimientos de necesidades El extrinseca cronoldgica, asi: Seleccionar un Plan por cada 4
afios de produccion documental con la finalidad de dejar una muestra
aleatoria de los diferentes planes que pudo tener la entidad en la
s dquisicion de bi .
Plan anual de adquisiciones El adquisicion de bienes
101400.59|PROCESOS
101400.59.5|Procesos Contractuales Declarados Desiertos 2 18 X Esta documentacioén no cuenta con valores secundarios que ameriten su
C " ion del CDP F conservacion total, ya que la serie solo goza de valores administrativos y
omunicacion de . juridicos. Su tramité no genera implicaciones futuras por lo cual cumplido
Proyecto de Pliego de condiciones o F el tiempo de retencion se debe eliminar siguiendo los procedimientos
invitacién a ofertar. F establecidos para tal fin. El tiempo de retencién se debe indicar a
- contabilizar una vez cerrado o finalizado el tramite licitatorio.
Propuestas no seleccionadas. F
Acta de cierre del proceso. F

{/ N\
NDRES FERNANDO BALCAZAR
SECRETARIO ADMINISTRATIVO

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M: Reproduccién por medio técnico (Microfiimacion, Digitalizacion, Fotografia)

.5 L.

Firmado
digitalmente por

MERCEDES

/‘HERCEDES DI{ARTINEé CORREA

COORDINADORA GRUPO DE GESTION DMA‘RI' N E

F: Fisico
El: Electrénico

S: Seleccion
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