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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 101500
:EEEESRIES RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SOPORTE X o PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES rehivo | frenivo cT E M s
Gestion Central
101500.1|ACCIONES CONSTITUCIONALES
i Las acciones de tutela son fuente primaria para la Historia Politica, toda
101500.1.3(Acciones de Tutela 2 8 X
vez que evidencia el ejercicio del Estado Social de Derecho y los
Demanda El mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademas,
Auto de admisién de la demanda El permite evidenciar como se promueven los principios democraticos y las
— - libertades constitucionales desde el ejercicio cotidiano de la ciudadania
Notificacién de la demanda El frente a las entidades. Se seleccionara el 10% que se caractericen por
Contestacion de la d d El una notable defensa judicial por parte de la entidad, seleccionar un
ontestacion de la demanaa. porcentaje aleatorio de la accién de tutela que impliquen multas y
Auto decretando pruebas. El sanciones a la entidad.
Fallo de primera instancia. El - Seleccionar un porcentaje de las acciones de tutela que hayan sido
Escrito de recurso. El objeto de revision por parte de la Corte Constitucional. Ademas,
- seleccionar un porcentaje de aquellas acciones de tutela cuya
Auto de ad d El
uto de admision de recurso argumentacion juridica presente casuisticas especiales o legislacion
ifi i0 particular, relacionada con la misién de la entidad.
Notificacion del recurso. El
Contestacion del recurso El - Seleccionar todas las acciones de tutela que refieran a la violacién de
Auto decretando pruebas El derechos humanos o derecho internacional humanitario.
Auto de resolucion de recurso El
101500.4|ACTIVO DE PRODUCCION AUDIOVISUAL
Solicitud de cubrimiento audivisual El 2 8 X Subserie que constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion,
F t - — fosi | puesto que contienen informacion de gestién a la comunidad. Se
om_]a .0 a&gnaqoq protesiona El conservara en un repositorio para su agil consulta.
cubrimiento audiovisual
Guion audiovisual El
Formato asignacion editor El
Activo de produccién audiovisual interno El
Activo de produccion audiovisual externo El
101500.11(BOLETINES
101500.11.2|Boletines de Prensa 2 8 X Subserie que constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion,
Registro numeracion boletines externos El puesto que contienen informacion de gestién a la comunidad. Se
— - conservara en un repositorio para su agil consulta.
Boletin informativo El
Notas internas El
Registro fotografico El
Registro videografico El
Registro sonoro El
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SERIES
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E M s
Gestion Central
Registro de numeracion de comunicados El
de prensa
Comunicado de prensa El
101500.16|CIRCULARES
101500.16.1|Circulares Dispositivas 4 16 X Subserie que establece lineamientos dados desde la oficina de prensa y
- - — comunicaciones
Circular dispositivas | El
101500.16.2|Circulares Informativas 1 3 X Agotado sus valores administrativos se procede a la eliminacion dado
- - - que carece de valores secundarios
Circular informativa | El
101500.28( DERECHOS DE PETICION
2 8 X Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o
‘s peticion sera tramitada como derecho de peticién por la Oficina
Derecho de Peticion F responsable. Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza
una seleccion por serie documental del 5% de la produccién anual,
teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad que
Respuesta Derecho de Peticion F pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento de
la jurisprudencia.
101500.3|DISENOS DE PIEZAS GRAFICAS
Solicitud de productos El 4 4 X Subserie que constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion,
— - puesto que contienen informacion de gestién a la comunidad. Se
Solicitud de productos internos El conservara en un repositorio para su agil consulta.
Piezas graficas visuales El
Piezas graficas visuales internas El
101500.31(DISENOS DE PUBLICACION PARA REDES SOCIALES
Parrilla de contenidos El 4 4 X Subserie que constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion,
puesto que contienen informacion de gestion a la comunidad. Se
Publicacién por redes sociales El conservara en un repositorio para su agil consulta.
101500.42(INFORMES
101500.42.1|Informes a Entes de Control 2 8 X X Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la
- — — - — Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Se
Comunicacion de solicitud de informacion F reproducira en medio tecnoldgico para su agil consulta y método
Informe a entes de control F conservacion del soporte papel.
101500.42.44|Informes de Gestion 1 4 X La informacion se consolida en el Grupo de Evaluacion y Seguimiento
- — — - — de la Secretaria de Planeacion.
Comunicacion de solicitud de informacion F
Informe F
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SERIES i .
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | - Archivo cT E M s
Gestion Central
101500.42.58|Informes de Monitoreo de Medios Diario 4 4 X Subserie que constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion,
- - puesto que contienen informacion de gestion a la comunidad. Se
Formato monitoreo de medios El conservara en un repositorio para su agil consulta.
Periddico El
Registro audiovisual El
Registro radial El
101500.44(INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
101500.44.3|Inventarios de Archivos de Gestion 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
Formato Unico de inventario documental El encuentran en el Archivo de Gestion
101500.56(PLANES
101500.56.42|Planes de Politicas de Manejo de Medios e Imagen 2 8 X La subserie presenta una gran trascendencia para la investigacion,
. . como testimonio de las gestiones realizadas por la entidad para la
Institucional N, ; . - ;
difusion de su imagen y de la informacion de las acciones destacadas.
Plan de medios El Contiene tematicas que permiten entender como se desarrollé el manejo|
M ldei ti El de laimagen publica de la entidad y sirven para desarrollar estudios de
anual de imagen corporativa la historia de las politicas de fortalecimiento institucional. El tiempo que
Manual de fotografia El se debe contar a partir de la actualizacion del plan. Los 10 afios
- corresponden con las prescripciones y caducidades de procesos en
Manual de redes sociales El materia disciplinaria o fiscal sobre los responsables de estos
i . . documentos.
Directorio de medios El
Registro fotografico y audivisual de rueda El
de prensa
101500.56.63 P . . 2 8 X La subserie presenta una gran trascendencia para la investigacion,
Planes EStrateglcos de Comunicaciones como testimonio de las gestiones realizadas por la entidad para la
difusion de su imagen y de la informacion de las acciones destacadas.
Contiene tematicas que permiten entender como se desarrollé el manejo|
de laimagen publica de la entidad y sirven para desarrollar estudios de
la historia de las politicas de fortalecimiento institucional. El tiempo que
PI tratéaico d . . El se debe contar a partir de la actualizacién del plan. Los 10 afios
an estrategico de comunicaciones corresponden con las prescripciones y caducidades de procesos en
materia disciplinaria o fiscal sobre los responsables de estos
documentos.
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Gestin C(&ral

101500.60|PROGRAMAS

101500.60.30|Programas de Protocolo Departamental 4 4 X Subserie que constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion,
puesto que contienen informacion de gestién a la comunidad. Se
Protocolo de saludos El conservara en un repositorio para su agil consulta.
Orden del dia El
Bullet resumen ejecutivo El
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