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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR HOJA No. : 1 de 1 FECHA: 20/11/2023
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA 101100
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE i i PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | - Archivo cT E M s
Gestion Central
101100.16|CIRCULARES
101100.16.1|Circulares Dispositivas 4 16 X Establece lineamientos dados desde el despacho a sus secretarios y
. 3 " asistentes.
Circular dispositiva F
101100.28| DERECHOS DE PETICION
2 8 X . - .
Derecho de peticién F Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o peticion
serd tramitada como derecho de peticién por la Oficina responsable. Una
vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccién por
serie documental del 5% de la produccién anual, teniendo en cuenta la
Respuesta derecho de peticion F importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de
consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.
101100.42(INFORMES
101100.42.1|Informes a Entes de Control 2 8 X X Subserie que contiene informes excepcionales que son requeridos por
C " ond licitud de inf entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
omunicacién de solicitud de informe F funciones. Se reproducird en medio tecnoldgico para su agil consulta y
Informe F método conservacion del soporte papel.
101100.42.44|Informes de Gestion 1 4 X Esta serie documental se elimina después de cumplir los cuatros (4) afios
C " ond licitud de inf en el Archivo central, ya que la informacién se consolida en el Grupo de
omunicacién de solicitud de informe F Evaluacion y Seguimiento de la Secretaria de Planeacion.
Informe F
101100.42.126|Informes Procesos Judiciales 2 8 X Subserie que registra el consolidado de los procesos y dan testimonio de
las funciones de la dependencia
Informe El
101100.44(INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
101100.44.3|Inventarios de Archivos de Gestion 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacién que describe de
— - - manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
Formato unico de inventario | El encuentran en el Archivo de Gestion
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