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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO FONDO DE CESANTIAS DE SANTANDER 104010
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE : : PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo |~ Archivo cT E M
Gestion Central
104010,1|ACCIONES CONSTITUCIONALES
104010.1.3|Acciones de Tutela 4 8 "Las acciones de tutela son fuente primaria para la Historia Politica, toda
vez que evidencia el ejercicio del Estado Social de Derecho y los
Demanda F mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademas, permite
Auto de admision de la demanda F evidenciar como se promueven los principios democraticos vy las libertades
.. — itucional | ejercici idi la ci ia fi |
Notificacién de la demanda F copstltumona es desde e e’zjercm:) cotidiano de la qudadanla rente a las
- entidades. Se seleccionara el 10% que se caractericen por una notable
Contestacion de la demanda F defensa judicial por parte de la entidad, seleccionar un porcentaje aleatorio
Auto decretando pruebas F de la accion de tutela que impliquen multas y sanciones a la entidad.
Fallo de primera instancia F - Seleccionar un porcentaje de las acciones de tutela que hayan sido objeto
Escrito de recurso F de revision por parte de la Corte Constitucional. Ademas, seleccionar un
Auto de admision d porcentaje de aquellas acciones de tutela cuya argumentacion juridica
uto de admision de recurso F presente casuisticas especiales o legislacion particular, relacionada con la
Notificacion del recurso F mision de la entidad.
Contestacion del recurso F ' . i o
- Seleccionar todas las acciones de tutela que refieran a la violacion de
Auto decretando pruebas F derechos humanos o derecho internacional humanitario."O)
.. [}
Auto de resolucién de recurso F 5
104010,28| DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o peticién
Derecho de Peticidon F/EI sera tramitada como derecho de peticion por la Oficina responsable. Una
vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccion por
serie documental del 5% de la produccion anual, teniendo en cuenta la
Respuesta Derecho de Peticion F/EI importancia de su contenido y Ialutl|l|dad que pugda tener gomo fuente de
consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.
104010,37|HISTORIALES
104010.37.23|Historiales de Cesantias 4 76 Se realiza una seleccion por serie documental del 5% de la produccion de
— - dos afios teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad
Solicitud de Cesantias F que pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento de
Fotocopia Cédula F la jurisprudencia. el tiempo en el archivo de gestién comenzara a contar a
e e N artir del retiro o novedad del funcionario.
Certificacion de Captores Salariales F part : v uneionan
Cuenta Bancaria F
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104010

cODIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Central

Archivo
Gestion

CT

E M

PROCEDIMIENTO

Certificado disponibilidad presupeustal

Registro presupuestal

Resolucion

Certificado IGAC

Matricula Inmobiliaria

Promesa compraventa

Documentos del Vendedor

Contrato Obra Civil

Registro Civil (acreditar parentesco)

Constancia Universidad

Poligrafo

Paz y Salvo

Resolucién de Retiro

Formulario para solicitar certificado de
anticipo de cesantias

Certificaciéon pago Foncesan [

Requisitos de reconocimiento de cesantias
retroactivas

Mm (M| M (MMM (M|M|M|M| MMM |||

Liquidacién Cesantias Retroactivas
FONCESAN

104010,42

INFORMES

104010.42.44

Informes de Gestion

Comunicacion de solicitud de informe

F/EI

Informe

F/EI

La informacion se consolida en el Grupo de Evaluacién y Seguimiento de la
Secretaria de Planeacion.

104010,44

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

104010.44.3

Inventarios de Archivos de Gestion

Tnstrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera
axanta v nrecisa las series n aciintns de Ins dnciimeantns aiia se ancnientran
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Formato unico de inventario El en el Archivo de Gestién .

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

ﬁ)f/’f’
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M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia)
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MERCEDES MARTINEZ CORREA
COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMEMA RTI N EZ CORREA

F: Fisico
El: Electrénico
S: Seleccion
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