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110000,1|/ACCIONES CONSTITUCIONALES
110000.1.3|Acciones de Tutelas 2 8 X |Las acciones de tutela son fuente primaria para la Historia Politica, toda
Demanda F vez que evidencia el ejercicio del Estado Social de Derecho y los
— mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademas,
Auto de admisién de la demanda F permite evidenciar como se promueven los principios democraticos y las
Notificacién de la demanda F libertades constitucionales desde el ejercicio cotidiano de la ciudadania
Contestacion de la demanda F frente a las entidades. Se seleccionara el 10% que se caractericen por
una notable defensa judicial por parte de la entidad, seleccionar un
Auto decretando pruebas F porcentaje aleatorio de la accién de tutela que impliquen multas y
Fallo de primera instancia F sanciones a la entidad. - Seleccionar un porcentaje de las
Escrito de recurso F acciones de tutela que hayan sido objeto de revision por parte de la
— Corte Constitucional. Ademas, seleccionar un porcentaje de aquellas
Auto de admision de recurso F acciones de tutela cuya argumentacion juridica presente casuisticas
Notificacion del recurso F especiales o legislacion particular, relacionada con la mision de la
— entidad. -Seleccionar todas las acciones de tutela que refieran a la
Contestacion del recurso F violacion de derechos humanos o derecho internacional humanitario.
Auto decretando pruebas F
Auto de resolucion de recurso F
110000,3|ACTAS
110000.3.28|Actas Comité Técnico Secretaria de Agricultura y Desarrollo 2 8 X Constituyen patrimonio histérico de la Gobernacién, puesto que
Rural establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
evolucién administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
Invitacion a capacitacion/reunion F tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Registro Reunion F papel.0
Acta de Comité Técnico Secretaria de F 0
Agricultura y Desarrollo Rural
110000,5/ACTOS ADMINISTRATIVOS
110000.5.2|Resoluciones 4 20 X Constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que
establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
., evolucién administrativa del Departamento. Se reproducirda en medio
Resolucion F tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del soporte
nanal
110000,16| CIRCULARES
110000.16.2|Circulares Informativas 2 3 X Se estable la disppsicién final de elimiﬁaciéq, toda vez que este -
documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un
. . . mensaje a los colaboradores la Gobernacién de Santander, sobre
Circular informativa F aspectos de caracter netamente administrativos.

110000,28

DERECHOS DE PETICION
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2 8 Segun el Decreto 324 de 2014 del Departamento, toda solicitud o
Derecho de peticion F peticién sera tramitada como derecho de peticion por la Oficina
responsable. Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza
una seleccion por serie documental del 5% de la produccion
anual, teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad
Respuesta derecho de peticion F que pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento
de la jurisprudencia.
110000,37|HISTORIALES
110000.37.6|Historiales de Asesorias al Usuario 1 5 X Sgbserie que al transcurrir el .tie.mpc? 'en cada ciclo pierde los valores
Registro planilla de atencién, asesoria y/o E primarios, se procede a su eliminacion
asistencia
110000,42(INFORMES
110000.42.44|Informes de Gestion 1 4 X La informacion se consolida en el Grupo de Evaluacién y Seguimiento de
. s — - .. la Secretaria de Planeacion.
Comunicacién de solicitud de informacién F
Informe de gestién Direccion Secretaria F
Agricultura y Desarrollo Rural
ESTOS INformes son requeridos por entldades como 1a contraloriaola |
110000.42.1|Informes a Entes de control 2 8 X X Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Se reproducird en medio
. » . . .. . L. tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Comunicacién oficial de solicitud de informacién F papel.
Informe a entes de control F
110000.42.84|Informes de Seguimiento a Consejos Municipales de 2 8 X Subserie que refleja el seguimeintos a los municipios en el desarrollo de
Desarrollo -CMDR los Consejos Municipales, informacion de alta como evidencia del
- . desarrollo rural del Dpto, adquiere un valor historico y cientifico. Se
Oficio de requerimientos F procede a digitalizar para su agil consulta y preservacién del soporte
Oficio de respuesta a requerimientos F papel.
110000,44|INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
110000.44.3|Inventarios de Archivos de Gestion 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacién que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
Formato uUnico de inventario documental EL encuentran en el Archivo de Gestion
110000,56| PLANES
110000.56.10|Plan de Accion Sectorial 1 10 Se realiza una seleccion del 10% de aquellos programas viabilizados
para consulta en la aplicacion de programas similares y evidencia de la
Plan F gestion realizada por cada una de las administraciones.
110000,60 PROGRAMAS
110000.60.16|Programas de Divulgacion 1 10 Se realiza una seleccion del 10% de aquellos programas viabilizados
- - para consulta en la aplicacion de programas similares y evidencia de la
Programa de Divulgacion F gestion realizada por cada una de las administraciones.
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RETENCION
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SOPORTE

DISPOSICION FINAL

TIPOS DOCUMENTALES ArCh.“.Io Archivo
Gestion Central

CcT E M

PROCEDIMIENTO

Acto Administrativo F
Informe de Evaluacién y Seguimiento
Informe de Ejecucion

M

M

110000,62

PROYECTOS

110000.62.6

Proyectos de Ordenanza 2 8
Comunicacion remisorio

Exposicion de motivos

Anteproyecto de ordenanza
Proyecto

m|m|m(m

Constituye patrimonio histérico de la Gobernacién, puesto que
establecen decisiones importancia para el conocimiento de la evolucion
administrativa del Departamento. Se reproduciréd en medio tecnoldgico
para su agil consulta y método de conservacion del soporte papel

N

ANDRES FERNANDO BALCAZAR

SECRETARIO ADMIN

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

ISTRATIVO

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia)

/

/

M E RCE D ES Firmado digitalmente

74,@3 . 7E

MER(,/EDES MARTINEZ CORREA
COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL.

F: Fisico
El: Electrénico
S: Seleccién

MARTINEZ MARTINEZ CORREA
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