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SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SUBSERIES SOPORTE ' ' PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E M s
Gestion Central
111000,3|ACTAS
111000.3.62| Actas de Comité Técnico 2 10 X X Constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que
— — — establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la evolucion
Invitacion a capacitaciéon/reunion F administrativa del Departamento. Se reproducira en medio tecnolégico
Registro reunion F para su agil consulta y método conservacion del soporte papel.[]
Acta de Comité Técnico F
111000,16| CIRCULARES
111000.16.1|Circulares Dispositivas 4 16 X Esta subserie consigna la toma de decisiones, dirigidas a personas o
instituciones en aspectos administrativos, juridicos, econdmicos y
. . . sociales. Sera fuente de informacion, para investigaciones de caracter
Circular dispositiva F historico sobre los desarrollos administrativos de la Gobernacion de
Santander. Se digitaliza para consulta &gil.
111000.16.2 Circulares Informativas 2 3 X Se estable la disposicion final de eliminacion, toda vez que este
documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un
. ) ) mensaje a los colaboradores la Gobernacién de Santander, sobre
Circular informativa F aspectos de carécter netamente administrativos.
111000,28| DERECHOS DE PETICION
2 8 X Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o peticién
sera tramitada como derecho de peticion por la Oficina responsable. Una
vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccién por
serie documental del 5% de la produccion anual, teniendo en cuenta la
L, importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de
Derecho de peticion F consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia. los aspectos
a tener en cuenta: los derechos de peticion de interés general que refiera
sobre actividades misionales de la entidad, interés colectivo, es decir que
resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos,
asociaciones de derechos humanos, comunidades campesinas, colectivos
— de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de
Respuesta derecho de peticion F nersonas.en condicion de discanacidad gue exoresen gueias.reclamos.o. ]
111000,42|INFORMES
111000.42.44|Informes de Gestion 1 4 X Serie de conservacion total ya que en ella se consolidan las acciones y
gestién, de gran valor para la historia del Departamento. La informacién se
Comunicacion de Solicitud de Informacion F consolida en el Grupo de Evaluacién y Seguimiento de la Secretaria de
Planeacion.
O
Informe F 0
111000.42.1|Informes a Entes de Control 2 8 X X Estos informes son requeridos por entidades como la Contraloria o la
Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Se reproducird en medio
Comunicacion de Solicitud de Informacion F tecnologico para su agil consulta y método conservacion del soporte
papel.
Informe F
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111000,44|INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
111000.44.3|Inventarios de Archivos de Gestién 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera
exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
Formato Unico de inventario documental | EL encuentran en el Archivo de Gestion
111000,62|PROYECTOS
111000.62.6 Proyectos de Ordenanza F 2 8 X X Constituyen patrimonio histérico de la Gobernacién, puesto que establecen|
— — decisiones de importancia para el conocimiento de la evolucion
Oficio remisorio F administrativa del Departamento. Se reproducira en medio tecnolégico
Exposicion de motivos F para su &gil consulta y método conservacion del soporte papel.
Anteproyecto de ordenanza F
Proyecto F
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