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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE AGUAS Y SANEAMIENTO BASICO 111030
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE : : PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E M s
Gestion Central
111030.28| DERECHOS DE PETICION
2 8 X Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o peticion
Derecho de Peticion F sera tramitada como derecho de peticion por la Oficina responsable. Una
vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccién por
serie documental del 5% de la produccion anual, teniendo en cuenta la
.. importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de
Respuesta de Derecho de Peticion F consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.
111030.37 HISTORIALES
111030.37.1|Historiales de Asistencia Técnica 2 5 X Se realiza una seleccion del 5% teniendo en cuenta los siguientes criterios
- — — - - de seleccion, tipo de programas de capacitacion, poblacion, el informe de
Qomumcamon de solicitud de asistencia F evaluacion y resultados.
técnica
Registro de asistencia F
Informe de asistencia técnica F
111030.42 INFORMES
111030.42.1|Informes a Entes de Control 2 8 X X Estos informes son requeridos por entidades como la Contraloria o la
Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Se reproducira en medio
Comunicacion de solicitud de informacion F/EI tecnolégico para su agil consulta y método conservacion del soporte
papel.
Informe a entes de control F/EI
111030.42.44 Informes de Gestién 1 4 X Esta serie se eliminara una vez cumplido su tiempo de retencion, dado
que la informacion es consolidada en el Despacho de la Secretaria de
Infraestructura
Comunicacién de solicitud de informacién F
Informe F
111030.42.5|Informes a Otras Entidades 1 4 X
I . i6n d licitud de inf FIEI Despues de transcurrido el tiempo de retencién, la informacion carece de
omunicacion de solicitud de informe valores secundarios, razén por la cual se procedera a eliminar.
Informe FIEI
111030.44 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
111030.44.3(|nventarios de Archivos de Gestion 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacién que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
encuentran en el Archivo de Gestién
Formato unico de inventario documental El
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111030

SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE : : PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E M s
Gestion Central
111030.60.34 1 20 X Esta serie consolida acciones sociales, econémicas y politicas la cuales

Programas de Tratamiento de Aguas Residuales
y de Gestion Integral de Residuos Sélidos

Diagnostico

F/EI

Programa de tratamiento de aguas

residuales y de gestion integral de residuos| F/EI

soélidos

se convierten en fuente de consulta para la historia e investigacion
departamental. Se reproducira en medio tecnolégico para su agil consulta
y método conservacion en soporte papel.
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CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacién, Digitalizacion, Fotografia)
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