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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ASUNTOS MINEROS

111040

SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE : : PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo ] Archivo cT E M
Gestion Central
111040,3|/ACTAS
111040.3.62| Actas de Comité Técnico 2 10 X X Constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacién, puesto que
— — — establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
Invitacion a capacitacion/reunion F evolucién administrativa del Departamento. Se digitaliza para consulta
. L, agil. Se microfilma para garantizar su preservacion en medio perdurable.
Registro de Reunion F
Acta de Comité Técnico F
111040,16|CIRCULARES
111040.16.2| ~: . 2 3 X Se establece la disposicion final de eliminacion, toda vez que este
Circulares Informativas documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un
K R mensaje a los colaboradores la Gobernacién de Santander, sobre
Circular Informativa F aspectos de caracter netamente administrativos.
111040,19(CONCEPTOS
. .. . 1 4 Opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la entidad, con el fin de
Comunicacion de Solicitud concepto F informar u orientar sobre cuestiones del sector minero energético,
planteadas y solicitadas por un ciudadano, entidad, funcionario o
Comunicacion de remision del concepto F institucion, se selecciona el 5% de la produccion anual, teniendo en
cuenta la importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como
Concepto F fuente de consulta y referente para conocimiento técnico.
111040,28 DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el Decreto 324 de 2014 del Departamento, toda solicitud o
Derecho de Peticidon F peticion sera tramitada como derecho de peticion por la Oficina
responsable. Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza
una seleccion por serie documental del 5% de la produccion
anual, teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad
Respuesta de Derecho de Peticion F que pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento
de la jurisprudencia.
111040,37|HISTORIALES
- — S - —
111040.37.1 Historiales de Asistencias Técnicas 2 5 Sg re_allza una sel_e’ccm_n del 5% teniendo en cuentla Iqs' 5|gwente_s’
criterios de seleccion, tipo de programas de capacitacién, poblacién, el
Comunicacion de solicitud de asistencia F informe de evaluacion y resultados.
técnica
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Registro de asistencia
Informe de asistencia técnica
111040,42(INFORMES
111040.42.44|Informes de Gestion 1 4 X Esta serie se eliminara una vez cumplido su tiempo de retencion, dado
que la informacién es consolidada en el Despacho de la Secretaria de
Comunicacién de solicitud de informacién F Infraestructura
Informe F
111040.42.5|Informes a Otras Entidades
: - . : Después de transcurrido el tiempo de retencioén, la informacién carece de
Comunicacion de solicitud de informe F/EI 1 4 X valores secundarios, razén por la cual se procedera a eliminar.
Informe F/EI
111040,44|INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
111040.44.3(|nventarios de Archivos de Gestion 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacién que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
- . . encuentran en el Archivo de Gestion
Formato unico de inventario documental El
111040,56|PLANES
111040.56.76|Planes Minero Energético Departamental 1 20 X X Esta serie consolida acciones sociales, econémicas y politicas la cuales
se convierten en fuente de consulta para la historia e investigacion
Diagnéstico F/EI departamental. Se reproducira en medio tecnoldgico para su &gil consulta
. o y método conservacién en soporte papel.’’
Plan Minero Energético Departamental F/EI
111040,58|POLITICAS
111040.58.15|Politicas Subsector de Electricidad, Energias 4 20 X X Esta serie consolida acciones sociales, econémicas y politicas la cuales
Renovables v Gas se convierten en fuente de consulta para la historia e investigacion
y — departamental. Se reproducira en medio tecnolégico para su agil consulta
Anteproyecto de politica FI/EI y método conservacién en soporte papel.
Informe de seguimiento al anteproyecto de F/EI
politica
Politica publica subsector de electricidad, F/EI
energias renovables y gas
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111040,60 PROGRAMAS

111040.60.5 Programas Consolidacion Productiva del Sector 1 20 X X Esta serie consolida acciones sociales, econdmicas y politicas la cuales
Minero y de Hidrocarburos se convierten en fuente de consulta para la historia e investigacion
departamental. Se reproducira en medio tecnolégico para su agil consulta
y método conservacion en soporte papel.

Diagnostico F/EI
Programa consolidacién productiva del

sector minero y de hidrocarburos FIEI
',/( 4»5 m 72‘6 MERCEDES Firmado digitalmente por
MERCEDES MARTINEZ CORREA
NDRES FERNANDO BALCAZAR MERCEDES MARTINEZ CORREA MARTI N EZ Fecha: 2023.12.12 16:31:34
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CT: Conservacion Total F: Fisico
E: Eliminacion El: Electrénico
M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia) S: Seleccién
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