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108300

SERIES 

SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES Archivo 
Gestión

Archivo 
Central CT E M S

108300,3

Invitación capacitación/reunión F
Registro Reunión F
Acta de Comité Técnico F

Invitación capacitación/reunión F

Registro Reunión F

Acta de Comité Técnico Dirección 
Desarrollo Servicios Inspección Vigilancia y 
Control

F

108300,9

Formato de Solicitud de Servicios F
Comunicaciones enviadas y recibidas F
Solicitudes F
Copias de documentos de Identidad 
usuarios F

Copias de Historias Clínicas de usuarios F

Formularios de remisión de pacientes F
Informes de gestión de hospitales red 
adscrita. F

108300,16

Circular Informativa F

Agotado sus valores administrativos se procede a la eliminación dado 
que carece de valores secundarios.		

Acta de Consejo Departamental Asesor de Cáncer 
Infantil CODACAI

2 8 X X Constituyen patrimonio histórico de la Gobernación, puesto que 
establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la 
evolución administrativa del Departamento. Se reproducirá en medio 
tecnológico para su ágil consulta y método conservación del soporte 
papel.  Soporte del cumplimiento de la entidad departamental, del  Art. 
15 de la Ley 1388 de 2010 "Por la vida de los niños con cáncer en 
Colombia" que creo y puso en funcionamiento los Consejos 
Departamentales Asesores de Cáncer Infantil, orientados a disminuir 
la mortalidad de niños, niñas y adolescente por cáncer. 

X
Cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central, se realiza una 
selección representativa de las autorizaciones realizadas en un 
momento determinado. Se conservará el 10% de cada vigencia 
haciendo énfasis en las autorizaciones para el tratamiento de 
enfermedades de alto costo, que son las que se encuentran más 
vulneradas dentro del sistema de salud. Una vez identificadas las 
muestras a conservar deberán transferidas al Archivo Histórico para 
garantizar su perdurabilidad en el tiempo, la documentación no 
seleccionada se eliminará siguiendo los protocolos establecidos por la 
Entidad responsable para dicha eliminación.

108300.3.65

AUTORIZACIONES

CIRCULARES
108300.16.2 Circulares Informativas 1 3 X

108300.9.1 Autorización de Servicios de Salud Para 
Población Pobre No Asegurada (PPNA) de 

5 15

ACTAS
108300.3.62 Actas de Comité Técnico 2 8 X X Constituyen patrimonio histórico de la Gobernación, puesto que 

establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la 
evolución administrativa del Departamento. Se reproducirá en medio 
tecnológico para su ágil consulta y método conservación del soporte 
papel.		
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Derecho de Petición F

Respuesta Derecho de Petición F

108300,37

Comunicación solicitud de asistencia 
técnica F

Registro de Reunión F
Registro de Reunión por enfoque 
Diferencial F

Planilla de Atención F
Informe Asistencia Técnica F

108300,42

Comunicación de solicitud de Información F

Informe F
108300,44

Formato único de inventario documental El

108300,56

Plan Salud Publica de Intervenciones 
Colectivas - PIC F

108300,60

X Según el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o 
petición será tramitada como derecho de petición por la Oficina 
responsable. Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se 
realiza una selección por serie documental del 5% de la producción 
anual,  teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad 
que pueda tener como fuente de consulta y referente para  
conocimiento de la jurisprudencia.

La información se consolida en el despacho de la Secretaría de 
Salud, agotados sus valores administrativos se procede a la 
eliminación dado que carece de valores secundarios.		

DERECHOS DE PETICION108300,28

2 8

Se realiza una selección del 5% teniendo en cuenta los siguientes 
criterios de selección, tipo de programas de capacitación, población, 
el informe de evaluación y resultados.

INFORMES
108300.42.44

Inventarios de Archivos de Gestión 2 10 X

HISTORIALES

1 4 X

Constituyen patrimonio histórico de la Gobernación, puesto que 
establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la 
evolución administrativa del Departamento. Se reproducirá en medio 
tecnológico para su ágil consulta y método de conservación del 
soporte papel 

PROGRAMAS

Instrumento archivístico de control y recuperación que describe de 
manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que 
se encuentran en el Archivo de Gestión

PLANES

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
108300.44.3

Historiales de Asistencia Técnica 2 5 X

108300.56.47 Planes de Salud Pública de Intervenciones 
Colectivas - PIC

2 10 X

108300.37.1

Informes de Gestión
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Programa Aseguramiento y Administración
del Sistema General de la Seguridad Social
en Salud – SGSSS

F

_________________________________________ ________________________________________________
ANDRES FERNANDO BALCAZAR MERCEDES MARTINEZ CORREA
SECRETARIO ADMINISTRATIVO COORDINADORA GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL.

F: Físico
E: Eliminación El: Electrónico
M: Reproducción por medio técnico (Microfilmación, Digitalización, Fotografía) S: Selección

Programas Aseguramiento y administración del 
Sistema General de la Seguridad Social en Salud 
– SGSSS

Constituyen patrimonio histórico de la Gobernación, puesto que 
establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la 
evolución administrativa del Departamento. Se reproducirá en medio 
tecnológico para su ágil consulta y método conservación del soporte 
papel.

CT: Conservación Total

108300.60.3 2 10 X
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