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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA SALUD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE SERVICIOS,

INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL 108300
SERIES
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E I M I s
Gestién Central
108300,3|ACTAS
108300.3.62( Actas de Comité Técnico 2 8 X X Constituyen patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que
establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
Invitacion capacitacion/reunion F evolucion administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
- — tecnolégico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Registro Reunion F gieop 9 y P
papel.]
Acta de Comité Técnico F
108300.3.65|Acta de Consejo Departamental Asesor de Cancer 2 8 X X Constituyen patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que
Infantil CODACAI establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
. . ~ evolucion administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
Invitacion capacitacion/reunion F tecnolégico para su agil consulta y método conservacion del soporte
- — papel. Soporte del cumplimiento de la entidad departamental, del Art.
Registro Reunion F 15 de la Ley 1388 de 2010 "Por la vida de los nifios con cancer en
.. _ . Colombia" que creo y puso en funcionamiento los Consejos
Acta de Comité Técnico Direccion Departamentales Asesores de Cancer Infantil, orientados a disminuir
Desarrollo Servicios Inspeccién Vigilancia y F la mortalidad de nifios, nifias y adolescente por cancer.
Control
108300,9| AUTORIZACIONES
108300.9.1|Autorizacion de Servicios de Salud Para 5 15 X
Poblacién Pobre No Asequrada (PPNA) de Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realiza una
. . seleccion representativa de las autorizaciones realizadas en un
Formato de Solicitud de Servicios F momento determinado. Se conservara el 10% de cada vigencia
R R R . haciendo énfasis en las autorizaciones para el tratamiento de
Comunicaciones enviadas y recibidas F .
enfermedades de alto costo, que son las que se encuentran mas
Solicitudes F vulneradas dentro del sistema de salud. Una vez identificadas las
Copias de documentos de Identidad muestras a conservar deberan transferidas al Archivo Histérico para
. F garantizar su perdurabilidad en el tiempo, la documentacién no
usuaimos - - - - seleccionada se eliminara siguiendo los protocolos establecidos por la
Copias de Historias Clinicas de usuarios F Entidad responsable para dicha eliminacion.
Formularios de remisiéon de pacientes F
Informes de gestion de hospitales red F
adscrita.
108300,16| CIRCULARES
108300.16.2|Circulares Informativas 1 3 X Agotado sus valores administrativos se procede a la eliminacién dado
que carece de valores secundarios.[]
Circular Informativa F
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA SALUD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE SERVICIOS,

INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL 108300
SERIES
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | - Archivo cT E I M I s
Gestién Central
108300,28| pERECHOS DE PETICION
2 8 X Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o
Derecho de Peticidn F peticién sera tramitada como derecho de peticién por la Oficina
responsable. Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se
realiza una seleccion por serie documental del 5% de la produccién
s anual, teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad
Respuesta Derecho de Peticién F que pueda tener como fuente de consulta y referente para
conocimiento de 1a jurisprudencia
108300,37|HISTORIALES
108300.37.1|Historiales de Asistencia Técnica 2 5 X Se realiza una seleccion del 5% teniendo en cuenta los siguientes
. — — - - criterios de seleccion, tipo de programas de capacitacion, poblacion,
Qomunlcamon solicitud de asistencia F el informe de evaluacion y resultados.
técnica
Registro de Reunion F
Registro de Reunidn por enfoque F
Diferencial
Planilla de Atencion F
Informe Asistencia Técnica F
108300,42|INFORMES
108300.42.44|Informes de Gestidn 1 4 X La informacién se consolida en el despacho de la Secretaria de
Salud, agotados sus valores administrativos se procede a la
Comunicacion de solicitud de Informacion eliminacién dado que carece de valores secundarios.]
Informe
108300,44|INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
108300.44.3 Inventarios de Archivos de Gestion 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que
L. . . se encuentran en el Archivo de Gestién
Formato Unico de inventario documental El
108300,56 PLANES
108300.56.47|Planes de Salud Publica de Intervenciones 2 10 X Constituyen patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que
Colectivas - PIC establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
Plan Salud Publica de Intervenciones evolucion administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
. F tecnolégico para su agil consulta y método de conservacion del
Colectivas - PIC soporte papel

108300,60

PROGRAMAS
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA SALUD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE SERVICIOS,
INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL 108300
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES 2::::;:" ’::':r:'t'r‘;‘l’ cT E M s
108300.60.3| Programas Aseguramiento y administracion del 2 10 X Constituyen patrimonio historico de la Gobernacion, puesto que

- SGSSS

Sistema General de la Seguridad Social en Salud

en Salid — SGSSS

Programa Aseguramiento y Administracion
del Sistema General de la Seguridad Social F

papel.

establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
evolucion administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
tecnologico para su agil consulta y método conservacion del soporte

-
ADRES FERNANDO BALCAZAR
SECRETARIO ADMINISTRATIVO

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacién, Digitalizacion, Fotografia)

MéRCEDES MAF!TINEZ 06RREA

CORREA

F: Fisico
El: Electrénico

S: Seleccion

MERCEDES
COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCMAL.RTI N EZ
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