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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA SALUD

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO ASEGURAMIENTO Y AFILIACION 108310
SERIES
RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E | M
Gestion Central
108310,28| DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o peticion
Derecho de Peticion F sera tramitada como derecho de peticion por la Oficina responsable. Una
vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccién por
serie documental del 5% de la produccién anual, teniendo en cuenta la
L. importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de
Respuesta Derecho de Peticion F consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.
108310,37|HISTORIALES
108310.37.1|Historiales de Asistencia Técnica 1 3 X Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccion
C - i6n Solicitud d ist - por serie documental del 5% de la produccién anual, teniendo los
'omunlca0|on olicitud de asistencia F siguientes criterios de seleccion, tipo de programas de capacitacion,
técnica poblacion, el informe de evaluacion y resultados.
Registro de Reunion F
Informe F
108310,42|INFORMES
108310.42.1|Informes a Entes de Control 2 8 X X Estos informes son requeridos por entidades como la Contraloria o la
Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Se reproducira en medio
Comunicacion de Solicitud de informacién F tecnollégico para su agil consulta y método conservacion del soporte
papel.
Informe F
108310.42.6|Informe Afiliacion a Poblacion de Nivel 1 y 2 del 2 8 X Agotados sus valores administrativos se procede a la eliminacién dado
Sisben sin Capacidad de Pago que carece de valores secundarios.
Soportes de prestacion del servicio de E
salud
Soporte Comunicaciones Oficiales a Entes F
Territoriales
Informe Afiliacion a Poblacion de Nivel 1y
: ) . F
2 del Sisben sin capacidad de pago
108310.42.11||nforme Bimestral Grupo Asesguramiento y 2 8 X Estos informes congtituyen patlrimonio hi§térico dela Got?erlnacién, puesto
Afiliacic que establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
tliacion evolucién administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
. .. .. . .. tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Comunicacion de Solicitud de informacion F papel.
Informe bimestral .
Formatos Resultado del seguimiento y
evaluacion de la informacion a nivel de F
cada entidad territorial municipal y
consolidada a nivel departamental.
108310.42.44|Informes de Gestién 1 4 X La informacién se consolida en la direccién de desarrollo y servicios de
inenarriAn da la Qarrataria da Qalid anntadne ciie valarae
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Comunicacién de solicitud de informacion F administrativos se procede a la eliminacién dado que carece de valores
secundarios.

Informe F

108310.42.97|Informes de Seguimiento y ControlE.P.S’s 2 8 X Estos informes constituyen patrimonio histérico de la Gobernacién, puesto

Subsidiado que establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
evolucion administrativa del Departamento. Se reproducira en medio

Comunicacién de solicitud de informacion F tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del soporte
papel.

Informe F

108310.42.106 2 8 X Estos informes constituyen patrimonio histérico de la Gobernacién, puesto

Informes Estadisticos de Cobertura y Afiliaciones que establecen decisiones e informacion estadistica de importancia para

el conocimiento de la evolucién administrativa del Departamento. Se

Comunicacién de Solicitud de informacion F reproducira en medio tecnoldgico para su agil consulta y método
conservacion del soporte papel.
Informe F 0
108310,44(INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
108310.44.3 Inventarios de Archivos de Gestién 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera

exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
encuentran en el Archivo de Gestion

Formato unico de inventario documental El

108310,56|PLANES

108310.56.6|Planes Anuales Visitas de Vigilancia y Control 2 10 X Constituyen patrimonio histérico de la Gobernacién, puesto que establecen
decisiones de importancia para el conocimiento de la evolucion

Flan Anual de Visitas de VlgTIanC|a y administrativa del Departamento. Se reproducira en medio tecnolégico
Control a Entidades Administradoras de F para su agil consulta y método conservacion del soporte papel.

Planes de Beneficios 0

2% .31 MERCEDES rsmumn
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CT: Conservacion Total F: Fisico
E: Eliminacién El: Electrénico

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia) S: Seleccion
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