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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTROL Y CALIDAD 108120
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE i : PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | - Archivo cT E | M s
Gestion Central
108120,37|HISTORIALES
108120.37.1|Historiales de Asistencia Técnica 2 5 X Se realiza una seleccion del 5% teniendo en cuenta los siguientes criterios de seleccion,
tipo de programas de capacitacion, poblacion, el informe de evaluacion y resultados
Comunicacion de solicitud de asistencia F
técnica
Informe de asistencia técnica F
108120,42|INFORMES
108120.42.44|Informes de Gestion 1 4 X La informacion se consolida en el Grupo de Evaluacion y Seguimiento de la Secretaria de
- — — - Planeacion.
Comunicacion de solicitud de informe F
Informe F
108120,44(INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
108120.44.3(Inventarios de Archivos de Gestion 2 10 X o . ) )
— - - Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera exacta y precisa
Formato uUnico de inventario | El las series o asuntos de los documentos que se encuentran en el Archivo de Gestion
108120,51|MATRIZ DE RIESGOS
Riesgos de gestion, corrupcion y de | El | 2 | 6 | X | |
sequridad digital Serie que al transcurrir el tiempo de retencion en el archivo central se procede a eliminar
108120,56| PLANES
108120.56.9|Planes de Accién de Mejora Continua, Correctiva 4 10 X Esta subserie contiene datos relevantes sobre las actividades de mejora continua,
y Preventiva correctiva y preventiva de la Secretaria de Salud y se conservara como evidencia de la
- . - gestion realizada y como fuente de la historia.
Registro de peticiones, quejas y reclamos F
Plan de accién de mejora continua, F
correctiva y preventiva
Seguimiento al plan de accién de mejora, F
correctiva y preventiva
Carta de notificacion de cierre del plan de F
accion de mejora, correctiva y preventiva
108120,64| REGISTROS
108120.64.1|Registros de Elaboracion, Modificacién o 2 10 X Serie que contiene informacion de la normalizacién y estandarizacion de los documentos
Eliminacién de la Documentacién del Sistema de la Gobernacion de Santander, su disposicion final es de conservacion total
Integrado de Gestion
Oficio de solicitud de elaboracion,
modificacién o eliminacién de documentos F
del Sistema de Gestién de Calidad.
Acta de reunion F
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Registro de reunion F
Comunicacion oficial de aprobacién de F
Solicitud de elaboracién, modificacién o
Listado maestro de documentos. F
108120,66| REPORTE DE DATOS OPERACIONALES
i 2 6 X Serie que no representa informacién de valor secundario, cumplido el tiempo de retencion
Cuadro de reporte de datos operacionales El en el archivo central se procede a eliminar
108120,67|REPORTE DE INDICADORES DE GESTION
Tablero de medicidon El 2 8 X Serie que no representa informacion de valor secundario, cumplido el tiempo de retencion
Fichas técnicas El en el archivo central se procede a eliminar
MERCEDES Firmado digitalmente
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CT: Conservacion Total

F: Fisico
E: Eliminacién El: Electronico
M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia) S: Seleccién
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