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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO EPIDEMIOLOGIA'Y DEMOGRAFIA 108220
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES SOPORTE : : PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E M
Gestion Central
108220,3|ACTAS
108220.3.50|Actas de Comite de Estadisticas Vitales del 2 10 X X Constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacién, puesto que
Departamento de Santander. establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
Invitacién a capacitacién/reunién F evolucion administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
P tecnologico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Registro Reunién F papel.
Acta de Comité de Estadisticas Vitales del
F
Departamento de Santander.
108220.3.53|Actas de Comité de Vigilancia en Salud Publica 2 10 X X Constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacién, puesto que
del Departamento de Santander establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
R PR i evolucion administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
Invitacién a capacitacién/reunion F tecnologico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Registro Reunion F papel.
Acta de comité de vigilancia en Salud F
Publica del Departamento de Santander.
108220.3.73|Actas de la Sala de Analisis del Riesgo 2 10 X X Constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacién, puesto que
Ci | establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
ircular evolucion administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
Registro de reunion F tecnologico para su agil consulta y método conservacion del soporte
papel.
Acta de gestoria F
108220,11|BOLETINES
108220.11.1 i Lo . 2 6 X Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se debe conservar
Boletines de Estadisticas Vitales Mensual la totalidad de la documentacion, ya que cuenta con valores secundarios
- — - que permiten hacer cualquier tipo de investigaciones futuras sobre la
Boletin de estadisticas vitales mensual F historia de la medicina, Por ese motivo, para hacer efectiva la disposicion
final, una vez cumplidos los tiempos de retencion se transferira la
totalidad de la documentacioén en su soporte original al Archivo Histérico
para garantizar asi su perdurabilidad en el tiempo.
108220.11.4 Boletines Epidemiologicos 2 6 X Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se debe conservar
la totalidad de la documentacion, ya que cuenta con valores secundarios
Boletin Epidemiolégico semanal F que permiten hacer cualquier tipo de investigaciones futuras sobre la
historia de la medicina, las grandes epidemias que se presentaron en la
ciudad y la forma como la Entidad las control6. Por ese motivo, para
hacer efectiva la disposicion final, una vez cumplidos los tiempos de
retencion se transferira la totalidad de la documentacién en su soporte
original al Archivo Histdrico para garantizar asi su perdurabilidad en el
tiemng
108220,16|CIRCULARES
108220.16.2|Circulares Informativas 1 3 | X | Agotadol sus yalores adm.ini§trativos se procede a la eliminacién dado que
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. " CATECE Ug ValoIes secunaarncs
Circular Informativa F
108220,28| DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o peticion
Derecho de Peticion F sera tramitada como derecho de peticién por la Oficina responsable. Una
vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccién por
serie documental del 5% de la produccién anual, teniendo en cuenta la
L. importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de
Respuesta de Derecho de Peticion F consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.
105220,37|HISTORIALES
108220.37.11,,. . . . L. 2 5 Se realiza una seleccion del 5% teniendo en cuenta los siguientes criterios
Historiales de Asistencias Técnicas de seleccion, tipo de programas de capacitacion, poblacion, el informe de
X - . X X evaluacion y resultados
Comunicacion de Solicitud de asistencia F
técnica
Cronograma de asistencia técnica F
Registro de reunion F
Acta de visita F
Informe de asistencia técnica Grupo de F
Epidemiologia
108220,42|INFORMES
108220.42.1|Informes a Entes de Control 2 8 X Subserie que contienen informes excepcionales que son requeridos por
entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
Comunicacion de solicitud de informacion funciones. Se reproducira en medio tecnoldgico para su &gil consulta y
método conservacion del soporte papel.
Informe a Entes de Control F
108220.42.5|Informes a Otras Entidades 1 4 X Después de transcurrido el tiempo de retencion, la informacion carece de
valores secundarios, razén por la cual se procedera a eliminar.
Comunicacion de solicitud de informacién F
Informe otras entidades F
Requerimiento F
Soporte de envio de informacion F
108220.42.44|Informes de Gestion 1 4 X La informacion se consolida en la Direccion de Salud Integral de la
Secretaria de Salud
Comunicacion de solicitud de informacién F
Informe
108220,44(INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
108220.44.3|Inventarios de Archivos de Gestion 2 | 10 | X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
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Formato unico de inventario documental El encuentran en el Archivo de Gestion
108220,56( PLANES
108220.56.20|Planes de Contingencia 4 10 X Esta subserie contiene datos relevantes sobre las actividades a seguir en
- - el Plan de Contingencia epidemioldgico en el departamento de Santander
Plan de contingencia y se conservara como evidencia de la labor realizada.
Reporte por municipio F
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