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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE INFRAESTRUCTURA 108140
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE : i PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E M s
Gestion Central
108140,28| DERECHOS DE PETICION
2 8 X Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o peticion sera
Derecho de Peticion F tramitada como derecho de peticién por la Oficina responsable. Una vez agotado el
tiempo en el archivo central, se realiza una seleccién por serie documental del 5% de
la produccién anual, teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad
Respuesta de Derecho de Peticion F que pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento de la
jurisprudencia.
108140,37|HISTORIALES
108140.37.1|Historiales de Asistencias Técnicas 2 5 X Se realiza una seleccion del 5% teniendo en cuenta los siguientes criterios de
- — — - - seleccion, tipo de programas de capacitacion, poblacion, el informe de evaluacion y
Comunicacion de solicitud de asistencia F
A resultados
técnica
Informe F
108140,42(INFORMES
108140.42.1|Informes a Entes de Control 2 8 X X Subserie que contienen informes excepcionales que son requeridos por entidades
como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Se reproducira
Comunicacion de solicitud de informacion en medio tecnolégico para su agil consulta y método conservacion del soporte papel.
Informe
108140.42.44|Informes de Gestion 1 4 X La informacion se consolida en el Grupo de Evaluacién y Seguimiento de la
s — T s Secretaria de Planeacion.
Comunicacién de solicitud de informe F
Informe F
108140.42.83|Informes de Seguimiento 1 4 X Subserie que al cumplir su tiempo de retencion pierde sus valores administrativos y
se procede a su eliminacion
Comunicacion de solicitud de informacion
Informe de seguimiento
108140,44|INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
108140.44.3|Inventarios de Archivos de Gestion 2 10 X mem . )
precisa las series o asuntos de los documentos que se encuentran en el Archivo de
Formato Unico de inventario documental El Gestion
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CT: Conservacioén Total
E: Eliminacion

M: Reproduccién por medio técnico (Microfimacién, Digitalizacion, Fotografia)

F: Fisico
El: Electrénico
S: Seleccion
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