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108210

SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE ' ' PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo |- Archivo cT E M
Gestion Central
108210,3|ACTAS
108210.3.48|Actas de Comite de Casos Especiales de 2 10 X X Constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que establecen decisiones
Tuberculosis de impo@ahcia parg el conotfirqiento dela evglucic’m admini§trativa del Depaﬁamento. Se
Gi lard tori F reproducird en medio tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Ircular de convocatoria
papel.
Acta de Comite F
Registro de Asistencia F
108210.3.52| Actas de Comite de Salud Sexual y Reproductiva 2 10 X X Constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que establecen decisiones
- - de importancia para el conocimiento de la evoluciéon administrativa del Departamento. Se
Circular de convocatoria F reproducird en medio tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Acta de Comite F papel.
Registro de Asistencia F
108210.3.54| Actas de Comite Departamental de Drogas 2 10 X X Constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que establecen decisiones
- - de importancia para el conocimiento de la evolucién administrativa del Departamento. Se
Circular de convocatoria F reproducira en medio tecnolégico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Acta de Comite F papel.
Registro de Asistencia F
108210.3.56| Actas de Comite Departamental de Salud Mental 2 10 X X Corjsmuyen gl patrimonio h|st‘or‘|co dela Gobernafmn, pu.e‘sto que establecen decisiones
- - de importancia para el conocimiento de la evolucién administrativa del Departamento. Se
Circular de convocatoria F reproducira en medio tecnolégico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Acta de Comite F papel.
Registro de Asistencia F
108210.3.91|Actas del Consejo Seccional de Estupefacientes 2 10 X X Constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que establecen decisiones
- - de importancia para el conocimiento de la evolucién administrativa del Departamento. Se
Circular de convocatoria F reproducird en medio tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Acta de Comite F papel.
Registro de Asistencia F
108210.3.106|Actas Subcomite de Salud para el Sistema de 2 10 X X Constituyen el patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que establecen decisiones
Responsabilidad Penal para Adolescentes de importancia para el conocimiento de la evolucién administrativa del Departamento. Se
Ci lard tori F reproducird en medio tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Ircular de convocatoria
papel.
Acta de Comite F
Registro de Asistencia F
108210,28| pERECHOS DE PETICION
Derecho de Peticidon 2 8 Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o peticion sera tramitada
F como derecho de peticion por la Oficina responsable. Una vez agotado el tiempo en el
— archivo central, se realiza una seleccion por serie documental del 5% de la produccion
Respuesta Derecho de Peticion E anual, teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener
como fuente de consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.
108210,37|HISTORIALES
108210.37.1|Historiales de Asistencias Técnicas 1 6 §e rgaliza una sele(.:cién delut';%‘ ltenien‘d.o en cue‘r‘m? los siguient‘es cri’terios d? sgleccién,
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108210

CODIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E M

Oficio de solicitud de asistencia técnica

-n

Registro de reunion

-n

Acta de asistencia técnica

-n

Tpo Tog: acion, p Ton, e1 Mo evaru
Corresponde a las asistencia realizadas por el personal de planta.

108210.37.29

Historial de Equipos Red de Frio

Hoja de vida de equipo de ultracongelacion

Hojas de vida de equipos de refrigeracion

Hoja de vida de planta eléctrica.

Hojas de vida de instrumentos de medicion

Bitacora de encendido de la planta eléctrica

Bitacora de fallas

Inventario de red de frio del centro de

Plan de contingencia

Péliza

Formato de seguimiento de temperaturas
del sistema de monitoreo

Formato de seguimiento a temperaturas

Formato de registro y control de

Protocolo de limpieza de refrigeradores y
cuarto frio

m (MM M MM mmmmm|mm

Formato de limpieza de refrigeradores y
cuarto frin

-n

Reportes de mantenimiento preventivo y
correctivo.

Reporte de verificacion de instrumentos

Formato y/o cronograma de seguimiento a
mantenimientos

Formato y/o cronograma para el
seguimiento de la calibracion para equipos
de cadena de Frio del centro de acopio

Certificados de calibracién de instrumentos.

Tnforme de calificacion operacional y de
desemperfio de cuartos frios.

Subserie que registra las condiciones operacional de los equipos del programa ampliado de
inmunizacion, al cumplir su tiempo de retencion, se procedera a eliminar ya que no contiene
datos relevantes a la historia y la ciencia

108210,42

INFORMES

108210.42.1

Informes a Entes de Control

Comunicacién de solicitud de informe

Informe a entes de control

Subserie que contienen informes excepcionales que son requeridos por entidades como la
Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones. La organizacién de los
expedientes se realizara por programa, ya que por la distribucién de los equipos de trabajo
no se puede centralizar en una oficina, Se reproducira en medio tecnolégico para su agil
consulta y método conservacion del soporte papel.

108210.42.44

Informe de Gestion

Corresponde a los diferentes informes digitales y/o fisicios presentados ante el Ministerio
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Gestion Central
(SISESClislen s agioiiciviol e e o o e L o R Ao e s R i e e lo e o e oo oo
El Seguimiento de la Secretaria de Planeacion.
Informe
108210,44(INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
108210.44.3|Inventarios de Archivos de Gestién 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera exacta y precisal
las series o0 asuntos de los documentos que se encuentran en el Archivo de Gestion
Formato Unico Inventario Documental | El
108210,60| PROGRAMAS
108210.60.40 programa HANSEN 2 10 X Esta subserie evidencia los subsidios que reciben los pacientes de Hansen, en
- T . F cumplimiento de la normatividad vigente. por contener informacion relevante su disposicién
Oficio de solicitud de subsidios final es de conservacion total.
Anexo 2 Minsalud F
Certificado de residencia F
Historia Clinica F
»./
(,(/w5 Lec _ MERCEDES Firmado digitalmente
/MERCEDES I\{ARTINEZ CORREA por MERCEDES
SECRETARIO ADMINISTRATIVO COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOMEA/—{RT' N EZ MARTINEZ CORREA
CT: Conservacion Total F: Fisico CO R R EA FeCha: 20231 21 1
E: Eliminacion El: Electronico 17:02:17 -05'00'
M: Reproduccion por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia) S: Seleccion
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