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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA SALUD

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO RECURSOS FINANCIERO DE SALUD 108420
SERIES
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo |- Archivo ct E I M
Gestion Central
108420,5(ACTOS ADMINISTRATIVOS
108420.5.1|Decreto de Aplazamiento, Reduccién de 2 5 X X Se rggomiep’da Ie? cvonservaciénvtotal por ser fue.ntves para la historia de la
Recursos o Liberacién de los Recursos adr_mmstramon publica, pues ewdenman_ las dec@_ones tomafia_s por las
- — — entidades dentro de las coyunturas sociales, politicas, econémicas y
Comunicacion de solicitud F gubernamentales. Se reproducira en medio tecnolégico para su &gil
Conceptos de Viabilidad Presupuestal F consulta y método conservacion del soporte papel.
Acta de Aprobacion F
Decreto de Reduccion de recursos F
108420.5.1|Decretos de Constitucion de Reservas 2 5 X X Se rggomiep’da Ie? cvonservaciénvtotal por ser fue.ntves para la historia de la
Presupuestales
Decreto de Constitucién de Reservas yuniura S, politcas, Sy
F gubernamentales. Se reproducira en medio tecnoldgico para su agil
Presupuestales consulta y método conservacion del soporte papel.
Carta remisoria F
108420.5.1|Decretos de Traslado Presupuestal 2 5 X X Se rtlec.omienda Ie? cionservacién.total por ser fue‘nFes para la historia de la
Comunicacion de solicitud documentos admlnlstramon publica, pues ewdenmaq las de0|§|pnes tomalda.s por las
F entidades dentro de las coyunturas sociales, politicas, econémicas y
soporte gubernamentales. Se reproducira en medio tecnoldgico para su agil
Decreto de traslado presupuestal F consulta y método conservacion del soporte papel.
108420,17( COMPROBANTES CONTABLES
108420.17.2|Comprobantes Contables de Ingreso 2 8 X Esta subserie al cumplir su tiempo de retencién debera eliminarse dado a
" que la informacion contenida, se consolida en el libro de diario.
Extractos Bancarios FIEI
Comprobante contable de ingreso F/EI
Soportes contables F/EI
Declaracién del contribuyente F/EI
Rendimientos financieros FIEI
108420,28 DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o peticion|
Derecho de Peticion F sera tramitada como derecho de peticion por la Oficina responsable. Una
vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccién por
serie documental del 5% de la produccion anual, teniendo en cuenta la
Respuesta Derecho de Peticion F importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de
consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.
108420,37|HISTORIALES
108420.37.1|Historiales de Asistencias Técnicas 2 5 Se realiza una seleccion del 5% teniendo en cuenta los siguientes
Comunicacion de solicitud de asistencia _cntenos de seleccprl, tipo de programas de capacitacion, poblacion, el
técni F informe de evaluacion y resultados
ecnica
Registro de Reunion F
Registro audiovisual de la reunién F
Acta de Asistencia Técnica F
Ficha técnica F
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108420,42(INFORMES
108420.42.1|Informes a Entes de Control 2 8 X Subserie que contiene informes excepcionales que son requeridos por
entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
Comunicacién de solicitud de informacion F funciones.
Informe a entes de control F
108420.42.2|Informes a la Secretaria de Hacienda PAC 2 4 X La documentacién presenta los reportes de ejecucion del presupuesto y
goza de valores secundarios toda vez que evidencia la gestion de
Informe a la Secretaria de Hacienda PAC F presupuesto de la Secretaria de salud y la ejecucion del gasto.
108420.42.5|Informes a Otras Entidades 2 8 X Subserie que contiene informes excepcionales que son requeridos por
otras en ejercicio de sus funciones.
Comunicacién de solicitud de informacion
Informe a otras entidades
108420.42.23|Informes de Capacidad Financiera 2 4 X Cumplido el tiempo de retencién de esta subserie, sera eliminada ya que
la informacion de la capacidad financiera se encuentra registrada en los
Comunicacién de solicitud de informacion F estados financieros
Informe de capacidad financiera F
108420.42.30|Informes de Control y Seguimiento a Pasivos 2 4 X Cumplido el tiempo de retencion de esta subserie, sera eliminada ya que
Exigibles la informacién de los ingresos se encuentran registradas es los estados
financieros
Comunicacién de solicitud de informacion F
Informe de control y seguimiento a pasivos F
exigibles
108420.42.31|Informes de Control y Seguimiento a Reserva 2 4 X Subserie que cumplido su tiempo, podra ser eliminada, los soporte se
Presupuestal encuentra en los comprobantes de egresos
Comunicacién de solicitud de informacién F
Informe de seguimiento y control F
presupuestal
108420.42.44||nformes de Gestiéon 2 4 X La informacion se consolida en la Direccion de administracién y control
financiero de la Secretaria de Salud.
Comunicacion de solicitud de informacion F
Informe de gestion F
108420.42.61||nformes de Novedades 2 4 X La doc.umentacmn presenta los reportes de novedades en un )
consolidado para el control de los gastos y goza de valores secundarios
. .. . . .. toda vez que evidencia la gestion de presupuesto de la Secretaria de
Comunicacién de solicitud de informacion F salud y la ejecucin del gasto.
Resolucién de comisién F
Certificado de disponibilidad presupuestal F
Autorizacion de comision y pago de F
viaticos
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Registro presupuestal F
Reconocimiento de viaticos F
Informe de comisién F
Certificado de permanencia F
Tiquetes de viaje F
Informe consolidado de novedades F
108420.42.98||nformes de Seguimiento y Control Presupuestal 2 4 X Cumplido el tiempo de retencién de esta subserie, sera eliminada ya que
la informacién del control presupuestal se encuentra registrada es los
Comunicacion de solicitud de informacion F estados financieros
Informe de seguimiento y control F
presupuestal
108420,44(INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
108420.44.3|Inventarios de Archivos de Gestion 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
T N N manera exacta y precisa las series o0 asuntos de los documentos que se
Formato unico de inventario documental | El i a0
e
L= . . .
RES FERNANDO BALCAZAR Firmado digitalmente

SECRETARIO ADMINISTRATIVO

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M: Reproduccion por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia)

MERCEDES

COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL.

F: Fisico
El: Electronico
S: Seleccion
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