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108320,3|ACTAS
108320.3.62( Actas de Comité Técnico 2 8 X X Constituyen patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que
establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
Invitacién a capacitacion/reunion F evolucion administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
- ., tecnoloégico para su agil consulta y método conservacién del soporte
Registro Reunion F papel.
Acta de Comité Técnico F
108320,16|CIRCULARES
108320.16.1|Circulares Dispositivas 4 16 X Serie de Conservacion total, dado que establece lineamientos
Circular Dispositiva | FIEL direccionados a las partes interesadas del sector salud.
i i Agotado sus valores administrativos se procede a la eliminacién dado
108320.16.2|Circulares Informativas 1 3 X g
Circular Informativa | FIEL que carece de valores secundarios.
108320,37|HISTORIALES
108320.37.1 Historiales de Asistencias Técnicas 1 3 Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una
seleccion por serie documental del 5% de la produccién anual,
Comunicacion de solicitud de asistencia teniendo los siguientes criterios de seleccion, tipo de programas de
técnica capacitacion, poblacion, el informe de evaluacion y resultados.
Registro de Reunion
Informe Asistencia Técnica
108320.37.16 |Historiales de Asistencia Técnica Sefalizacion y 1 3 Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una

Divulgacion del Emblema de la Mision Médica

Comunicacién Solicitud de asistencia

Acni F
técnica
Formato de Solicitud de Autorizacion de F
Uso del Emblema de Mision Medica
Formato de Tarjeta de identidad F
Registro de Asistencia Técnica F
Formato de Reporte de Infracciones e F
Incidentes a la Mision Medica en Colombia
Lista de entrega de Tarjetas de F

Mision Medica

seleccion por serie documental del 5% de la produccién anual,
teniendo en cuenta los de mayor relevancia.

108320,42

INFORMES
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108320.42.20|Informes de Auditoria Externa a los Actores que 2 8 X Subserie de conservacién total, puesto que incluye informacion y
Conforman la Regional No. 4 de la Red de conocimiento de la evolucion administrativa del Departamento. Se
D .- T lant reproducird en medio tecnoldgico para su &gil consulta y método
onacion y Trasplante. conservacion del soporte papel.
Comunicacion de Solicitud de Informacion FIEL
Informe F/EL
108320.42.44(Informes de Gestién 1 4 X lLa inforrr)acic')n se consolifja en la direccion de desarrollo y servicios de
inspeccion de la Secretaria de Salud, agotados sus valores
Comunicacion de Solicitud de Informacion F administrativos se procede a la eliminacion dado que carece de
- valores secundarios.[]
Informe de Gestion F
108320.42.92|Informes de Seguimiento al Plan Hospitalario de 2 8 X X La subserie Informes de Seguimiento al Plan Hospitalario de
Emergencias y Desastres Emergencias y Desastres, presenta algunos valores secundarios, y un
bajo volumen de produccion, lo cual permite considerar su
. L. . L. Conservacion Total. Sus valores Patrimoniales son importantes ya que
Comunicacion de Solicitud de Informacién F evidencian como se materializaron los planes y proyectos para
implementar una mejor prestacion de los servicios de salud en esta
area. Por tanto, una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Informe F Archivo Central se reproducira en medio tecnolégico para su agil
consulta y método conservacion del soporte papel.[
108320.42.8|Informes al Ministerio de Salud y Proteccién Socia 2 8 X X Constituyen pat'n'momo hIS'tOI'ICO de Ila Gobernacién, lpulesto que
establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
. L. .. L. evolucion administrativa del Departamento. Se reproduciré en medio
Comunicacion de Solicitud de Informacion F tecnoloégico para su agil consulta y método conservacién del soporte
. X papel.0
Informe Ministerio de Salud F
108320,43|INSTRUMENTOS
108320.43.1|Instrumentos de Recoleccion de informacion 2 4 X Agotado sus valores administrat?vos se procede a la eliminacion dado
Seguimiento a Referencias y Contrarreferencias g”e carece de valores secundarios. O
de Pacientes
Formato de Referencia F/EL
Formato Instrumento de recoleccion de
informacion -seguimiento a referencias y F/IEL
contrarreferencias
108320,44(INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
108320.44.3|Inventarios de Archivos de Gestion 2 10 X Instrumento archivistico de contlrol y recuperacion que describe de
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Formato Unico de inventario documental El se encuentran en el Archivo de Gestion
108320,50 MANUALES
108320.50.10|Manuales de Procedimientos para la Gestion 2 4 X Sélbsefi;l qse Icon“efjg infO}:ma‘{iéT de imgqgancﬁa lpafa et'. f“a(;‘eilo
. . . .. adecuado de los residuos hospitalarios. Evidencia la gestion de la
Integral de los Re‘3|‘duos Hospltalarlo.s’y Similares Gobernacién.d
Manual de Procedimientos para la Gestiéon o
Integral de los Residuos Hospitalarios y F/EL 0
similares
108320,56| PLANES
108320.56.68 - . 2 8 X X Esta documentacién goza de valores secundarios que ameriten su
Planes Familiares para Emergencias conservacion total, ya que presenta las actividades propuestas para
actuar frente a emergencias, lo cual sirve como fuente primaria para
investigaciones. Por tanto, una vez cumplidos los tiempos de
Plan Familiares para Emergencias F retencion en el Archivo Central se reproducira en medio tecnoldgico
para su agil consulta y método conservacion del soporte papel.
108320.56.70|Planes Hospitalarios de Emergencias y 2 8 X X Esta documentacién goza de valores secundarios que ameriten su
Desastre F conservacion total, ya que presenta las actividades propuestas para
actuar frente a emergencias, lo cual sirve como fuente primaria para
. . . investigaciones. Por tanto, una vez cumplidos los tiempos de
Plan Hospitalario de Emergencia y F retencion en el Archivo Central se reproducira en medio tecnolégico
Desastre para su 4gil consulta y método conservacion del soporte papel.
108320.56.73|Planes Institucionales de Respuesta a 2 8 X X Esta documentacién goza de valores secundarios que ameriten su
Emergencias Externa e Internas (PIRE) conservacion total, ya qut'e presenta las 'actividades propugstas para
Pl Instituci Ide R t actuar frente a emergencias externas e internas, lo cual sirve como
an Insti leona € Respuesia a fuente primaria para investigaciones. Por tanto, una vez cumplidos los
F
Emergencias Externa e Internas tiempos de retencion en el Archivo Central se reproducira en medio
Mapa de riesgos F tecnollégico para su agil consulta y método conservacion del soporte
— - — papel.
Actas de reunion de divulgacion de plan de F
emergencia.
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CT | E | M

PROCEDIMIENTO

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacién, Digitalizacion, Fotografia)

F: Fisico
El: Electrénico

S: Seleccion
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