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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PARTICIPACION SOCIAL EN SALUD 108330
SERIES " .
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo - Archivo cT E I M
Gestion Central
108330,3|ACTAS
108330.3.44| Actas Consejo Territorial de Seguridad Social en 2 8 X X Constituyen patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que
Salud establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
Invitacion a capacitacion/reunion 3 evoluciéon administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
- — tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Registro Reunion papel.
Actas Consejo Territorial de Seguridad Socig
108330,16| CIRCULARES
108330.16.2|Circulares Informativas 1 3 X Agotado sus valores administrativos se procede a la eliminacion dado
- - ue carece de valores secundarios.
Circular Informativa | FIEL i
108330,28| DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o
peticion sera tramitada como derecho de peticion por la Oficina
Derecho de peticion F responsable. Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza
una seleccion por serie documental del 5% de la produccion anual,
teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad que
pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento de
n la jurisprudencia.
Respuesta derecho de peticion F
108330,37|HISTORIALES
108330.37.1|Historiales de Asistencia Técnica 1 3 Una vez agotado el tiempo en el archivo ce_r)tral, se reallga una seleccion
— _ por serie documental del 5% de la produccion anual, teniendo los
Cronograma de actividades de formacion siguientes criterios de seleccion, tipo de programas de capacitacion,
en mecanismos de participacion y control F poblacidn, el informe de evaluacion y resultados.
social en salud
Registro de Reunion por enfoque F
Diferencial
Acta de asistencia técnica Grupo de E
|participacion Social en salud
Informe Asistencia Técnica F
108330,42|INFORMES
108330.42.1|Informes a Entes de Control 2 8 X X Estos informes son requeridos por entidades como la Contraloria o la
Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Se reproducira en medio
Comunicacion de Solicitud de informacién F tecnolégico para su &gil consulta y método conservacion del soporte
papel.
Informe F
108330.42.18|Informes de Auditoria 2 8 X X Subserie de conservacion total, puesto que incluye informacion y
conocimiento de la evolucion administrativa del Departamento. Se
Cronograma de visitas F reproducira en medio tecnoldgico para su agil consulta y método
. . . conservacién del soporte papel.
Oficio de notificacion F porte pap
Acta de apertura F
Informe preliminar F
Informe del ente auditado F
Informe definitivo F
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RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo - Archivo ct E M s
Gestion Central
Plan de mejoramiento F
Seguimiento al plan de mejoramiento F
108330.42.44|Informes de Gestion 1 4 X La informacion se consolida en la direccion de desarrollo y servicios de

inspeccion de la Secretaria de Salud, agotados sus valores

Comunicacion de Solicitud de informacion administrativos se procede a la eliminacién dado que carece de valores
secundarios.

Informe F

108330.42.62|Informes de Peticiones, Quejas, Reclamos e 2 6 X Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccion

Inquietudes en la Prestacion de Servicios de del 5% de la produccién anual, teniendo en cuenta la importancia de su

Salud contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de consulta y
referente para conocimiento de la jurisprudencia.

Comunicacién de Solicitud de informacion FIEL

Informe F/EL

108330,44|INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
108330.44.3|Inventarios de Archivos de Gestion 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacién que describe de

manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se

Formato unico de inventario documental EL encuentran en el Archivo de Gestion
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CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

M: Reproduccion por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia)
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