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cODIGO

SERIES
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo Archivo
Gestion Central

CT

E M

PROCEDIMIENTO

116000.1

ACCIONES CONSTITUCIONALES

116000.1.4

Acciones Populares

Demanda

Auto de admision de la demanda

Notificacién de la demanda

Contestacion de la demanda

Auto decretando pruebas

Fallo de primera instancia

Escrito de recurso

Auto de admision de recurso

Notificacion del recurso

Contestacion del recurso

Auto decretando pruebas

Auto de resolucion de recurso

MMM m|mm|m|m|m|Tm|m|m

X Una vez finalizado su tiempo de retencion en el archivo central se
procedera a seleccionar una muestra del 5% para dejar como evidencia
de la gestion institucional para investigaciones futuras, la documentacién

restante se elimina.

116000.1.3

Acciones de Tutela

Demanda

Auto de admision de la demanda

Notificacién de la demanda

Contestacién de la demanda

Certificacion

Auto decretando pruebas

Fallo de primera instancia

Escrito de recurso

Auto de admision de recurso

Notificacién del recurso

Contestacion del recurso

Auto decretando pruebas

Auto de resolucion de recurso

MMM |m|Mm|m|m|m|Tm|m|m|Tm|m

X Una vez finalizado su tiempo de retencion en el archivo central se
procedera a seleccionar una muestra del 5% para dejar como evidencia
de la gestion institucional para investigaciones futuras, la documentacion

restante se elimina.
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116000.3|/ACTAS
116000.3.84|Actas del Comite del Sistema Dptal de Areas 2 10 X X Subserie que constituye el patrimonio histérico de la Gobernacién,
Protegidas SIDAP puesto que establecen decisiones de importancia para el conocimiento
Comunicacion de Convocatoria = de la evolucién administrativa del Departamento. Se reproducira en
medio tecnoldgico para su agil consulta y método de conservacion en
Actas F soporte papel.
Registro de Asistencia F
116000.3.90|Actas del Consejo Departamental de Cambio 2 10 X X Subserie que constituye el patrimonio histérico de la Gobernacién,
Climatico puesto que establecen decisiones de importancia para el conocimiento
- — - de la evolucién administrativa del Departamento. Se reproducira en
Comunicacion de Convocatoria F medio tecnolégico para su agil consulta y método conservacion del
Actas F soporte papel.
Registro de Asistencia F
116000.3.92|Actas del Consejo Territorial de Salud Ambiental 2 10 X X Subserie que constituye el patrimonio histérico de la Gobernacion,
COTSA puesto que establecen decisiones de importancia para el conocimiento
C - ion de C " = de la evolucion administrativa del Departamento. Se reproducira en
omunicacion de Convocatoria medio tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del
Actas F soporte papel.
Registro de Asistencia F
116000.3.60|Actas de Comite Interinstitucional del Area de 2 10 X X Subserie que constituye el patrimonio histérico de la Gobernacién,
Influencia Directa del Embalse Topocoro CETOP puesto que establecen decisiones de importancia para el conocimiento
- — - de la evolucion administrativa del Departamento. Se reproducira en
Comunicacion de Convocatoria F medio tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del
Actas F soporte papel.
Registro de Asistencia F
116000.16|CIRCULARES
116000.16.1|cjrculares Dispositivas 2 18 X _Estz_i serie consigna la toma dg Qeuspnesz dl]ngldas a personas o
instituciones en aspectos administrativos, juridicos, econémicos y
sociales. Su conservacion es total dado que es fuente de informacion,
Circulares F para investigaciones de caracter histérico sobre el desarrollo
administrativo de la Gobernacién de Santander.
116000.28| DERECHOS DE PETICION
2 8 X Segln el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o
Derecho de Peticidon F peticién seré tramitada como derecho de peticién por la Oficina
responsable. Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza
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Una Seleccion por sere documental del 5o de 1a proauccion anaal, |
teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad que
Respuesta Derecho de Peticion F pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento de
la jurisprudencia.
116000.42|INFORMES
116000.42.1|Informe a Entes de Control 2 8 X X Transcurrido el tiempo en el archivo central, se seleccionara el 10%
- — — - teniendo en cuenta que sirvan como fuente de consulta para el estudio
Comunicacion de solicitud de informe F de la historia econémica, social y politica del departamento.
Informe F
116000.42.44|Informes de Gestidn 2 10 X X Serie de conservacion total ya que en ella se consolidan las acciones y
— — - la gestion del Sefior Gobernador de Santander, de gran valor para la
Oficio de solicitud de informe F historia del Departamento. Se reproducira en medio tecnologico para su
agil consulta y garantizar su preservacion en medio perdurable.
Informe F
116000.44{INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
116000.44.3|Inventarios de Archivos de Gestidon 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
.o . . manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
Formato Unico de inventario EL encuentran en el Archivo de Gestién
116000.56|PLANES
116000.56.74|Plan Integral de Gestidon del Cambio Climatico 4 8 X Esta serie es de conservacion total, dado que posee valores histdricos,
Territorial PIGCCT cientificos y culturales del sector ambiental, los cuales evidencian
elementos importantes con informacion relevante para desarrollar
Plan F investigacion.
116000.62|PROYECTOS
116000.62.6|Proyectos de Ordenanzas 2 8 X X Constituye patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que
Comunicacion remisorio [= establecen decisiones importancia para el conocimiento de la evolucion
— - administrativa del Departamento. Se reproducira en medio tecnolégico
Exposicion de motivos F para su &gil consulta y método de conservacion del soporte papel
Anteproyecto de ordenanza F
b |Proyecto =

.

ANDRES FEIR}\IANDO BALCAZAR
SECRETARIO ADMINISTRATIVO

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacién, Fotografia)

%,Ms M,,;#C

Firmado digitalmente por

MERCEDES

MERCE ES MARA’INEZ CORREA

COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMEI\MIA RTI N EZ

MERCEDES MARTINEZ
CORREA

F: Fisico
El: Electrénico
S: Seleccion

CORREA

Fecha: 2023.12.13 12:29:48
-05'00'



		2023-12-13T12:29:48-0500
	MERCEDES MARTINEZ CORREA




