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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y

PATRIMONIO
OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO SECRETARIA 114000
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES SOPORTE i i PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo |- Archivo cT | E | M
Gestion Central
114000.16|CIRCULARES
114000.16.1|Circulares Dispositivas 4 16 X Establece lineamientos dados desde el despacho a sus secretarios y
asistentes. Subserie que consigna la toma de decisiones, dirigidas a
personas o instituciones en aspectos administrativos, juridicos,

Circular dispositiva F econdmicos y sociales. Serda fuente de informacion, para investigaciones
de caracter histérico sobre los desarrollos administrativos de las entidades
publicas.

114000.16.2|Circulares Informativas 2 3 X Agotado sus valores administrativos se procede a la eliminacion dado que
N - carece de valores secundarios
Circular Informativa F
114000.28| DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o peticién

Derecho de Peticién = sera tramitada como derecho de peticién por la Oficina responsable. Una
vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccién por
serie documental del 5% de la produccién anual, teniendo en cuenta la
importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de

Respuesta Derecho de Peticion E consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.

114000.37|HISTORIALES
114000.37.5|Historiales de Apoyos Artisticos y 4 8 X Su disposicion final es eliminacion, ya que los datos del monto del apoyo
también se encuentran registrados en los archivos contables y no poseen

Culturales

Comunicacion de Solicitud de apoyo valores secundarios representativos

artisticos y culturales F

Registro de apoyo F

114000.37.1|Historiales de Asistencias Técnicas 4 5 Se realiza una seleccion del 5% teniendo en cuenta los siguientes criterios
- — — - - de seleccion, tipo de programas de capacitacion, poblacion, el informe de

Comunicacion de solicitud de asistencia F evaluacion y resultados

técnica

Registro de asistencia F

Informe de asistencia técnica secretaria de F

cultura

114000.42|INFORMES
114000.42.1|Informes a Entes de Control 4 6 X X Subserie que contienen informes excepcionales que son requeridos por
- . — entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
Oficio solicitud de Informacion F funciones. Se reproducira en medio tecnolégico para su agil consulta y
Informe a Entes de Control E método conservacion del soporte papel.
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114000.42.5|Informes a Otras Entidades 2 4 X Despues de transcurrido el tiempo de retencion, la informacién carece de
. T — valores secundarios, razén por la cuél se procedera a eliminar.
Oficio solicitud de Informacion
Informes a otras entidades F
114000.42.44)Informes de Gestidon 4 4 X La informacién se consolida en el Grupo de Evaluacién y Seguimiento de la
.. . . Secretaria de Planeacion.
Oficio solicitud de Informacion
Informe de gestion
114000.44|INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
114000.44.3|Inventarios de Archivos de Gestién 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacién que describe de manera
] ] ] exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
Formato Unico de inventario El encuentran en el Archivo de Gestién
114000.56{PLANES
114000.56.23|Planes de Culturay Turismo 4 10 X Esta subserie contiene datos relevantes sobre las actividades a seguir para|
el desarrollo de la cultura y el turismo en el departamento y se conservara
Plan de cultura y turismo F como evidencia de de la labor realizada.
114000.58|POLITICAS
114000.58.1|Politicas Culturales Departamentales 4 10 X Esta subserie contiene las politicas de la entidad en cuanto al desarrollo de
— — la cultura en el departamento, sirve como fuente de informacién para la
Politica Publica Cultural departamental E investigacion
Informe de ejecucion Politica Publica F
Cultural departamental
114000.57.16|Politicas Turisticas Departamentales 4 10 X Esta subserie contiene las politicas de la entidad en cuanto al desarrollo
del turismo en el departamento, sirve como fuente de informacién para la
. . . E investigacion
Politica Publica de Turismo departamental
Informe de ejecucion Politica Publica de
Turismo departamental F
114000.62|PROYECTOS
105000.62.6|Proyectos de Ordenanzas 2 8 X X Constituye patrimonio histérico de la Gobernacién, puesto que establecen
Comunicacion remisorio = decisiones importancia para el conocimiento de la evolucién administrativa
del Departamento. Se reproducird en medio tecnolégico para su agil
Exposicion de motivos F consulta y método de conservacion del soporte papel
Anteproyecto de ordenanza F
Proyecto F
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114000.62.9|Proyectos no Viabilizados 2 10 X Subserie que al transcurrir el tiempo no posee informacion relevante, se
Proyecto no viabilizados de la Secretaria de procedera a eliminar
Culturay turismo. F
114000.62.12|provectos Viabilizados 4 10 X Subserie que una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza
y una seleccion por serie documental del 5% de la produccion
. . i anual, teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad que
Oficio remisorio del proyectos F pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento, los
aspectos a tener en cuenta: objeto, poblacién, cuantia, etc
Registro de viabilidad del proyecto F
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