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UNIDAD ADMINISTRATIVA:SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL 107100
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
coODIGO SUBSERIES SOPORTE : : PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ArCh.",’O Archivo CT E M
Gestion Central
107100.1|ACCIONES CONSTITUCIONALES
107100.1.3|Acciones de Tutela 2 8 "Las acciones dg tutelg so'n'fuente primaria para la Historia Politica, toda
vez que evidencia el ejercicio del Estado Social de Derecho y los
Demanda. F mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademas,
- permite evidenciar como se promueven los principios democréaticos y las
Auto de admisién de la demanda. F libertades constitucionales desde el ejercicio cotidiano de la ciudadania
Notificacion de la demanda. = frente a las entidades. Se seleccionara el 10% que se caractericen por
— una notable defensa judicial por parte de la entidad, seleccionar un
Contestacion de la demanda. F porcentaje aleatorio de la accion de tutela que impliqguen multas y
Auto decretando pruebas. F sanciones a la entidad.
Fallo de primera instancia. F - Seleccionar un porcentaje de las acciones de tutela que hayan sido
Escrito d = objeto de revision por parte de la Corte Constitucional. Ademas,
SCrIIo de recurso. seleccionar un porcentaje de aquellas acciones de tutela cuya
Auto de admision de recurso. E argumentacion juridica presente casuisticas especiales o legislacion
Not 5 del particular, relacionada con la misién de la entidad.
otificacion del recurso. F
i - Seleccionar todas las acciones de tutela que refieran a la violacién de
Contestacion del recurso. F
derechos humanos o derecho internacional humanitario".0
Auto decretando pruebas. F O
Auto de resolucion de recurso. F o
107100.16 CIRCULARES
107100.16.1|Circulares Dispositivas 4 16 X Establece lineamientos dados desde el despacho a sus secretarios y
asistentes. Subserie que consigna la toma de decisiones, dirigidas a
personas o instituciones en aspectos administrativos, juridicos,
. . .. econémicos y sociales. Sera fuente de informacion, para investigaciones
Circular dispositiva F de caracter histérico sobre los desarrollos administrativos de las
entidades publicas.
107100.16.2|circulares Informativas 1 3 X Agotado sus valores admlmstrat!vos se procede a la eliminacién dado
que carece de valores secundarios
Circulares Informativas F
107100.28| DERECHOS DE PETICION
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2 8 Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o
peticion seré tramitada como derecho de peticion por la Oficina
responsable. Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza
una seleccion por serie documental del 5% de la produccion anual,
Derecho de peticion F teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad que
pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento de
la jurisprudencia. los aspectos a tener en cuenta: los derechos de
peticion de interés general que refiera sobre actividades misionales de
la entidad, interés colectivo, es decir que resuelvan las necesidades de
grupos étnicos, religiosos, sindicatos, asociaciones de derechos
humanos, comunidades campesinas, colectivos de defensa de la
diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de personas en
condicién de discapacidad, que expresen quejas, reclamos o denuncias
sobre la prestacion del servicio por parte de la entidad, una oficina o un
funcionario. Que implique la expresion de derechos minimos vitales
expresados en las sentencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de
Respuesta derecho de peticion F 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998,
SU-062 de 1999 de la Corte Constitucional.  Derechos de peticién que
implique la expresion de los derechos fundamentales sefialados en el
Capitulo 1 de la Constitucién Politica de Colombia
107100.37|HISTORIALES
107100.37.1|Historiales de Asistencias Técnicas 2 5 Se realiza una seleccion del 5% teniendo en cuenta los siguientes
criterios de seleccion, tipo de programas de capacitacion, poblacion, el
Comunicacion de Solicitud F informe de evaluacién y resultados
Registro de asistencia por curso de vida
con enfoque de género, diferencial, de F
contexto, cultural y otros
Informe de asistencia técnica F
107100.42|INFORMES
107100.42.44|Informes de Gestidon 1 4 X La informacién se consolida en el Grupo de Evaluacién y Seguimiento
de la Secretaria de Planeacion.
Comunicacion de Solicitud de Informacion F
Informe de gestion F
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107100.44[INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
107100.44.3|Inventarios de Archivos de Gestién 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
. ) - manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
Formato Unico de inventario documental | El encuentran en el Archivo de Gestién
107100.60|PROGRAMAS
107100.60.15|Programas de Desarrollo Social 2 10 X Esta subserie evidencia las actividades de inversion social a toda la
- poblacién, en cumplimiento de la normatividad vigente. tendra una
Programa de Desarrollo Social | F conservacion total, como fuente para la investigacion
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