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SERIES . .
RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
TIPOS DOCUMENTALES 6 cT E M
Gestion Central
109010.1|ACCIONES CONSTITUCIONALES
109010.1.3|Acciones tutela 2 8 Las acciones de tutela son fuente primaria para la Historia Politica, toda
D d = vez que evidencia el ejercicio del Estado Social de Derecho y los
e€manda mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademas,
Auto de admision de la demanda F permite evidenciar como se promueven los principios democréticos y las
Notificacién de la demanda E libertades constitucionales desde el ejercicio cotidiano de la ciudadania
— frente a las entidades. Se seleccionara el 10% que se caractericen por
Contestacion de la demanda F una notable defensa judicial por parte de la entidad, seleccionar un
Auto decretando pruebas F porcentaje aleatorio de la accion de tutela que impliquen multas y
Fallo de primera instancia F sanciones a la entidad.
Escrito de impugnacion F - Seleccionar un porcentaje de las acciones de tutela que hayan sido
Auto de admision de recurso F objeto de revision por parte de la Corte Constitucional. Ademas,
e 2 seleccionar un porcentaje de aquellas acciones de tutela cuya
NOtIfIC&lCIOT] del recurso F argumentacion juridica presente casuisticas especiales o legislacion
Contestacion del recurso F particular, relacionada con la misién de la entidad.
Auto decretando pruebas F
Aut | | = - Seleccionar todas las acciones de tutela que refieran a la violacién de
u _O Tesuelve el recurso derechos humanos o derecho internacional humanitario.
Incidente de desacato F
Contestacion del desacato F
Sentencia Definitiva F
Oficios de seguimiento al cumplimiento del
fallo F
109010.16|CIRCULARES
109010.16.1(Circulares Dispositivas 4 16 X X Establece lineamientos dados desde el despacho a sus secretarios y
asistentes, conservacion total dado que sera fuente de informacion, para
Circular dispositiva F/EI investigaciones de caracter histérico sobre los desarrollos
administrativos de las entidades publicas.
109010.16.2|Circulares Informativas 1 3 X Agotado sus valores administrativos se procede a la eliminaciéon dado
Circular Informativa F/El que carece de valores secundarios.
109010.19]CONCEPTOS
109010.19.5|Conceptos Juridicos 2 3 Opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por una entidad, con el fin
- — — de informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadas y
Comunicacion de solicitud concepto E/EI solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario, se selecciona el 5%
juridico de la produccién anual, teniendo en cuenta la importancia de su
R - . contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de consulta y
Comunicacion de remision concepto E/EI referente para conocimiento juridico.
juridico
Concepto juridico F/EI
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109010.28| DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o
Derecho de Peticidon F/D peticion seréa tramitada como derecho de peticion por la Oficina
responsable. Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza
una seleccion por serie documental del 5% de la produccién anual,
teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad que
Respuesta Derecho de Peticion F/D pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento de
la jurisprudencia.
109010.35|FICHAS TECNICAS DE CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALE
Oficio remisorio del Comité de Conciliaciones 1 10 Esta serie sirve como fuente primaria para conocer las estrategias de
del Departamento de Santander defensa juridica, es entregada bajo custodia del Grupo de Proceso
E Judiciales y Administrativos quienes contindan con la creacion del
. - . . expediente de conciliacién y seréan los responsables de su organizacion,
Copia auto que flja la audiencia F custodia y transferencia primaria.
Ficha de conciliacion con concepto
sectorial F
109010.42|INFORMES
109010.42.5|Informes a Otras Entidades 2 8 X X Estos informes son requeridos por entidades como el Ministerio de
Comunicacion de solicitud de informe F/EI Educacion Nacional en ejercicio de sus funciones. Se reproducira en
medio tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del
Informe a otras entidades F/EI soporte papel.00
109010.42.1|Informes a Entes de Control 2 8 X X Estos informes son requeridos por entidades como la Contraloria o la
- — - - Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Se reproducird en medio
Comunicacion de solicitud de informe F/EI tecnolégico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Informe a entes de control F/EI papel.0]
109010.42.44|Informes de Gestidon 1 4 X Esta serie se eliminara una vez cumplido su tiempo de retencién, dado
- — — - que la informacion es consolidada en el Despacho de la Secretaria de
Comunicacioén de solicitud de informe F/EI Educacion
Informe de gestion F/EI
109010.44[INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
109010.44.3|Inventarios de Archivos de Gestion 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
Formato Unico de inventario El encuentran en el Archivo de Gestion
- /
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