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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE EDUCACION

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ESTRATEGICA 109100
SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE : i PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E | M
Gestion Central
109100.3|ACTAS
109100.3.62|Actas de Comité Técnico 2 8 X X Constituyen patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que
P P P establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
InVIt_aCIOn a ca‘p,aC|taC|on/reun|on F evolucién administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
Registro Reunion F tecnolégico para su &gil consulta y método conservacion del soporte
Acta de Comité Técnico F papel.
109100.16|CIRCULARES
109100.16.1|Circulares Dispositivas 4 16 X Establece lineamientos dados a las partes interesadas del sector
- - . educativo
Circular dispositiva G
109100.16.2|Circulares Informativas 1 3 X Agotado sus valores administrativos se procede a la eliminacion dado
- - que carece de valores secundarios.
Circular Informativa | F/EI
109100.28| DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el decreto 335 de 2021, en el cual se actualiza y compila los
aspectos relacionados con el tramite interno de los derechos de peticion,
Derecho de Peticion F/EI las quejas, los reclamos, las sugerencias y las denuncias (PQRSD)
establecidos en el Decreto Departamental 138 de 2016. Una vez agotado
el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccién por serie
documental del 5% de la produccién anual, teniendo en cuenta la
importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de
Respuesta Derecho de Peticion F/EI consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.
109100.42(INFORMES
109100.42.1|Informes a Entes de Control 2 8 X X Estos informes son requeridos por entidades como la Contraloria o la
- — — - — Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Se reproducira en medio
Comunicacion de solicitud de informacion F/EI tecnolégico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Informe F/EI papel.0
109100.42.44|Informes de Gestidon 1 4 X La informacién se consolida en el despacho de la Secretaria de
Comunicacién de solicitud de informacién F/EI Educacion, agotados sus valores administrativos se procede a la
eliminacién dado que carece de valores secundarios.
Informe F/EI
109100.42.5|Informes a Otras Entidades 2 8 X X Estos informes son requeridos por entidades como el Ministerio de
. - . . - Educacion Nacional en ejercicio de sus funciones. Se reproducira en
Comunicacion de solicitud de informacion F/El medio tecnol6gico para su &gil consulta y método conservacion del
Informe F/EI soporte papel.[]
109100.44[INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
109100.44.3|Inventarios de Archivos de Gestion 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
Formato Unico de inventario El encuentran en el Archivo de Gestién
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109100.56|PLANES
109100.56.25 5 5 X Se determina la disposicion final de conservacion permanente, ya que su
Planes de Desarrollo Educativo contenido informativo da testimonio de la gestién puablica en materia del
servicio de educacion de un territorio. Asi mismo, permite corroborar si
los planes de gobierno de los gobernadores se realizaron a cabalidad.
De otra parte, se establece que esta agrupacion documental sera fuente
. de informacion para futuras investigacion de caracter sociopolitico,
Plan de desarrollo educativo F/El econdmico e histérico sobre la cobertura y calidad de la educacién en los
territorios nacionales.
109100.60|PROGRAMAS
109100.60.17Programas de Educacién Superior 5 5 X Dado que esta documentacion no adquiere valores secundarios para la
- investigacion, por cuanto no aporta conocimiento adicional sobre ninguna
Convocatoria F tematica, se considera susceptible de eliminacion. Cumplido el tiempo de
Convenio F retencion en el Archivo Central, se procedera a eliminar dicha
Informe [= documentacién, teniendo en cuenta los procedimientos establecidos para
- - - este fin.
Listado de asistencia F
Listado de admitidos F
Acta F
Requerimiento F
109100.60.43|Programas Jornada Unica 2 8 X Esta documentacion cuenta con valores secundarios que ameriten su
conservacion total, pues los programas se crean en cumplimiento de la
Ley General de Educacion y en respaldo al derecho a la educacion
Programa Jornada Unica F/EIl consagrado en la Constitucion de 1991. Por ese motivo se considera un
documento de conservacion total.
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