1de3

DB il e Gl
@

Colmmin s Lot

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

20/11/2023
CODIGO: AP-AI-RG-156
VERSION: 6
FECHA DE APROBACION: 15/012/2022
PAGINA: ldel

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA -
GRUPO FINANCIEROO
OFICINA PRODUCTORA: EQUIPO PRESUPUESTO

109231

SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SUBSERIES SOPORTE [~ Archivo 1 Archivo o c " PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
109231.5|ACTOS ADMINISTRATIVOS
109231.5.1|Decreto de Modificacién presupuestal 2 5 X X Se rggomiepda la cgnservaciénltotal por ser fuentes para la historia de la
- — — administracion publica, pues evidencian las decisiones tomadas por las
Comunicacion de solicitud F entidades dentro de las coyunturas sociales, politicas, econémicas y
Conceptos de viabilidad presupuestal = gubernamentales. Se reproducira en medio tecnol6gico para su agil
Acta de CONFIS E Eonsulta y método conservacion del soporte papel.0
Decreto de modificacion de Recursos F 0
109231.5.3|Ordenanzas de Modificacion Presupuestal 2 5 X X Se recomienda la conservacion total por ser fuentes para la historia de la
. — — administracion publica, pues evidencian las decisiones tomadas por las
Comunicacion de solicitud F entidades dentro de las coyunturas sociales, politicas, econémicas y
Conceptos de viabilidad presupuestal F gubernamentales. Se reproducir4 en medio tecnolégico para su agil
Acta de CONEIS = cDonsuIta y método conservacion del soporte papel.0
Ordenanza de modificacion de Recursos F =
109231.6|AJUSTES AL CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL
. o . 2 8 X Documento que registra las modificaciones o ajustes a los certificados de
Oficio de solicitud de ajuste F disponibilidad y registro presupuestal y libre de afectacion para la
asuncion de compromisos, con cargo al presupuesto de la respectiva
X vigencia fiscal, cumplido el periodo en el Archivo Central se procedera a
Ajuste al documento Presupuestal F su eliminacion.
109231.7JANTEPROYECTOS
109231.7.1|Anteproyecto de Presupuesto
Circular directriz para la elaboracion de F 2 8 X Se dispop’e su con§ervacién total por serun documgnto sumarial, con
presupuesto emitido Sec. Hacienda mformaqqn exclusiva que posee importancia gplecnva y registra
o — acontecimientos coyunturales de la Gobernacién de Santander
Justificacion del Anteproyecto. F
Anteproyecto del presupuesto de ingresos F
Anteproyecto del presupuesto de gastos F
Registro de Clasificacion presupuestal de F
ingresos y gastos
Certificacion de Planta de personal docente F
y administrativo con recursos SGP
Certificacion del POAI difentes a nomina con F
recursos SGP
Certificacion de némina del presente afo F
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SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SUBSERIES SOPORTE |~ Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
- cT E M
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
Registro de Pagos programados de deuda
publica.
oficio remisorio del anteproyecto de F
presupuesto a la Sec.Hacienda
109231.13|CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Oficio de solicitud de certificado de 2 8 X Documento que garantiza la existencia de apropiacion presupuestal
disponibilidad presupuestal El disponible y libre de afectacion para la asunciéon de compromisos, con
p p p cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal
Certificado de Disponibilidad Presupuestal El
109231.15|CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL
Oficio solicitud de Certificado de Registro 2 8 X Documento que garantiza la apropiacion presupuestal y libre de
Presupuestal El afectacion para la asuncion de compromisos, con cargo al presupuesto de
- - la respectiva vigencia fiscal
Certificado de Registro Presupuestal El
109231.28| DERECHOS DE PETICION
2 8 Segln el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o peticién
Derecho de Peticion F sera tramitada como derecho de peticién por la Oficina responsable. Una
vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccién por
serie documental del 5% de la produccién anual, teniendo en cuenta la
importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de
Respuesta Derecho de Peticion F consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.
109231.42|INFORMES
109231.42.1]|Informes a Entes de Control 2 8 X X Subserie que contienen informes excepcionales que son requeridos por
— — entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
Oficio de requerimiento F funciones. Se reproducird en medio tecnoldgico para su agil consulta y
Oficio de respuesta a requerimiento método conservacion del soporte papel.
Informes F
109231.42.37|Informes de Ejecucién Presupuestal 1 5 X Esta serie se conservacion total, como evidencia de la ejecucion de los
Comunicacién de solicitud de informacién F recursos de educacion, se reproducird en medio tecnolégico para su agil
— - - - consulta y metodo de conservacién del soporte papel.
Informe de gestion equipo financiero F
109231.42.125|Informes Presupuestales de Némina 2 8 X X Serie de conservacion total que presenta informacién de nomina y goza
- — — - — de valores secundarios, toda vez que evidencia la gestion de presupuesto
Comunicacion de solicitud de informacion F de la Gobernacion de Santander y la ejecucion del gasto. Se reproducira
. en medio tecnoldgico para su agil consulta y método de conservacion del
Informe presupuestal de nomina F soporte papel.0
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cODIGO SUBSERIES SOPORTE [~ Archive T Archivo o E y PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central S
109231.44[INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera
" - — exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
109231.44.3|Inventarios de Archivos de Gestion encuentran en el Archivo de Gestion de la Gobernacién de Santander.
Formato Unico Inventario Documental | El
Firmado digitalmente por
. = W M jc MERCEDES MERCEDES MARTINEZ
= . c %7 MARTINEZ CORREA
A\IDRES FER@NI!JO BALCAZAR / MERCEDE% MARTIPéEZ CORREA RREA Fecha: 2023.12.13 22:45:03
SECRETARIO ADMINISTRATIVO -05'00°

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia)

COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUME L.

F: Fisico
El: Electrénico
S: Seleccion
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