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OFICINA PRODUCTORA: EQUIPO FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

109234

SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SUBERIES SOPORTE | Archivo Archivo or E M PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Gestion | Central
109234.16|CIRCULARES
109234.16.1|Circulares Dispositivas 4 16 X X Esta subserie consigna la toma de decisiones, dirigidas a personas o
instituciones en aspectos administrativos, juridicos, econémicos y sociales.
Sera fuente de informacion, para investigaciones de caracter histérico
Circul . -, sobre el desarrollo administrativo de la Gobernacion de Santander. Se
ircular Dispositiva F reproducird en medio tecnoldgico para su agil consulta y método
conservacion del soporte papel.0)
O
109234.16.2|Circulares Informativas 1 4 X Agotado sus valores administrativos se procede a la eliminacion dado que
- - carece de valores secundarios.O
Circular Informativa F 0
109234.28| DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el Decreto 335 de 2021 del Departamento, toda solicitud o peticiéon
Derecho de Peticion E sera tramitada como derecho de peticién por la Oficina responsable. Una
vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccién por
serie documental del 5% de la produccion anual, teniendo en cuenta la
importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de
Respuesta Derecho de Peticion F consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.
109234.42|INFORMES
109234.42.44]Informes de Gestion 1 5 X Esta suberie se eliminara una vez cumplido su tiempo de retencion, dado
que la informacién es consolidada en el Grupo Financiero de la Secretaria
Comunicacion de solicitud de informacién F de Educacion
Informe de gestion F
109234.42.1|Informes a Entes de Control 2 8 X X Estos informes son requeridos por entidades como la Contraloria o la
Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Se reproducirad en medio
Comunicacién de solicitud de informacion F tecnolégico para su agil consulta y método conservacion del soporte papel.
Informe a entes de control F
109234.42.85|Informes de Seguimiento a Ejecuciones 2 10 X Esta suberie se eliminara una vez cumplido su tiempo de retencion, dado
. P que la informacién es consolidada en el Grupo Financiero de la Secretaria
Presupyestales y Polizas a los Establecimientos de Educacion
Educativos
Oficio solicitud de presupuesto
Plan anual de adquisiciones
Presupuesto
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- cT E M S
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Oficio solicitud autorizacion adicién F
recursos de balance
Oficio autorizacion de adicion F
Oficio solicitud de poliza F
Poliza de manejo F
Oficio respuesta a requerimientos de F
informacion
Informe de seguimiento de la ejecucion F
presupuestal plataforma SIFSE
Oficio requerimiento de informacion
Oficio solicitud de adicién
109234.44|INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
109234.44.3]Inventarios de Archivos de Gestién 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera
exacta y precisa las series o0 asuntos de los documentos que se encuentran
Formato Unico Inventario Documental El en el Archivo de Gestién de la Gobernacién de Santander.
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SECRETARIO ADMINISTRATIVO

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacién, Digitalizacién, Fotografia)
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