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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE EDUCACIONO

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE TALENTO HUMANO DOCENTE 109300
SERIES i i
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo cT E M
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
109300.3|ACTAS
109300.3.62|Actas de Comité Técnico 2 8 X X Constituyen patrimonio histérico de la Gobernacion, puesto que
establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la
Invitacion a capacitacién/reunion F evolucién administrativa del Departamento. Se reproducira en medio
Registro Reunién E tecnoldgico para su agil consulta y método conservacion del soporte
papel.00
Acta de Comité Técnico F
109300.16|CIRCULARES
109300.16.2|Circulares Informativas 1 4 X Agotado sus valores administrativos se procede a la eliminacion dado
que carece de valores secundarios.O
Circular Informativa F
109300.28| DERECHOS DE PETICION
2 8 Segun el decreto 335 de 2021, en el cual se actualiza y compila los
aspectos relacionados con el tramite interno de los derechos de peticién,
Derecho de Peticidon = las quejas, los reclamos, las sugerencias y las denuncias (PQRSD)
establecidos en el Decreto Departamental 138 de 2016. Una vez agotado|
el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccion por serie
documental del 5% de la produccién anual, teniendo en cuenta la
importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como fuente de
Respuesta Derecho de Peticion F consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.l]
O
109300.42(INFORMES
109300.42.44(|nformes de Gestién 2 3 X La informacién se consolida en el despacho de la Secretarfa de
Educacion, agotados sus valores administrativos se procede a la
Comunicacién de solicitud de informacién eliminacion dado que carece de valores secundarios.
Informe
109300.42.1 2 4 X X Estos informes son requeridos por entidades como la Contraloria o la
Informes a Entes de Control Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Se reproducird en medio
. L, . . ., tecnolégico para su agil consulta y método conservacion del soporte
Comunicacion de solicitud de informacion F papel.0
0
Informe F
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TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central cT E M S
109300.44(INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
109300.44.3|Inventarios de Archivos de Gestién 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
Formato Unico Inventario Documental = encuentran en el Archivo de Gestion de la Gobernacién de Santander.
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SECRETARIO ADMINISTRATIVO

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién
M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia)
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F: Fisico
El: Electrénico
S: Seleccién
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