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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE EDUCACIONO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRACION PLANTA

109310
DOCENTE
SERIES . .
RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SUBSERIES SOPORTE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E M
Gestion Central
109310.16|CIRCULARES
109310.16.2Circulares Informativas 1 4 X Agotado sus valores administrativos se procede a la eliminacion dado
que carece de valores secundarios.O
Circular Informativa F u
109310.28| pDERECHOS DE PETICION
2 8 . . .
Segun el decreto 335 de 2021, en el cual se actualiza y compila los
Derecho de Peticion F aspectos relacionados con el tramite interno de los derechos de
peticion, las quejas, los reclamos, las sugerencias y las denuncias
(PQRSD) establecidos en el Decreto Departamental 138 de 2016. Una
vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza una seleccién por
serie documental del 5% de la produccién anual, teniendo en cuenta la
Respuesta Derecho de Peticion F importancia de su contenido y la utilidad que pueda tener como fuente
de consulta y referente para conocimiento de la jurisprudencia.
109310.33(ESTUDIOS
109310.33.1|Estudios Técnicos de Personal Planta 2 4 X Serie de control y seguimiento a los establecimientos educativos con
— — base en los pardmetros de viabilizarian del Ministerio de Educacion
Estudio técnico de proyeccion de planta de E Nacional. Una vez agotado el tiempo en el archivo central, se realiza
personal una seleccién por serie documental del 5% de la produccién anual,
Concepto Técnico Ministerio de Educacion teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad que
. F pueda tener como fuente de consulta y referente para conocimiento de
N |
aciona la Gobernacion de Santander.
Decreto de adopcion de planta docente y F ]
directivo docente
Decreto de distribucién de planta F
109310.42|INFORMES
109310.42.24|Informes de Cargos Vacantes 2 4 X Informes que se realizan de forma periodica bajo los lineamientos de la
] ] . ] ] ley 909 del 2004. "Agotado sus valores administrativos se procede a la
Comunicacion de solicitud de informacién F eliminacién dado que carece de valores secundarios.
O
Informe de Cargo Vacantes F
109310.42.44|Informes de Gestidon 2 1 X La informacion se consolida en el despacho de la Secretaria de
Educacion, agotados sus valores administrativos se procede a la
Comunicacién de solicitud de informacion E eliminacion dado que carece de valores secundarios.
Informe F
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109310.44 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 2 10 X Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
- - — manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
109310.44.3|Inventarios de Archivos de Gestion encuentran en el Archivo de Gestion de la Gobernacién de Santander.
Formato Unico Inventario Documental F
109310.56|PLANES
109310.56.30|Planes de Fortalecimiento y Seguimiento de la 2 8 X Instrumento disefiado para realizar seguimiento y control a la planta de
Planta personal docente, una vez cumplidos sus valores secundarios se
Plan de accion para el control seguimiento de la elimina.
planta
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CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacion, Fotografia)
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