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105310.42|INFORMES
105310.42.45]|Informes de Indicadores de Gestiéon 2 8 X Agrupacién documental en la que se registra la metodologia utilizada
Ficha técni del indicad El para el disefio, formulacién, seguimiento de los indicadores del
ICha tecnica del indicacdor desempefio de los procesos del Sistema Integrado de Gestién de una
Herramienta de medicion y seguimiento a El entidad.
los indicadores de gestion
Informe de seguimientos de indicadores de
gestion El
105310.42.90(Informes de Seguimiento al Modelo Integrado de 2 8 X X Subserie que refleja los informes que realiza el Comité Institucional de
Planeacién y Control - MIPG Gestion y Desempefio cada tres meses sobre el seguimiento a las
a ienta d imient | El acciones y estrategias adoptadas para la operacion del Modelo Integrado
. erramien a. ,e seguimiento a la de Planeacion y Control — MIPG. Su disposicion final es de conservacion
implementacién del Modelo de Integrado de total, por ser fuente de la historia, la investigacion y la ciencia.
Planeacién y Gestion
Informe de seguimiento al Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion — MIPG. El
105310.44|INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
105310.44.3|Inventario Archivos de Gestion Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de
Formato Unico Inventario Documental 2 10 X manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se
El encuentran en el Archivo de Gestion
105310.50(MANUALES
105310.50.4|Manual de Elaboracion y Control de Documentos 4 6 X Subserie que se definen y unifican los macroprocesos, procesos y
procedimientos que se realizan en la Gobernacién de Santander. Su
— disposicion final es de conservacion total, como fuente de la historia, la
Manual de Elaboracion y Control de El ciencia y la investigacion.
Documentos
Guia para el control operacional El
105310.50.7|Manuales de Operacion por Procesos 4 6 X Subserie que se definen y unifican los macroprocesos, procesos y
Manual de operaciones por procesos procedimientos que se realizan en la Gobernacién de Santander. Su
disposicion final es de conservacion total, como fuente de la historia, la
El ciencia y la investigacion.
105310.50.16|Manuales del Sistema de Gestion de Calidad 4 6 X Subserie que describe y especifica el Sistema de Gestion de la Calidad
Instructivo de comunicaciones y de una entidad.” NTCGP 1000 de 2009, su disposicién final es de
publicaciones del sistema integrado de conservacion total como fuente de la historia, ciencia y la investigacion.
gestion El
Manual de sistema de gestion de calidad El
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DISPOSICION FINAL

Archivo Archivo

TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central

CT

PROCEDIMIENTO

105310.56
PLANES

105310.56.9(Planes de Accion de Mejora Continua, Correctiva y 4 6
Preventiva

Informe de auditoria interna o externa, otros El

Accion de mejora continua, correctiva 'y
preventiva El

Herramienta de consolidacion y seguimiento
a los planes de accién de las no

conformidades y oportunidades de mejora El

Carta de notificacion de cierre del plan de
accion de mejora, correctiva y preventiva El

Subserie en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas
a subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria
interna y las observaciones realizadas por los organismo de control. Su
disposicion final es de conservacion total como fuente de la historia, la
ciencia y la investigacion, se reproducira en medio tecnoldgico para su
agil consulta.

105310.60|pROGRAMAS

105310.60.8|Programas de Auditoria al SIG 4 6

Programa de auditoria interna al SIG

Plan de auditoria

Invitacion a reunién de apertura auditoria

Registro de reunién apertura

Registro de reunion visita

Informe de auditoria al SIG

Registro de reunién cierre

Informe general de autoria interna

Informe general de auditoria externa

m |7 |m [mm|m M | T

Subserie que formula la planificacion y establece los objetivos a cumplir
anualmente para evaluar y mejorar el sistema integrado de gestion, su
disposicion final es de conservacion total como fuente de la historia, la
ciencia y la investigacion. Se reproducird en medio tecnolégico para su
agil consulta.
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105310.64|REGISTROS
105310.64.1 Registros de Elaboracion, Modificacion o 2 10 X Serie que contiene informacion de la normalizacién y estandarizacién de
E los documentos de la Gobernacién de Santander, su disposicion final es
Formato solicitud de elaboracion, de conservacion total
modificacion o eliminacion de documentos
del Sistema de Gestién de Calidad.
Listado maestro de documentos. El
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CT: Conservacion Total F: Fisico
E: Eliminacion El: Electrénico

M: Reproduccién por medio técnico (Microfilmacion, Digitalizacién, Fotografia) S: Seleccion
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