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SERIES 
SUBSERIES

TIPOS DOCUMENTALES Archivo 
Gestión

Archivo 
Central CT E M S

105110.3

Invitación a capacitación/reunión F
Actas F
Registro de asistencia F

Invitación a capacitación/reunión F
Actas de Consejo Departamental de 
Planeación CDP F

Registro de asistencia F
105110.19

Comunicación de solicitud de información El/F
Oficio de Delegación (Según el caso) El/F
Actas de deslinde o visita de campo F
Ordenanza (Según el caso) F
Concepto técnico (Según el caso) F

Comunicación de solicitud de información El/F
proyecto de creación F
Informe del estudio del proyecto F
concepto técnico F

105110.37

Comunicación de solicitud asistencia 
técnica F

Planilla de Atención F
Acta asistencia técnica F

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PLANEACION E INFORMACION 
TERRITORIAL 105110

HISTORIALES
5 X Se realiza una selección del 5% teniendo en cuenta los siguientes 

criterios de selección, tipo de programas de capacitación, población, el 
informe de evaluación y resultados 

Historiales de Asistencias Técnicas

105110.3.40

CONCEPTOS
Conceptos Técnicos
Para el caso de los conceptos de segregación y 
anexión de territorios

Para el caso de los conceptos de reclasificación 
de inspecciones de tránsito:

4 10 Opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por una entidad, con el fin de 
informar u orientar sobre cuestiones en materia jurídica, planteadas y 
solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario. por tratarse de la 
creación de municipios su disposición final es de conservación total.

CÓDIGO SOPORTE 
RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO

ACTAS

Constituyen el patrimonio histórico de la Gobernación, puesto que 
establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la 
evolución administrativa del Departamento.  Se reproducirá en medio 
tecnológico para su ágil consulta y método conservación del soporte 
papel.

2 10 X XActas Consejo Departamental de Planeación 
CDP

6

FECHA DE APROBACIÓN 15/12/2022

105110.37.1

105110.3.5 Actas Comisión Regional de Ordenamiento 
Territorial

Constituyen el patrimonio histórico de la Gobernación, puesto que 
establecen decisiones de importancia para el conocimiento de la 
evolución administrativa del Departamento.  Se reproducirá en medio 
tecnológico para su ágil consulta y método conservación del soporte 
papel.

2 10 X X

105110.19.14 X
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105110.42

Comunicación de solicitud de información F
Informe Cartográfico F
Planos F
Mapas F
Georreferenciación F

Comunicación de solicitud de información F
Acta de asistencia técnica F

105110.44

Formato Único Inventario Documental El
105110.56

Diagnóstico 
Acta de consultas previas 
Proyecto de ordenanza
Plan de Desarrollo Departamental F
Registro de publicación en web F

Diagnóstico F
Lineamientos de Ordenamiento Territorial F
Proyecto de ordenanza F
Planes de Ordenamiento Territoriales F

Diagnóstico 
Plan Estadístico Departamental F
Acta del comité equipo coordinador F
Línea base de indicadores F
Informe de asistencia técnica F

Diagnóstico F

12 X X105110.56.40

X

4 12 X

105110.56.61

105110.44.3 Inventario Archivos de Gestión 2 10 X

105110.56.24

105110.56.64 Esta serie consolida acciones sociales, económicas y políticas la cual se 
convierte en fuente de consulta para la historia e investigación 
departamental. Se digitalizan los planes de ordenamiento municipales 
para fines de consulta ágil.

X

PLANES
Esta serie consolida acciones sociales, económicas y políticas la cual se 
convierte en fuente de consulta para la historia e investigación 
departamental. Se digitalizan los planes de Desarrollo, Gobierno, Del 
Agua, De Desarrollo Sectorial y Financiero para fines de consulta ágil.

Planes Estratégicos de Entidades Asociativas 
Territoriales

Planes de Desarrollo Departamental 4 10 X X

Esta serie consolida acciones sociales, económicas y políticas la cual se 
convierte en fuente de consulta para la historia e investigación 
departamental. Se digitalizan los planes de ordenamiento municipales 
para fines de consulta ágil.

Planes de Ordenamiento Territoriales 4

Esta serie consolida acciones sociales, económicas y políticas la cual se 
convierte en fuente de consulta para la historia e investigación 
departamental. Se digitaliza para fines de consulta ágil.

Planes Estadísticos 4 10 X

105110.42.12

105110.42.44

Instrumento archivístico de control y recuperación que describe de 
manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se 
encuentran en el Archivo de Gestión

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

X Se selecciona el informe consolidado anual para su conservación.Informes de Gestión 2 4

     

INFORMES
Informes Cartográficos 10 20 X X Subserie que registra las novedades geográficas del departamento, su 

disposición final es de conservación total. Se reproducirá en un medio 
tecnológico para su ágil consulta y conservación del soporte papel
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Lineamientos para el ordenamiento 
territorial F

Proyecto de Ordenanza F
Plan Estratégico de Entidades Asociativas 
Territoriales F

Diagnóstico F
Lineamientos para el ordenamiento 
territorial F

Proyecto de Ordenanza F
Plan Sectorial F

___________________________________                               _________________________________
ANDRES FERNANDO BALCAZAR                     MERCEDES MARTINEZ CORREA
SECRETARIO ADMINISTRATIVO COORDINADORA GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL.

F: Físico
E: Eliminación El: Electrónico
M: Reproducción por medio técnico (Microfilmación, Digitalización, Fotografía) S: Selección

105110.56.80

CT: Conservación Total

Planes Sectoriales 4 12 X X Esta serie consolida acciones sociales, económicas y políticas la cual se 
convierte en fuente de consulta para la historia e investigación 
departamental. Se digitalizan los planes de ordenamiento municipales 
para fines de consulta ágil.
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