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PROCESO DESARROLLO SOSTENIBLE Y COMPETITIVO SECRETARIA U OFICINA | SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
PROCEDIMIENTO | EVALUACIONES AGROPECUARIAS
OBJETIVO Adelantar en forma coordinada con los niveles municipales y nacionales las evaluaciones agropecuarias y su continua actualizacion
ALCANCE Inicia con el recibo de formatos preestablecidos por parte del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural para las evaluaciones agropecuarias y finaliza con la consolidacion de la
informacion, publicacién de la Revista.
PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
@ Invitacion a los Alcaldes Municipales, Directores de Profesional

\ 4

1. Remitir invitaciones
enviadas por el
Ministerins

2. Convocar, capacitar y
entreaar material

3. Brindar apoyo a las
Alcaldias Municipales

4. Solicitud, recepcion,
analisis y ajustes de
informacion

UMATAS, Coordinadores Agropecuarios, para la
socializacion de las Directrices enviadas por el Ministerio
de Agricultura y Desarrollo Rural relacionado con las
Evaluaciones Agropecuarias.

Universitario
Grupo Planeacion,
Analisis Evaluacion, y
Seguimiento

Secretaria de
Agricultura y
Desarrollo Rural

Directrices del
Ministerio de
Agricultura'y

Desarrollo Rural

Carta.
Correo Electrénico
Registro de reunion.

Se convoca en capitales de provincia a los Municipios que
corresponde a la misma, se realiza capacitacion y entrega
del material del Formato Evaluaciones Agropecuarias

Profesional
Universitario
Grupo Planeacioén,

Secretaria de
Agricultura 'y

Entrega de Formatos
Evaluaciones

Planilla de entrega del
Material. - Evaluaciones
Agropecuarias Municipales

municioales Desarrollo Rural Analisis Evaluacion, y Agropecuarias Registro de Asistencia
P ) Seguimiento 9
Profesional
Durante el tiempo que dure la recopilacion de la Secretaria de Universitario
Informacion la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural Agricultura 'y Grupo Planeacion, No Aplica No Aplica
brinda apoyo a las Alcaldias Municipales. Desarrollo Rural Analisis Evaluacion, y
Seguimiento
Solicitud, recepcién, andlisis y ajustes de la informacién Profesional Formato de

suministrada (Formato de Evaluaciones Agropecuarias
Municipales) por las Alcaldias Municipales en las capitales
de provincia,

Universitario
Grupo Planeacion,
Analisis Evaluacion, y
Seguimiento

Secretaria de
Agricultura 'y
Desarrollo Rural

Evaluaciones
Agropecuarias
municipales

Carta invitacion y Correo
Electrénico




Sl 5. ¢ Presenta
inconsistencia

NO

se realiza digitacion en el Aplicativo del Ministerio de

Agricultura y Desarrollo Rural con el fin de dar

cumplimiento a sus Directrices.

Desarrollo Rural

Seguimiento.
Alcaldias Municipales

Base de datos
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PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Codigo]
1 En caso de presentar inconsistencia respecto a las areas Profesional
de volumen de produccion, rendimientos y otras se Universitario Formato de
devuelve el formato para su respectiva correccion y Secretaria de Grupo Planeacion Evaluaciones
posterior envio. Si la informacion suministrada es correcta Agricultura 'y Anélisis Evaluaci()n’ y Agropecuarias Aplicativo del Ministerio

Devolver el _Digitar _
formato informacion
para enel
correccion aplicativo

Revisién de la informacion digitada y procesada de las
“Evaluaciones Agropecuarias Municipales”, con el fin de
corroborar los datos estadisticos.

Secretaria de
Agricultura 'y
Desarrollo Rural

Grupo Planeacioén,
Andlisis Evaluacion, y
Seguimiento

Base de Datos

Aplicativo del Ministerio

.

6. Revisar la informacion

digitada
'

7. Citar los gremios
agricolas y pecuarios

|

8. Publicar revista

9. Archivar
ocumentacion

Citacion a los diferentes gremios agricolas y pecuarios.
del Departamento con el fin de realizar Consenso

Departamental para la socializacion de los datos
estadisticos de las Evaluaciones Agropecuarias
Municipales

Secretaria de
Agricultura 'y
Desarrollo Rural

Grupo Planeacion,
Analisis Evaluacion, y
Seguimiento

Siguiendo el
Direccionamiento del
programa

Cartas de Invitacion,
planillas de asistencia.

Publicacion de la Revista “Evaluaciones Agropecuarias
Municipales”

Secretaria de
Agricultura 'y
Desarrollo Rural

Grupo Planeacién,
Andlisis Evaluacion, y
Seguimiento

Version de la revista

Revista publicada

La documentacion que intervino en este procedimiento
sera registrada, almacenada y archivada, de acuerdo a los
requisitos de Gestibn Documental aplicables a este
procedimiento

Secretaria de
Agricultura 'y
Desarrollo Rural

Técnico, Profesional
Universitario

Tablas de
Retencion
Documental

Hoja de control de
expediente

Formato Gnico del
inventario documental
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SALIDA DE LA ACTIVIDAD Consolidada la informacion, se realiza la impresién de la Revista “Evaluaciones Agropecuarias Municipales
DEEINICIONES UMATAS: Unidad Municipal de Asistencia Técnica (Resolucion 178 de 2012)
EVALUACIONES AGROPECUARIAS: Programa del Ministerio de Agricultura
OBSERVACIONES
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO
0 18/08/2017 Creacién del Procedimiento JOSUE VLADIMIR PRADA OSORIO DIEGO ISNARDO JAIMES OCHOA

Profesional Universitario

Secretario de Agricultura y Desarrollo Rural




