DECRETO NUMERO
( 0000303 ) 2 de diciembre de 2005

“Por el cual se actualiza el Manual que organiza el Banco de Programas y Proyectos de Inversion para el Departamento de
Santander, se adopta la Metodologia General Ajustada — MGA- y se dictan otras disposiciones”

El Gobernador de Santander uso de las facultades sefialadas en la Constitucién Politica articulo 305 num 2°,
y lo dispuesto en la Ley 152 de 1994 vy ,

CONSIDERANDO

a. Que la Ley 152 de 1994, establece dentro de los principios generales que tanto las entidades
nacionales como regionales vy territoriales, deberan mantener actualizados los Bancos de Programas y
Proyectos.

b. Que la Ley 152 de 1994 establece igualmente que las entidades territoriales deberan seguir los criterios
de formulacién establecidos en la mencionada ley.

C. Que el Departamento de Santander en cumplimiento del mandato legal y con el objeto de armonizar las
politicas nacionales debe hacer consistentes las normas de caracter superior a nivel territorial.

d. Que en la actualidad el Departamento de Santander cuenta con el Manual de Procesos y

Procedimientos del Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 0118 de 1996, pero requiere ser actualizado para adecuarlo con los nuevos
criterios, procedimientos y metodologias que permitan integrar los sistemas de planeacién y la red
nacional de Bancos de Programas y Proyectos de conformidad con lo dispuesto en la Resolucion 0806
del 10 de agosto de 2005 del Departamento Nacional de Planeacion.

e. Que la Resolucién 0806 del 10 de agosto de 2005, en el articulo primero establece que las entidades
nacionales, departamentales, distritales y municipales deberan utilizar la Metodologia General Ajustada
disefiada por el Departamento Nacional de Planeacion para la identificacion, preparacion y evaluacion
de proyectos de inversién publica.

f. Que el articulo cuarto de la mencionada Resolucién determina que los Departamentos, Distritos y
Municipios deberan registrar sus proyectos de Inversién en el aplicativo Sistema de Seguimiento y
Evaluacion de Proyectos de Inversién SSEPI, disefiado por el Departamento Nacional de Planeacién
para el registro de proyectos susceptibles de ser financiados con recursos de los presupuestos
Departamental, Distrital y/o Municipal. Para la realizacion del anterior proceso los proyectos de
inversién deberd diligenciarse con la metodologia General Ajustada y la ficha EBI correspondiente

g. Que se hace necesario optimizar el funcionamiento del Banco de Programas y Proyectos del
Departamento de Santander.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Actualizar el Manual que organiza el Banco de Programas y Proyectos para el
Departamento de Santander y se adopta la Metodologia General Ajustada “MGA”, criterios y
procedimientos para la Identificacién, Preparacion y Evaluacidon de Proyectos de Inversién Publica.

ARTICULO SEGUNDO: EIl presente Manual De Procesos y Procedimiento del Banco de Programas y
Proyectos de Inversion del Departamento de Santander rige para todos los Programas y Proyectos que
presenten para evaluacion y registro los entes estatales, dependencias sectoriales o entidades adscritas o
vinculadas a éstas; entidades descentralizadas y Empresas Sociales del Estado; igualmente, los miembros de
corporaciones publicas de eleccion popular, las organizaciones no gubernamentales, organizaciones
comunitarias y organizaciones gremiales que aspiren a ser financiados o cofinanciados con recursos del
Presupuesto General del Departamento y del Presupuesto General de la Nacion..
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ARTICULO TERCERO: OBJETIVO DEL MANUAL: Establecer las bases para el funcionamiento y
consolidacién del Banco de Programas y Proyectos de Inversion del Departamento de Santander, como
herramienta de apoyo a la optimizacion de la gestion publica en lo que se refiere a la planeacién y al manejo de
los recursos de inversién, facilitando la preparacion de planes, articulando éste proceso con la preparacion de
presupuestos y posibilitando el seguimiento de los mismos y la evaluacién de sus resultados.

CAPITULO |
DEFINICIONES

ARTICULO CUARTO: DEFINICIONES:

ACTIVIDADES: Acciones necesarias en un proyecto, para obtener a partir de un conjunto de insumos los
recursos, los componentes y el producto del proyecto en un periodo determinado. Algunos ejemplos de
actividades son: excavacion, replanteo, cimentacion, estructuras, obras sanitarias, pago de servicios publicos,
vigilancia.

BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS: Instrumento para la planeaciéon que registra los programas y
proyectos técnica, ambiental y socioeconomicamente viables, susceptibles de ser financiados con recursos del
Presupuesto General del Departamento, que permite organizar informacion valiosa para concretar y darle
coherencia a los programas de gobierno, planes de desarrollo y presupuestos, asi como realizar labores de
andlisis, seguimiento y evaluacion de resultados.

CERTIFICACION: Documento mediante el cual la Secretaria de Planeacion, a través del Grupo de Proyectos e
Inversion Publica, certifica sobre el registro de un programa o proyecto en el Banco de Programas y Proyectos
de Inversion Departamental.

CICLO DEL PROYECTO: Hace referencia a la etapa de preinversion, ejecucién, operacion y evaluacion ex -
post del proyecto.

COMPONENTE: Resultado especifico de una o varias actividades, expresado como trabajo terminado.
Algunos ejemplos de componentes son: obras de infraestructura, servicios, asistencia técnica, dotacion,
capacitacion.

CONCEPTO TECNICO: Andlisis especializado sobre un aspecto especifico de un proyecto, donde se
determina el grado de cumplimiento de los parametros y especificaciones técnicas que regulan un sector. Sirve
como fundamento para emitir o no concepto de viabilidad.

CONCEPTO SECTORIAL: Se refiere a la revisién de los proyectos por parte de las dependencias sectoriales,
a fin de establecer su pertinencia con respecto a las politicas del respectivo sector, asi como para evitar la
aprobacion de proyectos que buscan satisfacer las mismas necesidades especificas.

DEPENDENCIA SECTORIAL O ESPECIALIZADA EN EL SECTOR: Es el ente administrativo interno
(Secretaria, Oficina Asesora, Instituto, etc.) que a nombre del Departamento es responsable del manejo de un
sector de desarrollo social, econémico, de infraestructura o ambiental del Departamento (vias, transporte,
salud, educacidn, cultura, saneamiento basico y agua potable, gobierno, deporte, recreacién, etc.).

DEPURACION: Consiste en eliminar de la base de datos del Banco Departamental de Programas y Proyectos
de Inversion, los programas y proyectos que han cumplido los requisitos establecidos en el presente Decreto,
para el efecto.
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ELEGIBILIDAD: Se refiere a la potencialidad o capacidad que tiene un proyecto para optar a ser financiado
con recursos del Departamento.

ETAPA DE INVERSION: Una vez se ha decidido acometer el proyecto, se inicia la etapa de ejecucion, en
donde se realizan todas las inversiones necesarias para poner en marcha el proyecto.

ETAPA DE PREINVERSION: En este estado se identifica el problema o necesidad, se prepara su informacion
y se cuantifican sus costos y beneficios. Igualmente en esta etapa se preparan los disefios preliminares si se
requieren. El grado de preparacién de la informacién y su confiabilidad dependen de la profundidad de los
estudios técnicos, economicos, financieros, de mercado, etc. que lo respaldan. Estas etapas son: idea, perfil,
prefactibilidad y factibilidad, es decir, se debe realizar una evaluacion ex —ante, la cual permite decidir si es
conveniente 0 no acometer un proyecto. Para este efecto se debe no solamente identificar, cuantificar y valorar
sus costos y/o beneficios, sino tener elementos de juicio para poder comparar varias alternativas
coherentemente.

ETAPA DE OPERACION: En esta etapa se generan los beneficios para los cuales fue disefiado el proyecto.
Se deben proveer los fondos necesarios para el adecuado funcionamiento del proyecto, ya que sin ellos el
proyecto no dard los beneficios esperados.

ETAPA DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS: Permite observar las variaciones sobre lo previsto en las etapas
previas, determinar sus causas e introducir los ajustes pertinentes.

EVALUACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS: Consiste en realizar el analisis para decidir sobre la
conveniencia legal, técnica, econdémica, financiera, social, cultural, institucional y ambiental de un programa o
un proyecto.

Evaluacion Técnica: Consiste en dimensionar las variables 6ptimas que inciden en el proyecto, tales como:
tamafio, capacidad requerida, ubicacion geografica, tecnologia utilizada, produccién oOptima de bienes y
servicios, materias primas, insumos, mano de obra, etc.

Evaluacion Sociocultural: Consiste en el analisis y ponderacién del proyecto en sus aspectos favorables y
desfavorables que inciden en las condiciones de vida y el bienestar de la poblacion objetivo, para lo cual debe
tenerse en cuenta entre otros aspectos la idiosincrasia, modus vivendi, raza, religion, habitos, costumbres,
educacion, etc.

Evaluacion Econdmica: Consiste en definir la relacion de costo-beneficio y verificar la incidencia del proyecto
en el contexto econdmico teniendo en cuenta variables como el empleo, ingreso per capita, consumo, oferta,
demanda, precios, ahorro, produccién de bienes y servicios, etc.

Evaluacion Institucional: Se refiere al andlisis de los mecanismos de ejecucion propuestos, el analisis de la
capacidad institucional para la ejecucion, operacion y seguimiento de los proyectos y al analisis de las
propuestas de fortalecimiento institucional para lograr dicha capacidad.

Evaluacion Financiera: Consiste en la revision de los costos y financiamiento del proyecto en cuanto al
andlisis del costo-minimo, costo-eficiencia, tiempo-eficiencia y fuentes de financiacion.

Evaluacion Comunitaria: Consiste en determinar el grado de participacion de la comunidad a lo largo del ciclo
del proyecto. Se debe determinar en qué medida el proyecto surgié como respuesta a una necesidad sentida
de la comunidad y el grado de participacién en la formulacién, seleccién y gestion del mismo. Igualmente, se
debe evaluar qué relacién tendra la comunidad con el proyecto durante su ejecucion a través de la veeduria
ciudadana. Por ultimo, si en la operacion del proyecto la comunidad va a participar mediante la conformacion
de la instancia administrativa u otro mecanismo.
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Evaluacion Ambiental: Consiste en analizar los probables impactos que genera el proyecto sobre el medio
ambiente. Si hay deterioro ambiental como consecuencia de la puesta en marcha del mismo, la evaluacion
debe incluir los procedimientos y los costos a incurrir para recuperar el recurso contaminado o deteriorado.
Evaluacion Legal: Consiste en analizar la compatibilidad del proyecto con la normatividad vigente.

EVALUACION EX - ANTE: Es una de las actividades que deben desarrollarse en la etapa de preinversion; la
cual busca, antes de ejecutar el proyecto, verificar su viabilidad e identificar sus efectos e impactos.

EVALUACION EX - POST: Pretende examinar el proyecto en forma méas amplia intentando determinar las
razones de éxito o de fracaso con el propésito de replicar en otros proyectos las experiencias exitosas en el
futuro y evitar los problemas ya presentados. Esta evaluacion pretende dar respuesta a interrogantes como:
¢estaban claramente definidos los objetivos?, ¢Eran apropiadas las especificaciones técnicas?, ¢Se cumplid
con el cronograma establecido?, ¢ Se tuvo en cuenta la capacidad institucional para su ejecucion?

FACTIBILIDAD: Consiste en perfeccionar la alternativa recomendada en la prefactibilidad, mediante el uso de
informacion primaria y la realizacién de todos los estudios que sean necesarios (suelos, oferta, demanda,
estructuras, tarifas, etc.).

FICHA DE ESTADISTICAS BASICAS DE INVERSION: Resume la informacién principal del proyecto.

IDEA: Consiste en identificar de forma preliminar la necesidad o problema existente y las acciones mediante
las cuales se podria satisfacer o resolver.

IMPACTO: Cambio logrado en la situacién de la poblacién como resultado del producto de un proyecto,
cuando se generan los beneficios previstos en su operacion.

INVERSION PUBLICA: Debe entenderse las erogaciones por parte del Estado, especialmente, en condiciones
alarmantes de desempleo, en donde los ingresos nacionales se reducen a extremos tales que la demanda
agregada tiende a desaparecer, afectando también la produccién y la distribucién de bienes y servicios.

Con base en el articulo 334 de la Constitucion Politica, por inversion publica se debe entender la erogacion de
recursos en proyectos destinados a dar pleno empleo a los recursos humanos y asegurar que todas las
personas en particular las de menores ingresos, tengan acceso efectivo a los bienes y servicios basicos.

LOCALIZACION: Se refiere a la ubicacion especifica de un proyecto.

MANUAL METODOLOGICO: Instrumento guia que da las herramientas necesarias para identificar, preparar y
evaluar un proyecto de inversion.

MARCO LOGICO: Herramienta que al relacionar diferentes niveles de objetivos y resultados con los medios,
asi como los indicadores y factores externos, garantiza la consistencia, efectividad y articulacion entre
planeacién y evaluacion.

META: Magnitud del indicador que permite cuantificar o dimensionar los componentes, productos o impactos
de un proyecto, programa o plan. Su medicién debe hacerse en términos de tiempo, cantidad y calidad.

NIVEL GENERAL DEL SERVICIO: Es la coherencia entre el tamafo de la infraestructura, el tamafio
poblacional y los usos que tendrd la infraestructura.
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OBJETIVO: Enunciado de un estado deseado hacia el cual el proyecto, programa o plan esta dirigido, por lo
tanto, se debe formular en términos de cambio en la situacion de una poblacion. El objetivo determina la
orientacion que se le debe dar a las actividades, componentes y productos de un proyecto.

OBJETO: Es a quien va dirigida la accién del programa o proyecto. Ejemplo: salén comunal, casa de gobierno,
puesto de salud, etc.

PERFIL: Es el resultado de identificar el problema y preparar varias alternativas de solucién y descartar las
que claramente no sean viables. Es la compilacién y analisis de toda la informacién de origen secundario,
relacionada con la elaboracién de un proyecto. En el Banco de Programas y Proyectos de Inversion del
Departamento, los proyectos se deben presentar como minimo a éste nivel.

PLAN: Instrumento que permite determinar objetivos, metas, prioridades y estrategias de manera general
definidas para un periodo.

PLAN DE TRABAJO: Conjunto de actividades que se deben realizar para lograr el producto(s) o resultado(s)
de un proyecto.

PLANEACION: En términos publicos es la orientacion adecuada de los recursos procurando el cumplimiento
de los objetivos de desarrollo econdmico, social y ambiental.

PREINVERSION: Es la primera etapa del ciclo del proyecto, en ella se realizan los estudios necesarios para
tomar la decision de realizar o no un proyecto.

PREPARACION: Relacionar informacion de alternativas identificadas mediante un proceso orientado a
obtener y analizar informacién para la solucién de un problema o necesidad.

PREFACTIBILIDAD: Consiste en realizar una evaluacion méas profunda de las alternativas encontradas viables
en el perfil y en determinar la bondad de las mismas.

PROCESO: Es la accién o acciones que se van a desarrollar con el proyecto, previamente definidas por el
Departamento Nacional de Planeacion las cuales deben utilizarse en el inicio del nombre del proyecto:

e Actualizacion: Accion de revisar un estudio anterior con el objeto de modificar aquellos elementos que
hayan experimentado cambios.

e Adecuacién: Accion de realizar mejoras a un recurso existente con el fin de permitir su operacion segin

parametros preestablecidos.

Administracion: Accién de lograr el correcto y eficiente manejo de un determinado bien o servicio.

Adquisicion: Accion de apropiar un bien.

Alfabetizacion: Accion de ensefiar a leer y escribir a personas adultas.

Alquiler: Accién de usar una cosa por un tiempo y un precio convenido.

Ampliacion: Accion de aumentar la capacidad de la infraestructura existente.

Analisis: Accion de examinar una situacién con el fin de conocer sus componentes o determinar las

variables que influyen su comportamiento.

Aplicacion: Accién mediante la cual un determinado conocimiento o tecnologia se adapta o lleva a la

practica.

Aportes: Accion de definir recursos para inversion.

Apoyo: Aporte econémico para la realizacion de eventos

Aprovechamiento: Accidn de utilizar un recurso de forma eficiente.

Asesoria: Accién de prestar un servicio de consultoria, aconsejar.
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Asistencia: Accion de prestar colaboracién a un grupo de personas con el objeto de apoyarlos en una
actividad definida. En el caso de proyectos en que se preste algun servicio con el propésito de aumentar la
eficiencia productiva.

Capacitacion: Accion de preparar personas con el fin de habilitarlas para realizar una actividad
determinada.

Capitalizacién: Destinacion directa de recursos del estado hacia una entidad especifica.

Catastro: Accion de registrar ordenadamente servicios clasificandolos segun algunas caracteristicas de los
mismos.

Censo: Accion de efectuar un recuento ordenado y clasificado de organismos vivos del reino vegetal o
animal referido a algunas caracteristicas de los mismos.

Codificacion: Accién y efecto de hacer o formar un cuerpo de funciones metédico y sistematico.
Conservacion: Accioén de reparar periodica y metédicamente un bien o infraestructura fisica para evitar su
deterioro.

Construccion: Accion de materializar una infraestructura que no existe a la fecha.

Control: Accién destinada a vigilar, dirigir o limitar cierta funcién o fenémeno.

Crédito: Accion de otorgar recursos reembolsables para hacer efectiva la ejecucién de un proyecto o
servicio.

Demarcacién: Accién de delinear, delimitar o deslindar cualquier tipo de terreno incluyendo areas marinas
y submarinas de interés.

Descontaminar: Accion de disminuir el grado de concentraciéon de las sustancias, elementos o residuos
gue se consideren contaminantes en el aire, aguas y suelos

Diagnostico: Accién de determinar mediante examen un bien.

Difusién: Accion de divulgar o propagar cierta idea.

Distribucion: Accién de repartir organizada y sisteméaticamente un recurso entre personas o entidades
segun sea el caso.

Divulgacion: Accion de revelar, dar a conocer o anunciar algun bien o servicio.

Dotacién: Accién de adquirir y/o instalar nuevos elementos en un servicio o infraestructura existente.
Edicién: Accién de anunciar o dar a conocer un bien o servicio.

Erradicacion: Accion de extirpar o eliminar totalmente un determinado mal o situacion.

Estudios: Accidén de profundizar conocimientos orientados a la preparacion de la ejecucién de un proyecto.
Exploracién: Accién tendiente a reconocer o averiguar con diligencia en el terreno la existencia de
recursos.

Explotacion: Accion de aprovechar un recurso para generar beneficios en su utilizacion.

Fertilizacion: Acciéon de enriquecer la tierra por medios artificiales o naturales con el objeto de aumentar la
productividad de la misma.

Forestacion: Accién de poblar de arboles un determinado terreno.

Fortalecimiento: Accién de hacer mas fuerte algo existente.

Habilitacion: Accion que tiende a hacer un bien apto para aquello que antes no lo era.

Implantacion: Accién de hacer que comiencen a regir o ser cumplidas ciertas costumbres, leyes o normas.
Implementacién: Accion de llevar a cabo, ejecutar, realizar, poner en préctica.

Impresién: Accidn de producir cualquier tipo de material impreso como textos, edictos, boletines, etc.
Instalacion: Accion de colocar en su debido lugar aparatos o enseres con el fin de que ellos presten un
determinado servicio.

Institucionalizacion: Accion de dar a una cosa caracter institucional, establecer algo que no existia antes.
Inventario: Registro ordenado y clasificado de bienes segun algunas caracteristicas de los mismos.
Investigacion: Accion mediante la cual se pretende conocer o descubrir un determinado comportamiento.
Levantamiento: Accién de reunir informacién en terreno y procesarla.

Mantenimiento: Accion de conservar la capacidad de operaciéon de una infraestructura determinada de
acuerdo a pardmetros establecidos.

Mejoramiento: Accién de aumentar la calidad de un servicio existente.
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Montaje: Accién de realizar una instalacion para el mejoramiento de una situacion existente.
Normalizacion: Accion de modificar un servicio existente con la finalidad de adecuarlo a ciertas normas
predeterminadas.

Optimizacién: Accion de propender por hacer las cosas mas favorables, buscar la mejor manera de
ejecutar una actividad.

Pago: Accién de entregar lo que se debe, costear, contribuir, entregar, remunerar.

Pavimentacién: Accion de pavimentar o mejorar una via.

Prevencion: Accion de tomar medidas para evitar un dafio o peligro.

Programa: Union de Proyectos

Proyecto:

Proteccién: Accidon de amparar o defender un determinado bien o servicio.

Puesta: Accidn de hacer que una cosa este en cierto estado o lugar

Recopilacion: Accién de agrupar o juntar cosas distintas dandoles una unidad.

Recreacion: Accidn de entretener, distraer, divertir, deleitar, amenizar. Espectaculo que recrea.
Reconstruccion: Accién de volver a construir una infraestructura existente.

Rectificacion: Accién de rectificar objetos o bienes para volverlos a usar.

Recuperacion: Accion cuya finalidad es volver a tener un bien o servicio en indices predeterminados.
Reestructuracion: Accién de modificar la estructura de una organizacion, obra o empresa.

Reforestacién: Renovacién y recuperacion de la cobertura vegetal de las areas.

Rehabilitacién: Define el proceso de recuperacidon de infraestructuras existentes y/o reintegro a la
sociedad de aquellas personas que por cualquier motivo se encuentran marginadas de esta.
Remodelacién: Accion de reformar una infraestructura para adecuarla a fines determinados.

Renovacion: Accion de reacondicionar parcial o totalmente un servicio o equipamiento existente, con
cambio de la capacidad y/o calidad del mismo.

Reparacion: Accién de recuperar un dafio ocasional sufrido por una infraestructura existente.

Reposicion: Accion de renovar parcial o totalmente una infraestructura existente, con o sin cambio de la
capacidad y/o calidad del servicio.

Restauracion: Accion de recuperar objetos o bienes para volverlos a su estado original.

Revegetalizacion: Accion de recuperar la cobertura vegetal

Saneamiento: Accion de dar condiciones consideradas aptas, previamente definidas al medio ambiente.
Sistematizacién: Accion de definir procedimientos y normas de estandarizacién de la informacion.
Subsidio: Accién de entregar una ayuda extraordinaria en forma gratuita y con una finalidad especifica a
personas, grupos o entidades predefinidas.

Suministro: Accion de proveer elementos, materiales o bienes requeridos para brindar un determinado
servicio.

Sustitucion: Accién de reemplazar a algun bien, persona o cosa en lugar de otra para que cumpla con una
finalidad determinada.

Titulacion: Accién de normalizar y legalizar derechos de propiedad sobre algun bien fisico.

Traslado: Accién de mover algun bien o infraestructura existente a otro lugar para que cumpla funciones
similares a las que inicialmente cumplia.

Vacunacion: Accién de inmunizar a personas o animales con la finalidad de preservarles su salud de una
o varias enfermedades determinadas.

PRODUCTO: Resultado concreto que las actividades deben generar para alcanzar su objetivo mas inmediato.

PROGRAMA: Estrategia de accion cuyas directrices determinan los medios que articulados gerencialmente
apoyan el logro de un objetivo sectorial.

PROYECTO DE INVERSION: Es la unidad operacional que vincula recursos, actividades y componentes
durante un periodo determinado y con una ubicacion definida, tendiente a resolver problemas o necesidades de
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la poblacién. Debe formar parte integral de un programa o subprograma; los proyectos son las unidades a
través de las cuales se materializan y ejecutan los planes, programas y subprogramas.

PROYECTOS DE PREINVERSION: Mediante estos se realizan todos los estudios que se requieren para
tomar la decision de realizar o no un proyecto.

PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA: Conjunto de acciones no divisibles que una vez implementadas en
su totalidad incrementan la cantidad o mejoran la calidad de los bienes y servicios disponibles en la economia.

Se caracterizan porque tienen definida su vida util, el periodo de inversiéon y el periodo de operacion. Estos
proyectos generalmente concluyen con una obra fisica. El problema en este tipo de proyectos esté relacionado
con la falta de bienes y servicios, el suministro inadecuado de estos bienes, su mala calidad, o la necesidad de
mantener por un periodo de tiempo la oferta actual. Por tal motivo, la solucién consiste en el aumento de la
produccion, el cambio de la calidad de los bienes y servicios ya producidos o la reposicidén de la infraestructura
0 recursos que ya han cumplido su vida util.

PROYECTOS QUE NO CONTEMPLAN OBRAS DE INFRAESTRUCTURA: Estan relacionados con acciones
puntuales para la solucion de un problema o necesidad, en ellos cada fraccion de la inversion genera
beneficios. El beneficio del proyecto es inmediato y dificil de medir o cuantificar. Ejemplo: de asistencia
técnica, conservacion y recuperacién ambiental, capacitacién, investigacion, fortalecimiento, Seguridad Social.

PROYECTOS DE DOTACION: Estéan relacionados con la adquisicién de bienes muebles, equipos, maquinaria
industrial y enseres para beneficio de una comunidad.

PROYECTOS DE ADQUISICION DE VEHICULOS: Son aquellos relacionados con la adquisicion de vehiculos
automotores, maquinaria agricola y vial.

PROYECTOS DE ADQUISICION DE INMUEBLES: Relacionados con la adquisicion de bienes inmuebles
(lotes o construcciones) urbanas y rurales.

PROYECTOS DE APOYO A EVENTOS: Se relacionan con el apoyo de recursos para la realizacion de
actividades tendientes a resolver necesidades de la poblacion y a fomentar las artes en todas sus expresiones
y demés manifestaciones simbdlicas expresivas, por lo cual cada fraccién de la inversion genera beneficios.

RADICACION: Es el procedimiento por el cual las dependencias sectoriales del Departamento, dejan
constancia de la recepcion del proyecto junto con la documentacion exigida.

REGISTRO: Indica que los programas y proyectos son viables, por tanto pueden optar a ser ejecutados con
recursos del Presupuesto General del Departamento.

REVISION TECNICA Y DOCUMENTAL: Actividad que debe ser realizada por parte del Grupo de Proyectos e
Inversion Plblica de la Secretaria de Planeacién y consiste en analizar, verificar y evaluar la viabilidad dada a
un proyecto antes de proceder al registro.

VIABILIDAD: Se entiende por viabilidad la posibilidad que tiene el programa o proyecto para ser ejecutado y
operado de tal manera que cumpla con su objetivo. El concepto de viabilidad esta relacionado con principios
de calidad, eficiencia y pertinencia en términos de los elementos conceptuales que lo componen, la
informacion utilizada en su formulacién, la coherencia de los planteamientos y el mayor acercamiento a la
realidad a la que se refiere el proyecto.
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CAPITULO Il
INICIATIVA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO QUINTO: INICIATIVA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

INICIATIVA DE LOS PROGRAMAS: Solamente las dependencias sectoriales del nivel departamental podran
formular programas con el Unico fin que le sean apropiados recursos en el Presupuesto General del
Departamento, debiendo corresponder al Plan de Desarrollo Departamental vigente.

Cuando el programa va a ser ejecutado se debe presentar el proyecto especifico cumpliendo con los requisitos
establecidos en el capitulo Il de presente Decreto.

INICIATIVA DE LOS PROYECTOS: Los proyectos de inversion publica podran ser de iniciativa del Estado a
través de sus entes, dependencias sectoriales o entidades adscritas o vinculadas a estas, entidades
descentralizadas y empresas sociales del estado, municipios, miembros de corporaciones publicas de eleccién
popular, organizaciones no gubernamentales, Organizaciones comunitarias y Organizaciones gremiales.

CAPITULO Il
REQUISITOS PARA LA FORMULACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO SEXTO: REQUISITOS PARA LA FORMULACION DE PROGRAMAS: Aplica para todos los
sectores. La formulacién de los proyectos debe ser coherente en cuanto al nombre del proyecto, objetivo,
alternativas, productos e indicadores. Asi mismo es importante describir los aspectos generales, técnicos,
ambientales, institucionales y comunitarios:

+ Metodologia General Ajustada para la identificacién, preparacion y evaluacién de proyectos de Inversiéon
Pudblica.

+ Ficha de Estadisticas Basicas de Inversién —EBI- con nombre y firma del responsable del diligenciamiento.

¢ Presupuesto estimado.

+ Oficio remisorio firmado por el Secretario, Gerente o Director de la Dependencia, Instituto o Empresa del
nivel Central y Descentralizado del orden departamental, dirigido al Coordinador del Grupo de Proyectos e
Inversion Publica de la Secretaria de Planeacién del Departamento de Santander.

Paragrafo: Cuando en la formulacion del programa intervienen varias dependencias el oficio remisorio debe
ser enviado por la dependencia que se acuerde como responsable de la formulacion en el Departamento.

ARTICULO SEPTIMO: REQUISITOS PARA LA FORMULACION DE PROYECTOS: Deben contener los
siguientes documentos debidamente diligenciados:

1. PROYECTOS DE PREINVERSION:
Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes requisitos:

¢ Metodologia General Ajustada MGA, para la identificacion, preparacion y evaluacion de proyectos de
inversion Publica.

¢ Ficha de Estadisticas Bésicas de Inversion — EBI —, con nombre y firma del responsable del
diligenciamiento.




*
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Presupuesto desagregado por producto o perfil profesional y demas aspectos inherentes a los proyectos de
consultoria y asistencia técnica, anexando el plan de trabajo de cada profesional.

Para los proyectos de infraestructura, se deben incluir en la metodologia los costos de los estudios y obras
ambientales, salvo los casos en que la autoridad competente los exceptue.

Términos de referencia (especificaciones técnicas de acuerdo con la normatividad de cada sector).

En el evento que el proyecto sea cofinanciado se debera adjuntar carta de intencion del cofinanciador.
Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la Dependencia sectorial del
Departamento competente y responsable de emitir el concepto de viabilidad.

. PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA -

Metodologia General Ajustada MGA para la identificacién, preparacién y evaluacion de proyectos, mas
guias segun el sector. Aplica para el sector agropecuario, obras sector energético, agua potable y
saneamiento basico, transporte e infraestructura vial, obras del sector educativo, salud, cultura, deporte,
recreacion, vivienda, gobierno y justicia.

REQUISITOS GENERALES

Metodologia General Ajustada MGA, para la identificacién, preparacion y evaluacién de proyectos de
inversion Publica.

Ficha de Estadisticas Bésicas de Inversion — EBI —

Presupuesto desagregado por componentes, items y actividades, donde se deben incluir los costos de la
Interventoria.

Andlisis de precios unitarios por componente.

Disefios y planos de la obra: Disefios y planos de la obra debidamente firmados por el disefiador y
anexando copia de la respectiva matricula profesional Urbanisticos, redes de servicios publicos,
arquitectonicos, topograficos, estructurales, memoria de calculo, otros, que deberan cumplir con las normas
y especificaciones técnicas vigentes para cada uno de los proyectos que se desarrollen (ejemplo normas
de sismoresistencia, recomendaciones para minusvalidos, normas RAS, normas INVIAS, etc.), cuando por
las caracteristicas del proyecto sean requeridos, los que deben estar acompafados del respectivo aval
técnico de la entidad competente.

Estudios: econ6micos, sociales, de suelos, institucionales, ambientales, perfiles tarifarios, modelos o
esquemas de concesién, costos de operacién y otros cuando por las caracteristicas del proyecto sean
requeridos, los cuales deben estar acompafados del correspondiente aval técnico de la entidad
competente.

Certificado emitido por la administracion municipal para obras de infraestructura nuevas, mejoramientos y
ampliaciones de infraestructura donde conste que hay disponibilidad de servicios publicos, no se encuentra
en zona de riesgo para su ejecucion y es apto para el objeto del proyecto conforme lo establece la Ley 388
de 1997.

Acto Administrativo de aprobacion del Plan de Ordenamiento Territorial.

Documento que acredite la titularidad del bien publico para obras fisicas (Certificado de tradicién y libertad
con vigencia no mayor a tres meses, o folio de matricula, o escritura publica. o certificacion emitida por la
administraciéon municipal donde conste que el predio donde se ejecutara el proyecto pertenece al
municipio)

Permiso de servidumbre cuando las obras de infraestructura requieren el paso por propiedad privada.
Licencia de construccidon o certificado que no requiere de dicho tramite, emitido por la dependencia
competente cuando asi lo requiera el proyecto segun las normas vigentes urbanisticas y lineamientos del
P.O.T/E.O.T..

Fotos sobre el estado actual de la infraestructura

Mapa de localizacién General y ubicacion Especifica del proyecto.
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+ Certificacién de la autoridad ambiental competente de la exigibilidad de la Licencia ambiental, o plan de
manejo ambiental, o diagndstico ambiental si el proyecto lo amerita segin normatividad vigente

+ Certificados de: Registro del Banco de Programas y Proyectos de Inversion Municipal, la inclusién del
proyecto en el Plan de Desarrollo Municipal y Precios del Mercado de la zona; cuando el municipio sea el
proponente y/o cofinanciador del proyecto..

+ En el evento que el proyecto sea cofinanciado se debera adjuntar carta de intencion del cofinanciador.

+ Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto (donde se origind), dirigido a la dependencia
sectorial del Departamento responsable de emitir el concepto de viabilidad del proyecto.

REQUISITOS ESPECIFICOS
AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO

Ademas de los requisitos generales establecidos para los proyectos de infraestructura, al proyecto se debe
adjuntar:

+ Concesién de aguas para obras de acueductos nuevos expedida por la Corporacion Autbnoma Regional.
+ Autorizacion escrita de los propietarios por donde pase la red.
+ Listado de los usuarios beneficiados con el proyecto.

SECTOR ENERGETICO:

ELECTRIFICACION
Ademas de los requisitos generales establecidos para los proyectos de infraestructura, al proyecto se debe
adjuntar:

+ Certificado de la empresa distribuidora o comercializadora de energia correspondiente en donde conste
gue existe capacidad para la expansion de redes eléctricas. Esto para proyectos de ampliacion de redes
eléctricas.

Listado de usuarios a electrificar con el proyecto.

Licencia o permiso ambiental expedido por la Corporaciéon Autbnoma Regional competente.

Presupuesto

Aval técnico del proyecto por parte de la correspondiente empresa distribuidora o comercializadora de
energia.

Autorizacion de la comunidad para el tendido de las redes en general.

+ Autorizacion de la comunidad para la poda o tala de arboles a que haya lugar con la ejecucion del proyecto

* & & o

*

GASIFICACION

Ademas de los requisitos generales establecidos para los proyectos de infraestructura, el proyecto se debe
adjuntar:

+ Certificado de la empresa distribuidora o comercializadora de Gas correspondiente en donde conste que
existe capacidad para la expansion de redes.

¢ Listado de usuarios

¢ Presupuesto

MEDIO AMBIENTE

Ademas de los requisitos generales establecidos para los proyectos de infraestructura, al proyecto se debe
adjuntar:
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¢ Carta de compromiso de los propietarios de los predios o de la administracion municipal o junta de
acueducto o junta de accion comunal para el mantenimiento y conservacion de obras biomecanicas y de
reforestacion.

SALUD

Ademas de los requisitos generales establecidos para los proyectos de infraestructura, al proyecto se debe
adjuntar:

+ Programay disefios médico arquitectdnicos de acuerdo con las Normas vigentes

VIAS

Ademas de los requisitos generales establecidos para los proyectos de infraestructura, al proyecto se debe
adjuntar:

¢ Plano de localizacién de las vias urbanas
¢ Paravias rurales la localizacion de las obras

CONSTRUCCION DE VIVIENDA NUEVA

Ademas de los requisitos generales establecidos para los proyectos de infraestructura, al proyecto se debe
adjuntar:

+ Certificado del sistema de seleccién de beneficiarios para programas sociales SISBEN donde conste que
los usuarios del programa estan inscritos dentro de los niveles 1 y 2 o pertenezcan a comunidades
indigenas o negritudes.

¢ Constancia de residencia permanente de los beneficiarios en el Municipio, expedida por el Alcalde
Municipal.

¢ Plano del predio en el Municipio.

MEJORAMIENTO DE VIVIENDA

Ademas de los requisitos generales establecidos para los proyectos de infraestructura, al proyecto se debe
adjuntar:

+ Certificado del sistema de seleccion de beneficiarios para programas sociales SISBEN donde conste que
los usuarios del programa estan inscritos dentro de los niveles 1 y 2 o pertenezcan a comunidades
indigenas.

¢ Constancia de residencia permanente de los beneficiarios en el municipio expedida por el Alcalde
Municipal.

¢ Ficha individual de las viviendas beneficiadas, con fotografias, bosquejo del estado actual y del
mejoramiento previsto.

+ Cuando se trate de poseedor debera acreditarse la posesién por mas de cinco afios, mediante certificacién
expedida por la Alcaldia respectiva.

ADQUISICION DE VIVIENDA NUEVA O USADA

¢ Metodologia General ajustada MGA
e Ficha Estadistica Basica de Inversion

12
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e Listado de beneficiados con el Subsidio
e Acto Administrativo de aprobacién del Subsidio a nombre de cada uno de los beneficiarios conforme a
la normatividad vigente

PROYECTOS QUE NO CONTEMPLAN OBRAS DE INFRAESTRUCTURA
Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes requisitos:

Metodologia General Ajustada MGA para la identificacion, preparacion y evaluacion de proyectos de
inversion Publica.

Ficha de Estadisticas Bésicas de Inversion — EBI.

Presupuesto desagregado por producto o perfil profesional y demas aspectos inherentes a los proyectos de
consultoria y asistencia técnica, anexando el plan de trabajo de cada profesional y el cronograma de
actividades.

Estudios: socioeconémicos, de mercado o documentos de cardcter técnico que soporten el proyecto,
(cuando por las caracteristicas del proyecto sean requeridos).

En el evento que el proyecto sea cofinanciado se debera adjuntar carta de intencién del cofinanciador.
Certificados de: Registro del Banco de Programas y Proyectos de Inversién Municipal, cuando el municipio
sea el proponente y/o cofinanciador del proyecto.

Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto (donde se origind), dirigido a la dependencia del
Departamento competente y responsable de emitir el concepto de viabilidad.

PARA PROYECTOS DE DOTACION
Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes requisitos:

Metodologia General Ajustada MGA para la identificacion, preparacién y evaluacién para los proyectos de
inversion Publica.

Ficha de Estadisticas Bésicas de Inversion — EBI.

Presupuesto desagregado por items con las caracteristicas técnicas correspondientes, el cual debe incluir
los costos de montaje o instalacion cuando hubiere lugar.

Cotizaciones con las caracteristicas técnicas correspondientes.

Especificaciones técnicas del requerimiento de dotacion con normas de calidad vigente

En el evento que el proyecto sea cofinanciado se debera adjuntar carta de intencién del cofinanciador.
Cronograma de actividades

Certificado del Banco de Programas y Proyectos del municipio cuando por las caracteristicas del mismo se
requiera.

Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto (donde se origind), dirigido a la dependencia del
Departamento competente y responsable de emitir el concepto de viabilidad.

PARA PROYECTOS DE ADQUISICION DE VEHICULOS:
Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes requisitos:

Metodologia General Ajustada MGA para la identificacién, preparacion y evaluacion para los proyectos de
Inversion Publica.

Ficha de Estadisticas Basicas de Inversion — EBI —,

.Cotizacién con las caracteristicas técnicas correspondientes.

Avallo y Peritazgo sobre el estado y costo emitido por un distribuidor autorizado, cuando se trate de
reposicion o adquisicion del bien.
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+ Certificado de la administracion municipal donde conste que asumen los costos pertinentes a los tramites
de legalizacién, seguros y posterior mantenimiento.

+ En el evento que el proyecto sea cofinanciado se debera adjuntar carta de intencién del cofinanciador.

+ Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto (donde se origind), dirigido a la Dependencia del
Departamento encargada de emitir el concepto de viabilidad.

6. PARA PROYECTOS DE ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES:

7. Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes
requisitos:

+ Metodologia General Ajustada MGA para la identificacion, preparacién y evaluacién para los proyectos .de
inversion Publica

+ Ficha de Estadisticas Basicas de Inversion — EBI —,

+ Avalto comercial en donde se especifique la cabida y linderos del inmueble, expedido por la entidad
competente, con vigencia no mayor a un afo.

+ Certificado de Libertad y Tradicién no mayor a tres (3) meses.

+ Certificado emitido por la administracién municipal donde conste que el inmueble tiene disponibilidad de
Servicios publicos, no se encuentra en zona de riesgo (para construccién de obras de infraestructura) y es
apto para el objeto del proyecto conforme lo establecido en la Ley 388 de 1997.

¢ Acto administrativo del POT, donde se establezca el uso del suelo.

+ Carta de intencién de venta firmada por el propietario del inmueble.

¢ Acto administrativo del 6rgano competente para adquisicion de predios con fines de conservacién y
preservacion ambiental.

+ Carta de intencion del Alcalde Municipal para la administracion y alinderamiento del predio a adquirir con
fines de proteccion y conservacion.

+ En el evento que el proyecto sea cofinanciado se debera adjuntar carta de intencién del cofinanciador.

+ Certificacion de Registro en el Banco de Programas y Proyectos de Inversién Municipal. cuando por las
caracteristicas del proyecto lo amerite.

+ Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto (donde se originé), dirigido a la Dependencia del
Departamento especializada encargada de emitir el concepto de viabilidad.

7. PROYECTOS DE EMERGENCIA: Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y no requieren
registro previo para su ejecucion en el Banco Departamental de Programas y Proyectos de Inversion; El
proyecto que atienda una emergencia deberd ser presentado al Banco Departamental de Programas y
Proyectos, por la dependencia responsable de la atencién de la misma y la asignacion del recurso, dentro
de los sesenta dias (60) siguientes de la atencion de la emergencia y debera adjuntarse copia del acto
administrativo mediante el cual se declara la emergencia, el soporte técnico que le dio origen y el proyecto
formulado en la Metodologia General Ajustada MGA de identificacién, preparacion y evaluacién de
proyectos y la Ficha EBI correspondiente.

Los soportes técnicos exigidos deberan anexarse al original del proyecto en la medida en que se vayan
ejecutando las obras.

La responsabilidad fiscal, administrativa y disciplinaria por la presentacién extemporanea del proyecto
ante el Banco de Programas y Proyectos de Inversiébn Departamental, recae en la dependencia del
departamento que atendi6 la emergencia.

Paragrafo 1: Los presupuestos contenidos en los proyectos, deben ser elaborados con base en los precios
determinados por el gobierno nacional y si no estan determinados se podran utilizar los precios emitidos por la
entidad idonea en el sector o en su defecto los precios del mercado.
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Paragrafo 2: Cuando un proyecto beneficie a una entidad privada sin animo de lucro, debera acreditar la
existencia y representacion legal e idoneidad; establecer a quien beneficia el proyecto, para lo cual se deberan
sefialar los criterios de seleccion de los beneficiarios, listado de los mismos, si los hay, y ser explicito en
cuanto al beneficio social que genere.

Paragrafo 3: Si el proyecto incluye asistencia técnica para su implementacién se debera adjuntar certificacion
sobre la persona o entidad idénea a cargo de ésta y determinarse en el presupuesto.

Paréagrafo 4: Los proyectos que requieran estudios de impacto ambiental, plan de manejo o licencia ambiental,
deberan cumplir con las exigencias establecidas por la respectiva autoridad ambiental.

Paragrafo 5: En la formulacién del proyecto deberan considerarse los criterios que se aplican a cualquier
proyecto para efectuar la viabilidad.

Paragrafo 6: Todo proyecto municipal debera venir acompafiado del respectivo Certificado de Registro del
Banco de Programas y Proyectos de Inversién municipal conforme lo establece la Ley 152 de 1994.

Paragrafo 7: Todo proyecto debe establecer claramente a cargo de quien queda la operaciéon una vez
ejecutada la inversion, al igual que el responsable de la sostenibilidad del mismo.

8. PROYECTOS DE EVENTOS: Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y se deben tener en
cuenta los siguientes requisitos:

+ Metodologia General Ajustada para la identificacion, preparacion y evaluacion para los proyectos de

inversiéon Publica.

Ficha de Estadisticas Béasicas de Inversion — EBI —,

Presupuesto desagregado por items con las especificaciones correspondientes.

Cotizacion o propuestas con las especificaciones correspondientes, cuando hubiere lugar.

En el evento que el proyecto sea cofinanciado se debera adjuntar carta de intencién del cofinanciador.

Certificado del Banco de Programas y Proyectos del municipio cuando por las caracteristicas del mismo se

requiera.

+ Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto (donde se origind), dirigido a la dependencia del
Departamento competente y responsable de emitir el concepto de viabilidad.

+ Los proyectos de iniciativa de Ong’s, entidades o instituciones privadas sin animo de lucro, comunidad,
entre otras, que dentro de sus actividades y/o componentes contemplen alimentacién, transporte,
alojamiento, imprevistos y deméas gastos de tipo logistico, no son gastos elegibles, toda vez, que no
implican inversién.

* & 6 o o

CAPITULO IV

DE LA RADICACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO OCTAVO: RADICACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS. COMPETENCIA Y
PROCEDIMIENTO

Radicacion.

¢ Los programas y proyectos de iniciativa de las secretarias y oficinas sectoriales del Departamento, deberan
ser radicados, previa viabilidad de la dependencia responsable en el sector, en la Coordinacion de
Proyectos e Inversion Publica de la Secretaria de Planeaciéon Departamental, mediante oficio remisorio
firmado por el Secretario, Director o Gerente de la Dependencia, Instituto o Empresa del nivel Central o
Descentralizado, adjuntando el proyecto en un (1) original con todos sus anexos, y copia de la Ficha EBI,
anexos y dos (2) medios Magnéticos, con su respectivo concepto de viabilidad.

¢ Los demés proyectos formulados en instancias diferentes a las departamentales (es decir, donde se
originaron los proyectos), una vez cumpla con los requisitos exigidos, previa revisibn hecha por el
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profesional de la dependencia responsable en el Departamento, este debera radicarse en la dependencia
sectorial correspondiente, mediante oficio firmado por el solicitante para que surta el tramite de viabilidad.

Procedimiento

+ La persona responsable de recibir los proyectos, en la dependencia sectorial competente, debera verificar
el cumplimiento de los requisitos generales y especificos establecidos en el presente Manual sobre el cual
fundamentara su revision, que en caso de cumplir con los requisitos documentales se procedera a dar
radicacién al proyecto o en caso de su no cumplimiento se dejaran por escrito las observaciones,
entregandolas al proponente a efectos que se proceda a realizar los ajustes pertinentes y pueda ser
presentado nuevamente a la dependencia sectorial para que en el evento de cumplir con la documentacion
requerida se proceda a su radicacion.

La documentacion minima que se establece, debe contener un proyecto para poder ser radicado en la
Secretaria Institucional responsable, la conforman los requisitos generales exigidos en el Capitulo 111,
Articulo 7° del presente Manual:

PARAGRAFO 1: La radicacién de un proyecto no implica que este se considere viable. Este procedimiento
indica el primer paso a seguir dentro del proceso de viabilizacion técnica, institucional, financiera, econémica,
sociocultural y ambiental, y es anterior al registro.

PARAGRAFO 2: Los proyectos que busquen recursos de fuentes de financiacién distintas al presupuesto
departamental o municipal deberan estar acompafiados de la documentacién adicional que cada una de las
entidades financiadoras exige, como ocurre en el caso de aquellos proyectos que buscan recursos del Fondos
Nacionales e internacionales.

CAPITULO V
EVALUACION Y CONCEPTO DE VIABILIDAD DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO NOVENO: EVALUACION Y CONCEPTO DE VIABILIDAD DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
|. COMPETENCIA, CRITERIOS Y PROCEDIMIENTO.
A. Competencia

¢ La evaluacion y concepto de viabilidad para programas y proyectos de iniciativa de las dependencias
sectoriales departamentales sera realizada por un profesional o grupo de profesionales idoneos, distintos a
los que efectuaron la formulacién, de acuerdo con el tipo de proyecto.

¢ La evaluacion y concepto de viabilidad para los demas proyectos que no sean originados en la instancia
sectorial departamental, sera realizada por los profesionales de la secretaria y/o dependencia sectorial del
Departamento competente.

+ Laevaluacién y concepto de viabilidad a programas y proyectos de iniciativa de la Secretaria de Planeacion
del Departamento para ejecutar programas a su cargo debera ser realizada por el grupo especializado de
la Secretaria de Planeacion del Departamento de Santander, que para tal efecto designe el Secretario de
Planeacion.

+ La evaluacién y concepto de viabilidad a programas y proyectos que solicitan recursos de otras fuentes
diferentes a las departamentales, sera emitido por la instancia que corresponda, en la Nacion del nivel
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central o descentralizado, dependiendo de la fuente de financiacion, instancia que consultara el concepto
sectorial correspondiente, sin que por ello esté en la obligacion de aceptarlo.

Otras competencias:

Cuando existan dos 0 mas dependencias competentes para evaluar el programa o proyecto, el concepto de
viabilidad sera emitido por la dependencia sectorial responsable de la ejecucién quien a su vez podra solicitar
concepto a las otras dependencias sectoriales cuando se considere necesario, el cual debe hacer parte del
concepto definitivo que se emita.

Paragrafo: Cuando exista conflicto de competencia entre dos 0 mas dependencias para evaluar y emitir el
concepto de viabilidad, la dependencia donde se radicé el proyecto solicitara a la Secretaria de Planeacion del
Departamento, Grupo de Proyectos e Inversién Publica, determinar a quién le compete su viabilizacién.

B. Criterios:

El funcionario que evalla el programa o proyecto debera tener en cuenta, los siguientes aspectos:

L4

L4

Evaluar el proyecto en sus aspectos técnicos, socio-cultural, econdémicos, institucionales, financieros,
comunitarios, ambientales y legales.

Verificar que el proyecto esté enmarcado dentro de los programas, objetivos, metas y estructura del Plan
de Desarrollo Departamental vigente.

Que los indicadores que determine el programa o proyecto sean lo suficientemente claros que permitan
efectuar el seguimiento y evaluacion, y estén ligados a las metas del Plan de Desarrollo Departamental
vigente.

Verificar que se garantice el funcionamiento y sostenibilidad del proyecto durante su vida til.

Verificar que la preinversién para proyectos de distritos de riego incluya los estudios de productividad,
comercializacion y organizaciéon comunitaria de usuarios.

Para proyectos relacionados con construccion, remodelacién, ampliacién o creacién de nuevos servicios
de salud debera verificarse que estén incluidos en el plan bienal de inversiones (Ley 715 de 2001 art.65 y
demas normas que regulen la materia).

Los demas proyectos de infraestructura en salud, deben atender lo dispuesto por el articulo 42.15 Ley 715
de 2001 y demés normas que regulen la materia.

Para los proyectos que beneficien a los pequefios productores rurales se debe verificar que los proyectos
relacionen la Unidad Agricola Familiar (UAF) y el tamafio promedio de los predios de los beneficiarios, en
los temas que establezcan las disposiciones legales aplicables.

. Procedimiento:

El funcionario encargado de evaluar el programa o proyecto y emitir concepto de viabilidad, debera revisar
la adecuada utilizacién y diligenciamiento de la Metodologia General Ajustada MGA

Revisar que los soportes del programa o proyecto sean pertinentes a él.

Realizar inspeccién ocular al sitio del proyecto cuando a criterio del evaluador se considere necesario
constatar aspectos de importancia para emitir el concepto.

Las dependencias disponen de un término de diez (10) dias héabiles, para evaluar y emitir el concepto de
viabilidad, contados a partir de la radicacion del programa o proyecto. Este término se suspendera en el
evento de devolucién del programa o proyecto al proponente y volvera a contar el término a partir de la
nueva radicacion.

Cuando para emitir el concepto de viabilidad se requiera de dos 0 mas conceptos técnicos se duplicara el
término antes descrito.
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+ El funcionario o funcionarios responsables de emitir el concepto de viabilidad deben tener por lo menos el
cargo de profesional universitario y se debe indicar su nombre y firma en el concepto de viabilidad.

II: CRITERIOS DE EVALUACION DE PROYECTOS:

los profesionales idéneos de las oficinas gestoras que tengan la responsabilidad de emitir concepto de
viabilidad tendran en cuenta los criterios de evaluacion establecidos a continuacion, asi:

Parte 1. Analisis Sectorial:

Aspectos Técnicos.

Aspectos Financieros.

Aspectos Socioecondémicos.

Aspectos Ambientales.

Aspectos Legales — Institucionales.
Aspectos de Participacion Comunitaria.

mTmoow»

CAPITULO VI
DEVOLUCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO DECIMO: DEVOLUCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS - Si al evaluar el programa o
proyecto por parte del profesional a quien se le asigné esta labor, se encuentra que hay inconsistencias que
ameriten ajustes al mismo, se procedera a ser devuelto al proponente del proyecto para lo cual se debe surtir
el procedimiento establecido a continuacion.

Procedimiento:

¢ Anexar a la devolucion del proyecto la hoja de radicacion documental, del proyecto con sus respectivas
observaciones

+ Devolver para ajustes al proponente el proyecto dentro de los diez (10) dias habiles término establecido
para realizar la evaluacion.

CAPITULO VII

REGISTRO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
ARTICULO DECIMO PRIMERO: REGISTRO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS -
Competencia exclusiva:

El registro de programas y proyectos de inversion es exclusivo de la Secretaria de Planeacion Departamental, a
través del Grupo de Proyectos e Inversion Publica. Solamente se podran registrar los programas y proyectos
gue hayan sido calificados como viables por las dependencias del Departamento y hayan cumplido con la
Revision Técnica y documental que debe realizar el Grupo de Proyectos e Inversion Publica de la Secretaria
de Planeacion.

Los programas seran registrados Unicamente para apropiaciéon de recursos en el Presupuesto General del
Departamento, constitutivos del Plan Operativo Anual de Inversion y deberan corresponder con los
establecidos en el Plan de Desarrollo Departamental vigente.
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Los proyectos una vez registrados en el Banco de programas y Proyectos de Inversién Departamental, son de
propiedad Unica y exclusivamente del Departamento y no pueden ser usados por persona ajena sin la
respectiva autorizacién del mismo

Los proyectos seran registrados en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental para ser
tenidos en cuenta dentro de la programacion y priorizacion de inversiones establecidas dentro de los planes de
accion sectorial y corresponder a lo contenido en el Plan de Desarrollo vigente.

Responsabilidad de la presentacién de proyectos al banco para registro.

La presentacion de la solicitud de registro de los programas y proyectos de Inversiébn Departamental, es
responsabilidad de las Secretarias Sectoriales y las Entidades Descentralizadas del Departamento.

Los programas y proyectos deberan ser formulados, evaluados y presentados, en la metodologia establecida por el
Departamento Nacional de Planeacion, adoptada por el Departamento de Santander.

Los programas y proyectos deberan ser formulados, evaluados y presentados, de conformidad con la metodologia
y guias sectoriales del Banco de Programas y Proyectos establecidas por el Departamento Nacional de
Planeacién, adoptadas por el Departamento de Santander.

1. Proyectos Sectoriales que solicitan recursos departamentales: Estos proyectos deben ser presentados
al Banco de Programas y Proyectos de Inversibn Departamental, por la secretaria sectorial o la
dependencia del nivel central o descentralizado competente del orden Departamental (Decreto
Departamental 0118 de 1996, art. 17).

Las Dependencias sectoriales y los entes departamentales competentes prestaran todo el apoyo técnico
necesario para la formulacién y evaluacion de los proyectos, especialmente cuando se trate de proyectos
de iniciativa de la comunidad.

2. Proyectos municipales que solicitan recursos departamentales: Estos proyectos podran ser presentados
al Banco de Programas y Proyectos de Inversién Departamental a través de la dependencia sectorial
competente en el Departamento (Decreto Departamental 0118 de 1996, art.17), una vez se emita el
concepto de viabilidad, que deber& adjuntarse a la solicitud de registro.

3. Proyectos departamentales que solicitan recursos de otras fuentes: Estos proyectos seran
presentados al Banco de Programas y Proyectos de Inversién Departamental, por la secretaria o
dependencia sectorial competente en el Departamento, en cuyo caso debe adjuntarse el concepto de
viabilidad favorable, remitiendo el proyecto a la instancia encargada a nivel nacional

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN EL BANCO DE INVERSION DEPARTAMENTAL

Requisitos:

e La documentacion minima de un proyecto para poder ser Registrado en el Banco de proyectos, la
conforman los requisitos generales exigidos en el Capitulo Ill, Articulo 7° del presente Manual

e Oficio de Remision firmado por el Secretario, Director o Gerente del Sector Central o Descentralizado,
dirigido a la Coordinacion de Proyectos e Inversion Pablica de la Secretaria de Planeacion.

e Concepto de Viabilidad

Procedimiento:
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Para efectuar el registro de un programa o proyecto, el Grupo de Proyectos e Inversién Pablica de la Secretaria
de Planeacién del Departamento de Santander deberéa:

L4

Revisar la documentacion y efectuar la Revision Técnica y Documental, para lo cual el Grupo de Proyectos
e Inversién Puablica tendra maximo cinco (5)dias habiles, para ingresar a la base de datos del SSEPI la
informacion, registrar el proyecto y notificar a la dependencia sectorial su nimero de registro remitiendo
copia del respectivo proyecto.

Si al efectuar la Revisibn Técnica y Documental se encuentran inconsistencias por parte del Grupo de
Proyectos e Inversion Publica, el programa o proyecto se devolvera a la dependencia que emiti6é el
concepto de viabilidad para que se realicen los ajustes correspondientes, contando para ello con un
término de méaximo diez (10) dias habiles.

Si el programa o proyecto requiere correccion y ya fue realizada por la dependencia sectorial, se revisa
nuevamente el proyecto y se ingresa a la base de datos del SSEPI, para codificarlos y expedir la respectiva
certificacion de registro, donde conste que se encuentra registrado en el Banco de Programas y Proyectos
de Inversion del Departamento. Este procedimiento se deberé realizar en un plazo de cinco (5) dias, para
gue el Grupo de Proyectos e Inversién Publica realice sus funciones.

El proceso de la Revisién Técnica y Documental, sistematizacién y expedicion de certificado se efectuara
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al recibo del programa o proyecto en la Coordinacién del
Grupo de Proyectos e Inversion Puablica de la Secretaria de Planeaciéon. La Revision Técnica y Documental
debera ser firmado por los funcionarios que intervienen en el proceso. Se suspendera éste término cuando
se devuelva el programa o proyecto para realizar ajustes.

Revision Técnica y Documental: Actividad que realizara el Grupo de Proyectos e Inversién Publica de la
Secretaria de Planeacién, y consiste en analizar, evaluar y verificar el proyecto con sus respectivos anexos,
antes de proceder al registro Para lo cual se debe tener en cuenta: congruencia e integralidad, pertinencia,
parametros técnicos, escala del servicio e Impacto, y lo establecido en el presente formato,

Anexo 1. FORMATO DE REVISION TECNICA Y DOCUMENTAL DE PROYECTOS DE INVERSION
DEPARTAMENTAL

Nombre del Proyecto:

Quien lo presenta:

Fecha | Dia: | Mes: | Afo:
CODIGO RADICADO SEP ( USO DEL BPID) RADICADO LIBRO OFICINA QUE RECIBE
DOCUMENTO N | NO SOPORTE JURIDICO ADTVO.
PORTADA CON IDENTIFICACION COMPLETA ACTO ADMINISTRATIVO
CARTA DE PRESENTACION DECRETO 0448-2000
ACTA DE CONCERTACION CON LA COMUNIDAD CONSTITUCION ART. 278
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RO

CARTA DE INTENCION DEL COFINANCIADOR

DECRETO NACIONAL. 111/96

FICHAEB.I.

ARTICULO 26/ DECRETO DPTAL118/96

METODOLOGIA GENERAL AJUSTADA “MGA” y GUIA SECTORIAL
RESPECTIVA (si requiere)

DECRETO 0118/ 96, ART. 26

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ( programacién de ejecucion fisica-
financiera)

ARTICULO 26/ DECRETO DEPTAL
0118/96

COTIZACIONES ( SI EL PROYECTO LO AMERITA)

ART. 26/ DECRETO DEPTAL 0118/96

CERTIFICADO DEL BPPIM - con nimero del Proyecto -

LEY 152 DE 1994. ART. 49 DEC.111/96

2 MEDIOS MAGNETICOS -Incluya planos, metodologia, presupuesto, APU, etc

ACTO ADMINISTRATIVO

LOCALIZACION GENERAL Y UBICACION ESPECIFICA -Mapa-

Ley 80/93

PRESUPUESTO

Ley 80/93

LOS PROYECTOS SE DEBEN PRESENTAR FOLIADOS

Resolucion 06133/2003

LOS PROYECTOS SE DEBEN PRESENTAR EN ORIGINAL y COPIA

Resolucion 06133/2003

S| EL PROYECTO ES DE CONSTRUCCION ADEMAS DEBE LLEVAR:

PLANOS, DISENOS Y MEMORIAS ELECTRICAS, HIDRAULICOS, SANITARIOS, LEY 64/98
ESTRUCTURALES, ARQUITECTONICO

DISENOS Y MEMORIAS DE CALCULO SEGUN SE REQUIERA LEY 80/93
ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS LEY 80/93
ESPECIFICACIONES TECNICAS LEY 80/93

PLANO DE CANTERAS DE MATERIALES (PARA PROYECTOS VIALES) LEY 80/93
REGISTRO FOTOGRAFICO Resolucién

LICENCIA DE CONSTRUCCION

Resolucion 06133/2003 06133/2003

LICENCIA AMBIENTAL O CONCEPTO AMBIENTAL SI LO REQUIERE

Resolucion 06133/2003

CERTIFICACION DE PLANEACION MPAL, PRECIOS DEL MERCADO DE
MATERIALES

LEY 99 DE 1993 - DEC. 1753/94.

CERTIFICADO DE LIBERTAD Y TRADICION(vigencia menor de 3 meses) , LEY 38/99
O FOLIO DE MATRICULA O ESCRITURA
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS LEY 142/93

ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION P.O.T. E INCLUCION en el
mismo (Obras nuevas)

LEY 388 DE 1997

CERTIFICACION DEL PLAN DE DESARROLLO

Resolucion 06133/2003

CONCECION DE AGUAS PARA EL APROVECHAMIENTO DE FUENTES
HIDRICAS

Resolucion 06133/2003

CERTIFICADO SISBEN 1-2 SANA POSESION Y RESIDENCIA FIRMADA POR
ALCALDE POR MAS DE 5 ANOS (p MEJORAMIENTO DE VIVIENDA)

Resolucion 06133/2003

SE DEVUELVE PARA AJUSTE Y COMPLEMENTACION
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OBSERVACIONES:
REVISO DOCUMENTOS:

Nombre del Profesional

Cargo

NOTA: Sl EL PROYECTO FUE DEVUELTO POR NO ESTAR LA DOCUMENTACION COMPLETA PARA
SU EVALUACION, ES INDISPENSABLE PRESENTAR ESTE FORMATO PARA LA NUEVA REVISION.

En caso de no cumplir con los requisitos exigibles en el Formato de Revision Documental, una vez realizada la
Revision Técnica y Documental, el profesional del Grupo de Proyectos e Inversion Publica debera proceder a
su devolucién para que la dependencia sectorial responsable de su solicitud de registro ante el Banco de
Programas y Proyectos de Inversién Departamental, realice los ajustes correspondientes y nuevamente
presente la solicitud ante el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental.

Paragrafo 1: El Grupo de Proyectos e Inversion Publica de la Secretaria de Planeacién, podra solicitar cuando
lo considere necesario, los soportes adicionales de los programas o proyectos con el fin de realizar el filtro
técnico.

Paradgrafo 2: Los Profesionales del Grupo de Proyectos e Inversion Puablica, podran solicitar cuando lo
consideren necesario, concepto técnico de los profesionales de las demas Coordinaciones de la Secretaria de
Planeacién o de otra dependencia especializada en el sector o ente competente externo, para efectuar el filtro
técnico a los programas y proyectos de inversion presentados al Banco.

ARTICULO DECIMO TERCERO: OPORTUNIDAD PARA EL REGISTRO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS:

Durante todo el afio se podran registrar programas y proyectos en el Banco de Programas y Proyectos de
Inversion del Departamento de Santander.

ARTICULO DECIMO CUARTO: CORRECCION DE REGISTRO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS:

Procedera cuando en un programa o proyecto registrado en el Banco aparezcan errores de leyenda, de
transcripcion, alfabéticos o numéricos plenamente demostrados y que no impliguen modificaciéon en el contexto
del programa o proyecto.

Procedimiento:

La Ficha de Estadisticas Béasicas de Inversion EBI, debidamente diligenciada en donde se subsane el error.
En el espacio de observaciones se deben explicar brevemente las razones que motivan la correccion.
Adjuntar los soportes técnicos que justifiquen la correccién, cuando sea necesario.

La correccion deberé contar con la viabilidad de la dependencia especializada en el sector.

Oficio motivado firmado por el Secretario, Gerente del nivel Central o Descentralizado del Departamento,
dirigido a la Coordinaciéon de Proyectos e Inversion Publica de la Secretaria de Planeacion del
Departamento solicitando la correccion y explicando el error.

* & 6 o o
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¢ Una vez revisada la solicitud de correccién por los profesionales del Grupo de Proyectos e Inversion
Publica de la Secretaria de Planeacion, se procedera a efectuar el cambio en la Base de datos del Banco
de Programas y Proyectos de Inversién y se expedira la respectiva certificacién, anulando la anterior.

CAPITULO VI
CERTIFICACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO DECIMO QUINTO: CERTIFICACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS: Una vez el programa o
proyecto se encuentre debidamente registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion
Departamental, el Coordinador del Grupo de Proyectos e Inversion Publica remitira copia del proyecto con el
namero de registro al responsable de la dependencia que solicit6 el Registro.

Este procedimiento no implica en ningln momento, asignacion de recursos del Presupuesto General del
Departamento, significa que el proyecto esta en condiciones de ser elegible de acuerdo a las prioridades de
inversién del Departamento.

Todo Decreto de distribucién 6 asignacion de recursos del Presupuesto General del Departamento, debera ir
acompafiado de la certificacién vigente de registro del proyecto y de constancia de inclusién en el Plan de
Desarrollo Departamental, la cual serd expedida por el Coordinador del Grupo de Proyectos e Inversién Publica
de la Secretaria de Planeacion del Departamento de Santander, previa solicitud de la Secretaria respectiva.

La certificacion de registro de los programas solo sirve para apropiacién de recursos en el Presupuesto General
del Departamento. Cuando el programa va a ser ejecutado se debe presentar el proyecto especifico
cumpliendo con los requisitos establecidos en el Capitulo Il del presente Decreto.

Paragrafo 1: Las certificaciones de registro y constancia de inclusion en el Plan de Desarrollo, son documentos
administrativos que debe solicitar el jefe de la dependencia sectorial o unidad ejecutora para trdmites internos.
Las demas certificaciones serdn expedidas por la Coordinacion de Proyectos e Inversion Publica de la
Secretaria de Planeacion a solicitud de los interesados cumpliendo las normas establecidas para tales efectos.
Toda solicitud de Certificacion que realicen las dependencias sectoriales, sera expedida por el Coordinador del
Grupo de Proyectos e Inversion Publica y debera contener los siguientes datos:

Nombre del Proyecto.

Numero de Registro en el Banco de Programas y Proyectos

Fuente de Financiamiento de los Recursos.

Cadigo Presupuestal que afectara la ejecucion del Proyecto -

Valor de recursos solicitados a ejecutar en la vigencia.

El proyecto debe estar contemplado dentro del Plan de Accidn sectorial de la correspondiente vigencia.

Paragrafo 2: Toda asignacion de recursos por parte de la Secretaria de Hacienda a través de la Coordinacion
de Presupuesto, serd incorporada a la base de datos que se implemente por parte de la Secretaria de
Planeacién del Departamento y servirh como soporte para el seguimiento a la inversion. En tal sentido la
Secretaria de Hacienda y la Secretaria de Planeacion deberan establecer los mecanismos internos para el
funcionamiento eficiente de este sistema.

CAPITULO IX
ARCHIVO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO DECIMO SEXTO: PROCEDIMIENTO PARA EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION:
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La Secretaria de Planeacion del Departamento a través del Grupo de Proyectos e Inversion Publica, en forma
organizada debera relacionar y archivar en un solo sitio los soportes de los programas y proyectos, asi como la
metodologia y el original de la Ficha de Estadisticas Basicas de Inversion -EBI-. y entregara por medio de oficio
copia de éstos a la secretaria sectorial.

Una vez efectuada la depuracion del Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental, de
conformidad con lo establecido en el Decreto 0118 de 1996, los documentos de los programas y proyectos que
son eliminados de la base de datos del Banco, continuaran archivados por la respectiva dependencia sectorial
o en su defecto remitidos al Archivo General del Departamento previa relacion de los mismos.

CAPITULO X
ACTUALIZACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: ACTUALIZACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS: Si se producen
modificaciones en cierta informacion de un proyecto que se encuentra registrado en el Banco de Programas y
Proyectos de Inversiébn Departamental, y es necesario actualizarla, esta debera realizarla la entidad o el
organismo que lo propuso (oficina gestora), previa autorizacion del Banco de Programas y Proyectos de
Inversion Departamental. (Decreto Departamental 0118/96, Articulo 38).

Toda modificacion efectuada al proyecto antes de firmarse el correspondiente contrato y/o convenio, para el
inicio de la obra, necesariamente debe reportarse mediante actualizacion ante el Banco de Programas y
Proyectos de Inversion Departamental

Los proyectos registrados en el Banco pueden actualizarse en los siguientes casos:

A. Cuando han transcurrido dos afios desde su registro en el Banco, sin que se haya actualizado, ni se le
haya asignado recursos y se quiera mantener el proyecto para optar a recursos en la vigencia
siguiente. (Decreto Departamental 0118/96).Todo proyecto registrado en el Banco al que no se le haya
asignado recursos ni haya sido actualizado durante dos afios consecutivos sera excluido del banco
(Decreto Departamental 0118 de 1996, Articulo 37).

B. Cuando los requerimientos de recursos solicitados para cada vigencia presupuestal y/o las fuentes de
financiacion originalmente identificadas cambian, sin que el costo total del proyecto varie.

C. Cuando los costos del proyecto han variado con respecto a lo calculado inicialmente, independientemente
de la inflacion.

La actualizacién del proyecto debe realizarla y ser remitida por la oficina sectorial competente en original, copia
y medio digital, mediante oficio. El proyecto que es actualizado si no ha sido retirado del Banco, sigue
conservando su cédigo de registro inicial por cuanto este es Unico para el proyecto en toda su vida (til.

Los proyectos que solicitan recursos de la nacion, a los cuales no se les asignan recursos para la vigencia para la
cual fueron presentados, deberan igualmente ser actualizados, con el fin de hacer las modificaciones técnicas que
exige el organismo nacional, teniendo que reiterar ante el organismo nacional, el interés del Departamento o
municipio de seguir conservando el proyecto registrado con el fin de acceder a recursos del Presupuesto General
de la Nacion para la vigencia fiscal correspondiente.

Cuando la informacién que cambia se refiere a objetivos y/o metas, se trata de un proyecto distinto. Por lo tanto se
debe realizar nuevamente el estudio de formulacion y evaluacion, diligenciar una nueva ficha EBI del proyecto y
presentarlo al banco para registro siguiendo los procedimientos normales de registro (radicacion, viabilidad y
registro).
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Las clases de actualizacién de proyectos seran:

a. Actualizacién por arrastre automatico.
b. Actualizacion por costos o fuentes de financiacion.
c. Actualizacién por reformulacion.

ARTICULO DECIMO OCTAVO: ARRASTRE AUTOMATICO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS: Se
efectuara la actualizacién a los costos de los proyectos registrados en el Banco Departamental en los dos
Gltimos afios fiscales, aplicandoles el indice de precios al consumidor (IPC) de los afios respectivos.

Procedimiento:

Anualmente y una vez el Departamento Nacional de Estadistica —-DANE-, expida oficialmente la Resolucion
sobre el Indice de Precios al Consumidor IPC, las dependencias responsables de los proyectos, podran
efectuar los ajustes a los programas y proyectos registrados en los dos Ultimos afios fiscales aplicandoles el
IPC.

ARTICULO DECIMO NOVENO: ACTUALIZACION POR COSTOS O FUENTES DE FINANCIACION: Hay
lugar a ésta actualizacion cuando se presentan las siguientes situaciones:

+ Cuando no hay cambio en metas ni actividades, ni en el costo total del programa o proyecto respecto a lo
calculado inicialmente, pero cambian las fuentes de financiacion para la vigencia respectiva.
+ Cuando no hay cambio en las metas ni actividades y el costo total del programa o proyecto varia.

Procedimiento:

+ La actualizacion por costos o fuentes de financiacion, la hara la dependencia responsable de la viabilidad y
ejecucion en el Departamento del programa o proyecto.

¢ Los programas y proyectos registrados, deben actualizarse a través de la ficha de Estadisticas Basicas de
inversién -EBI-, marcando la casilla correspondiente a ACTUALIZACION. Y adjuntando el respectivo
concepto de viabilidad.

¢ Se debe identificar con el codigo con que fue registrado inicialmente el programa o proyecto en el Banco.

¢ En el espacio de OBSERVACIONES se debe explicar brevemente las razones por las cuales se actualiza
el programa o proyecto.

¢ En caso de tener que ajustar el costo del proyecto por obras no previstas se debe adjuntar informe del
supervisor y/o interventor con Vo. Bo. del responsable de la dependencia donde se establezca el
presupuesto que refleje lo que hace falta para terminar.

+ Si al proyecto se le han asignado recursos, debera justificarse mediante informe detallado en qué fueron
invertidos, adjuntando los soportes respectivos.

+ Carta de intencién del cofinanciador, cuando el proyecto sea cofinanciado.

¢ La Dependencia Departamental que emite el concepto de viabilidad debera enviar al Coordinador del
Grupo de Proyectos e Inversion Puablica de la Secretaria de Planeacion, oficio firmado por el Secretario,
Gerente o Director del nivel Central y Descentralizado del Departamento, donde se avale el concepto de
viabilidad emitido por el profesional o profesionales de la Dependencia anexando Original y copia de la
Ficha EBI actualizada, del presupuesto y del informe detallado del supervisor y/o interventor sobre la
ejecucion de recursos.

¢ EIl Grupo de Proyectos e Inversién Publica de la Secretaria de Planeacion, efectuara el respectivo Revision
técnica y documental sobre la actualizacion y sobre la viabilidad otorgada, inscribira la actualizacion
ajustando la fecha de registro en la base de datos del Banco y notificar4 a la dependencia responsable
sobre su actualizacion enviando adjunto a esta la copia de su actualizacion.
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ARTICULO VIGESIMO: ACTUALIZACION POR REFORMULACION: Procede cuando se presentan las
siguientes situaciones bajo las cuales se requiere de una nueva formulacion y evaluacion del proyecto:

¢ Cuando hay algan cambio en el programa o proyecto, siempre y cuando no se modifique el objeto y la
localizacion referida ésta a sector, vereda, barrio, municipio.

+ Cuando se requiere ajustar el programa o proyecto al Plan de Desarrollo vigente.

+ Cuando por razones técnicas, socioecondmicas, ambientales o legales la dependencia del Departamento
especializada en el sector o la Secretaria de Planeacion del Departamento consideren que el programa o
proyecto requiere reformulacion.

Procedimiento:

¢ La actualizacién por reformulacion la hara la dependencia sectorial del Departamento o a través de ella el
proponente del proyecto.

+ Las modificaciones que se presenten a los programas o0 proyectos registrados en el Banco, deberéan
realizarse efectuando los cambios pertinentes en la ficha de Estadisticas Basicas de inversién -EBI- y la
Metodologia General Ajustada MGA, identificando el cédigo con que fue registrado inicialmente.

¢ Se debe adjuntar el nuevo presupuesto sin incluir lo ejecutado y los soportes técnicos que justifiqguen la
reformulacion. Si al proyecto se le han asignado recursos, mediante informe detallado deberd justificarse

en qué fueron invertidos adjuntando los soportes respectivos.

+ Carta de intencién del cofinanciador, cuando el proyecto sea cofinanciado.

+ En el evento que la entidad, organizacién, institucién, etc, que propuso el proyecto lo haya reformulado esta
debera presentarlo nuevamente a la dependencia sectorial competente en el Departamento con Oficio
remisorio, para su nueva evaluacion y viabilidad.

¢ La Dependencia Departamental que emite el concepto de viabilidad debera enviar a la Coordinacién de
Proyectos e Inversion Puablica de la Secretaria de Planeacion del Departamento, oficio firmado por el
Secretario, Gerente o Director del nivel Central o Descentralizado del Departamento, donde se avale el
concepto de viabilidad emitido por el profesional o profesionales de la Dependencia anexando en original y
copia la Ficha EBI actualizada, Metodologia General Ajustada debidamente diligenciada y los estudios,
planos, disefios, etc actualizados del proyecto.

¢ El Grupo de Proyectos e Inversion Publica de la Secretaria de Planeacién del Departamento, efectuara el
respectivo filtro técnico sobre la actualizacién y sobre la viabilidad otorgada, inscribira la actualizacion
ajustando la fecha de registro en la base de datos del Banco y notificara a la dependencia responsable
sobre la actualizacién anexando la copia del proyecto.

Paragrafo 1: En la actualizacion por reformulacion, se podran adicionar o suprimir procesos, componentes,
metas Yy actividades para darle integralidad al proyecto.

Paragrafo 2: No se podra en ningln caso eliminar en la actualizacion por reformulacion, componentes o
actividades de un proyecto con los cuales se hayan ejecutado recursos. Asi mismo, si hay componentes o
actividades en los que se hayan invertido recursos y no estén contemplados en el proyecto inicial no podran
ser incorporados al proyecto mediante la actualizacién por reformulacion.

Paragrafo 3: La actualizacion por reformulacion se podra efectuar por una sola vez durante la vida util del
proyecto.
CAPITULO XI
DEPURACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: DEPURACION DEL BANCO DEPARTAMENTAL DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION. DEFINICION Y PROCEDIMIENTO
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Definicion:

Consiste en eliminar de la base de datos del Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental, los
programas y proyectos que han cumplido con los siguientes requisitos, tales son:

¢ Que lleven mas de DOS afios fiscales de estar registrados y no se les haya asignado recursos dentro del
Presupuesto General del Departamento.

¢ Que se les haya asignado la totalidad de los recursos por los cuales fue registrado.

Que hayan sido terminados.

+ Cuando por razones técnicas, socio-econémicas, ambientales o legales, se requiera que un programa o
proyecto sea depurado.

*

Procedimiento:

Para este fin, el Coordinador del Grupo de Proyectos e Inversion Publica de la Secretaria de Planeacion
Departamental, en el mes de Diciembre de cada afio, enviara mediante oficio la relacién de los programas y
proyectos registrados, a la dependencia especializada en el sector con el fin de que determine cuéles son
susceptibles de ser eliminados de la base de datos del Banco.

La Dependencia tendra treinta (30) dias habiles contados a partir de la fecha de recibo, para que remita
mediante oficio firmado por el Secretario, Gerente o Director del nivel Central o Descentralizado del

Departamento la relacion de programas y proyectos que deben ser depurados de la base de datos del Banco
Departamental de Programas y Proyectos de Inversion.

Los proyectos que lleven més de dos afos fiscales de estar registrados podran ser actualizados y deberan

enviarse las actualizaciones con la relacidn de los programas y proyectos para depurar de la base de datos del
Banco Departamental.

Para el caso de depuracién de un programa o proyecto por razones técnicas, socio-econémicas, ambientales o
legales, la dependencia que emitié el concepto de viabilidad, oficiara al Banco de Programas y Proyectos de
Inversion justificando las razones para la depuracion del programa o proyecto.

CAPITULO XII
ELEGIBILIDAD Y PRIORIDAD DE PROYECTOS

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO: ELEGIBILIDAD Y PRIORIDAD DE PROYECTOS. CRITERIOS

Las dependencias del Departamento proponentes de las asignaciones de recursos para los proyectos que se

incluyan en el Plan Operativo Anual de Inversiones - POAI - tendran en cuenta, entre otros, los siguientes
criterios:

Criterios

¢ Que se privilegien los sectores, poblaciones y territorios con mayores necesidades o en manifiestas
condiciones de vulnerabilidad, teniendo en cuenta los indicadores socio-econdmicos pertinentes.

+ Que se prioricen proyectos que involucren la terminacién de obras inconclusas.

Que se beneficie con el proyecto a un mayor nimero de personas y en mejor calidad.

+ Que el proyecto favorezca la inversion privada, el ambiente de negocios y la concurrencia de recursos con
otros niveles publicos o de cooperacion internacional.

+ Que el proyecto propicie la innovacién y el desarrollo tecnolégico.
¢ Ademas se deberan tener en cuenta las establecidas en el articulo 4° de la Ordenanza 033 de 2.005

*

27




DECRETO NUMERO
( 0000303 ) 2 de diciembre de 2005

CAPITULO Xl
SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

ARTICULO VIGESIMO TERCERO: SEGUIMIENTO DE PROYECTOS: La responsabilidad del seguimiento y
evaluacion de la ejecucion fisica, financiera, presupuestal y de resultados de los proyectos sera de la entidad o
dependencia sectorial departamental que ejecuta los recursos.

SEGUIMIENTO FISICO - FINANCIERO: Se refiere a la observacién permanente del avance de las actividades
gue componen un proyecto en ejecucion, a los pagos que con cargo a su ejecucién se efectian

Con el establecimiento del sistema de seguimiento fisico, financiero y presupuestal se debe realizar una labor
de monitoreo sobre la ejecucion de los proyectos, de forma tal que se observen las variaciones sobre lo
previsto, se determinen las causas y se introduzcan los ajustes requeridos.

El sistema debe emitir sefiales de alerta que permitan hacer correcciones y ajustar sobre la marcha de la
ejecucion del programa o proyecto las variaciones no previstas inicialmente, Igualmente debe proporcionar la
informacién valida para detectar la necesidad de reevaluacion de los proyectos.

La Secretaria de Planeacion del Departamento, disefiara los lineamientos e instrumentos para la
implementacion del Sistema de Seguimiento y Evaluacién de Proyectos de Inversion SSEPI, en las
dependencias sectoriales responsables y se encargara de la consolidaciéon de los informes. Para ello el
supervisor dispondra mensualmente de un informe de avance fisico de la obra

Las dependencias sectoriales del Departamento como responsables del seguimiento fisico y financiero de los
proyectos, deberan mantener actualizada la base de datos e igualmente la informacion de cada proyecto en un
solo sitio de manera centralizada y disponible para ser consultada oportunamente por quien la solicite.

Las dependencias sectoriales conforme lo establece el Decreto Departamental 0118 de 1996, en su articulo
30, deberan trimestralmente rendir informe sobre el seguimiento a los proyectos que se encuentran en
ejecucion a la Coordinacion de Proyectos e Inversion Publica de la Secretaria de Planeacion,

CAPITULO XIV
CONSULTA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO VIGESIMO CUARTO: CONSULTA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

DE CONSULTA: En cada oficina o dependencia sectorial responsable debera habilitarse un sistema de
Consulta de proyectos, el cual se hara a través de la herramienta SSEPI, que ha establecido el Departamento
Nacional de Planeacién, para tal fin, como mecanismo electrénico rapido de informacion general.

DE REGISTRO: Cualquier persona, entidad o comunidad en forma verbal o escrita, podra solicitar ante los
funcionarios del Banco de Proyectos del Departamento informacion sobre el registro de proyectos en el Banco
Departamental, Gnicamente con fines informativos.

El formato de la Metodologia General Ajustada MGA y de la Ficha de Estadisticas Basicas de Inversion —EBI-
con sus respectivos instructivos y las Guias Sectoriales, se encuentran disponibles en el Grupo de Proyectos e
Inversion Publica de la Secretaria de Planeacion y se entregard a quien asi lo requiera, ya sea en medio
magnético, por correo electronico o pueden ser consultados en la pagina web de la Secretaria de Planeacion
www.gobernaciondesantander.gov.co., en la pagina web del D.N.P.: www.dnp.gov.co

28



http://www.cundinamarca.gov.co/

DECRETO NUMERO
( 0000303 ) 2 de diciembre de 2005

CAPITULO XV

ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA A LAS DEPENDENCIAS DEPARTAMENTALES Y

MUNICIPALES

ARTICULO VIGESIMO QUINTO: TRAMITE PARA LA ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA A LAS
DEPENDENCIAS DEPARTAMENTALES Y MUNICIPALES: La Secretaria de Planeaciéon del Departamento
de Santander, brindara asesoria a quien asi lo solicite en los temas de su competencia.

Las Secretarias de despacho segln su competencia sectorial deberan apoyar los procesos de Asesoria y
Asistencia Técnica que requiera la Secretaria de Planeacion sobre formulacién de proyectos, para dar

cumplimiento a los requerimientos hechos por quienes lo soliciten.

CAPITULO XVI

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO VEGESIMO SEXTO: TIEMPO MAXIMO DE DURACION EN EL TRAMITE INTERNO DE UN
PROYECTO: Con el propésito de cumplir de manera eficiente las funciones asignadas en cuanto al
procedimiento interno de los proyectos, cada oficina que tiene algun grado de responsabilidad dentro del
proceso debe dar cumplimiento al tiempo establecido, de la siguiente manera::

INSTANCIA TIEMPO
RESPONSABLE FUNCION QUE DEBE CUMPLIR LA MAXIMO PARA OBSERVACION
DEL TRAMITE O DEPENDENCIA REALIZAR EL
PROCESO PROCESO
SOLICITA REGISTRO
EMITIR CONCEPTO DE VIABILIDAD TECNICA |DIEZ (10) DIAS|EN EL BANCO DE
OFICINA GESTORA | Y SECTORIAL. DEL PROYECTO O HABILES PROGRAMAS Y
REMITIRLO A QUIEN LO PRESENTO COMO PROYECTOS DE
NO VIABLE INVERSION
DEPARTAMENTAL
REPORTA A LA
GRUPO DE | REALIZA EL FILTRO TECNICO, EMITE OFICINA GESTORA
PROYECTOS E | CONCEPTO DEFINITIVO Y PROCESA LA |CINCO (5) DIAS|QUE PRESENTO EL
INVERSION INFORMACION EN EL SSEPI ( SISTEMA DE | HABILES PROYECTO SuU
PUBLICA SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE REGISTRO (0] LO
PROYECTOS DE INVERSION) DEVUELVE PARA SER
AJUSTADO.
EL BPPID VERIFICA
OFICINA GESTORA | SOLICITA CERTIFICACION DE REGISTRO |AL DIA | INFORMACION
DEL PROYECTO Y CONSTANCIA DEL PLAN | SIGUIENTE SOLICITADA Y
DE DESARROLLO A LA COORDINACION DEL | A SER | PROCESA
GRUPO DE PROYECTOS E INVERSION | REGISTRADO INFORMACION EN EL
PUBLICA DE LA  SECRETARIA DE |EL PROYECTO | SSEPI.
PLANEACION. EN EL BPPID.
DOS (2) DIAS |EL BPPID ENTREGA A
COORDINACION DE | EMITE CERTIFICACION DE REGISTRO EN EL | HABILES, LA OFICINA GESTORA
PROYECTOS E | BPPID Y PLAN DE DESARROLLO. SIGUIENTES DE | QUE REALIZO LA
INVERSION RADICADA LA | SOLICITUD LA
PUBLICA SOLICITUD. CERTIFICACION.
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ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO: Se adopta para el Departamento de Santander la Metodologia General
Ajustada MGA, expedida por el Departamento Nacional de Planeacion para la identificacién, preparacion y
evaluacion de proyectos al igual que los manuales e instructivos, que complementen el contenido de lo
establecido en el presente Decreto.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO: Los términos y procedimientos establecidos en este Decreto son de
obligatorio cumplimiento para los funcionarios responsables de la formulacién, evaluacion, viabilidad, registro y
seguimiento de los programas y proyectos en cada dependencia y su incumplimiento acarreara las sanciones
de Ley

ARTICULO VIGESIMO NOVENO:.GESTION DE PROYECTOS: El Grupo de proyectos e Inversion Publica
esta facultado para presentar proyectos a nivel nacional e internacional con el fin de gestionar recursos.

ARTICULO TRIGESIMO:. CUMPLIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS Las situaciones no previstas en
este Manual seran reguladas mediante la aplicacién analdgica de la Constitucion, Leyes y demas normas que
regulen la materia..

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO:. El Manual de Procesos y Procedimientos debera ser revisado y ajustado
extraordinariamente cuando las normas y procedimientos del organismo rector a nivel nacional asi lo exijan y
ordinariamente en el mes de enero de cada afo, mediante Decreto expedido por el Gobernador del
Departamento.

Paragrafo Transitorio: Los Proyectos radicados en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion
Departamental, con fecha anterior a la expedicion del presente Decreto, se regirdn por lo dispuesto en la
resolucién 06133 de 2.003

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicién y deroga
las disposiciones que le sean contrarias

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bucaramanga a

HUGO HELIODORO AGUILAR NARANJO
Gobernador de Santander

Preparo:

Grupo de Proyectos e Inversion Publica
Ariel Cavanzo Téllez

Coordinador Grupo

V.B. Luis Emilio Rojas Pabén
Secretario Planeacion Departamental
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