it A clos i

GUIA DE CADENA DE CUSTODIA DE
BEBIDAS ALCOHOLICAS
LABORATORIO DEPARTAMENTAL DE
SALUD PUBLICA

CODIGO MI-GS-GI-116
VERSION 1
FECHA DE

APROBACION 22/04/2024

PAGINA 1de7

0

.

GUIA DE CADENA
DE CUSTODIA DE

BEBIDAS

ALCOHOLICAS

Version Elaboracion Revision Técnica Revision de Calidad
0 Shirley Milena Cucaita - -
1 Shirley Milena Cucaita Débora Villa Villa




///;,“:%/// GUIA DE CADENA DE CpSTODIA DE CODIG’O MI-GS-GI-116
L BEBIDAS ALCOHOLICAS VERSION !
@ LABORATORIO DEPARTAMENTAL DE APRORATEN 2210412024

Cotormanion o Aot SALUD PUBLICA PAGINA 2de7

CONTENIDO

1. OBUETIVO oot 3
2. ALCANCE ...t 3
3. RESPONSABILIDADES .......ooomieeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ene s enee e 3
4. DEFINICIONES .......oouieeeeeeeeeeeeeee e 3
B, MARCO LEGAL ..o aenes e anee e 4
6. CONDICIONES GENERALES PARA RECEPCION DE BEBIDAS ALCOHOLICAS............. 4
7. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CUSTODIA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS. ..ot en e, 5
8. BIBLIOGRAFIA ..ottt 7
9. CONTROL DE CAMBIOS ......coomveeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeee e eneseeeee e enen e 7

Version Elaboracion Revision Técnica Revision de Calidad
0 Shirley Milena Cucaita - -
1 Shirley Milena Cucaita Débora Villa Villa




Sttt Cinde | GUIA DE CADENA DE CUSTODIA DE CcopIco MI-GS-GI-116
S BEBIDAS ALCOHOLICAS VERSION !
,__. LABORATORIO DEPARTAMENTAL DE APROACIEN 22/04/2024

G lornarin o Stnits SALUD PUBLICA PAGINA 3de7

1. OBJETIVO

Describir el procedimiento para el manejo de la cadena de custodia de muestras de bebidas
alcohdlicas recepcionadas en el Laboratorio Departamental provenientes de entes judiciales
para sus andlisis basados en los lineamientos establecidos en el Manual de Procedimientos del
Sistema de Cadena de Custodia del Sistema Penal Acusatorio (Resolucion 0-6394 de
diciembre 22 de 2004).

La cadena de custodia registra toda la informacién relevante para asegurar la integridad de la
muestra desde la recoleccion hasta el reporte de resultados por parte de laboratorio,
previniendo la falsificacion y/o alteracion de los datos de campo, asi como definir el muestreo
para el analisis correspondiente.

2. ALCANCE

Esta guia se aplica para garantizar la cadena de custodia a todas las muestras bebidas
alcohdlicas recepcionadas en el Laboratorio Departamental provenientes de entes judiciales
para su analisis desde el registro de ingreso al laboratorio hasta su analisis y disposicion final.

El manual esta dirigido a los servidores publicos que tengan contacto con los elementos materia
de prueba o evidencias fisicas, involucrados en la preservacion, el aseguramiento y
conservacion de las caracteristicas originales y registro de las modificaciones que sufran dichos
elementos, desde su recepcion en el laboratorio de Salud Departamental de Santander, hasta
su disposicion final.

3. RESPONSABILIDADES

Seré responsabilidad de:

o Coordinador del Laboratorio Departamental: aprobar el presente documento, supervisar el
estricto cumplimiento de lo establecido en el mismo y avalar los resultados que se generen
de éste, asi como garantizar la cadena de custodia de las muestras.

e EI Profesional Fisicoquimico del Laboratorio Departamental de Salud Publica es
responsable desde el recibo en el laboratorio fisicoquimico de bebidas alcohdlicas, hasta la
entrega de los resultados e informes de ensayo y la entrega de custodia y/o disposicion final
de la muestra, segun los lineamientos establecidos en el presente documento; ademas se
hace responsable de la integridad de la muestra cuando este bajo su custodia.

o El auxiliar del laboratorio, es responsable de la integridad de la muestra cuando este bajo su
custodia, durante el traslado de las muestras desde recepcién hasta el laboratorio
fisicoquimico.

e El auxiliar de recepcion, es responsable de seguir las condiciones generales y asegurar que
la muestra que ingresa al laboratorio con cadena de custodia cumpla con los requisitos
descritos en este documento, y se hace responsable de la integridad de la muestra cuando
este bajo su custodia.

4. DEFINICIONES
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Almacenar: accién de guardar de forma ordenada y segura los EMP y EF, garantizando su
capacidad demostrativa. -

Andlisis: examen cualitativo o cuantitativo de los EMP y EF, de acuerdo con los métodos
especializados con el fin de materializar su capacidad probatoria.

Bienes: todos los que sean susceptibles de valoracion econdmica o sobre los cuales pueda
recaer derecho de dominio, corporal o incorporal, mueble o inmueble, tangible o intangible, asi
como los documentos o instrumentos que pongan de manifiesto el derecho sobre los mismos.

Elemento Material Probatorio (EMP): Elementos que se hallan durante la investigacion
judicial que tienen capacidad demostrativa y que sirven en la actuacion procesal.

Evidencia Fisica (EF): Todo elemento tangible que permite objetivar una observacion y es (util
para apoyar o confrontar una hipotesis. Cualquier articulo tangible, pequefio o grande, cuyo
analisis produce informacién que tiende a probar a oponerse a una hipétesis sobre un punto en
cuestion.

Muestra: Es definida como la fraccibn de un material sobre la que se estudian ciertas
caracteristicas que posteriormente se generalizan a todo el conjunto.

Rétulo: Formato diligenciado que se adhiere al contenedor con fines de identificacion del EMP
o EF.

Trasladar: Es el movimiento que se hace de los elementos materia de prueba y evidencia
fisica, de un sitio a otro.

Traspasar: Es el acto por el cual un custodio entrega la guarda y responsabilidad de la escena
del crimen y los elementos materia de prueba y evidencia fisica a otro custodio.

5. MARCO LEGAL

La ejecucion de los lineamientos contenidos en este Manual, se basan en la la siguiente
normatividad:

e Constitucién Politica de Colombia. 15, 29, 209, 228, 249, 250, 251 y 253 (con las
modificaciones introducidas por el Acto Legislativo 03 de diciembre de 2002).

¢ Resolucion 1890 de noviembre 5 de 2002 de la Fiscalia General de la Nacion, por medio
del cual se adopta el Reglamento del Sistema de Cadena de Custodia y se reglamenta el
articulo 288 de la Ley 600 de 2001.

Los residuos de las muestras, patrones titulados y soluciones, deben disponerse en un
contenedor adecuado rotulado de acuerdo a lo establecido en el laboratorio y manipularse
correctamente segun lo establecido en los protocolos de bioseguridad del laboratorio.

6. CONDICIONES GENERALES PARA RECEPCION DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

e Toda persona encargada de recibir una muestra de prueba o evidencia fisica, revisara el
recipiente que la contiene y dejard constancia del estado en que se encuentre, en el
formato de registro de cadena de custodia que acompafia la muestra y en la solicitud de
analisis.
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El embalaje solo se podra abrir en presencia del analista designado para su estudio o
andlisis. La apertura del contenedor se hara por un lado diferente a donde se encuentre
el rotulo de la muestra.

Después del analisis, la muestra se introducird preferiblemente en el embalaje inicial si
las condiciones lo permiten, en caso de utilizarse un nuevo embalaje se conservara el
rotulo o cinta de sello inicial.

Ningun servidor publico recepcionard una muestra de prueba o evidencia fisica que no
traiga su respectiva acta de solicitud de analisis y registro de cadena de custodia de
conformidad con los establecidos oficialmente, salvo que exista imposibilidad para ello,
en cuyo caso se hard uso de los medios mas adecuados para tal fin, garantizando
siempre el principio de autenticidad de la muestra.

Cuando se evidencie alteraciones del rotulo y/o embalaje, se debera documentar en lo
posible fotograficamente.

En caso de recibir en custodia las de muestras en mal estado o con alguna irregularidad
se debera dejar constancia respectiva en el formato de registro de cadena de custodia
del laboratorio y en las actas de recepcién correspondiente.

La persona encargada del analisis, dejara constancia del estado en que se encuentre y
procedera al andlisis de las muestras, a la menor brevedad posible, de modo que el
informe de ensayo pueda ser oportunamente remitido a la autoridad correspondiente.

Los remanentes de las muestras analizadas seran devueltos por parte del profesional
analista al solicitante quien recibira en custodia los EMP y EF, rétulos, junto con los
resultados firmados en original, 6 seran guardados en el lugar de almacenamiento del
laboratorio destinado para tal fin. Al almacenarlo en el laboratorio, serd previamente
rotulado de tal forma que, en cualquier otro momento, pueda ser recuperado para
nuevas investigaciones o analisis 0 para su destruccion cuando estos cumplan un (1)
afo de emitido el resultado de andlisis.

7. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CUSTODIA DE BEBIDAS

ALCOHOLICAS.

Tabla 1. Actividades para la custodia de la muestra

NO

DESCRIPCION RESPONSABLE

El auxiliar de recepcion, determina si el estudio o andlisis
requerido se encuentra en el portafolio de servicio del
laboratorio. En caso que no lo sea, lo devuelve directamente | Auxiliar de  recepcion de
a quien lo llevo personalmente en forma escrita precisando | muestras del Laboratorio.

las razones, diligenciando el Formato de registro de cadena
de custodia.

El auxiliar de recepcion verifica el rétulo, embalaje y sello de
la muestra de prueba o evidencia fisica y se deja constancia
del traspaso de la misma en el formato de registro de cadena
gue acompafia la muestra. Cuando encuentre alteraciones | Auxiliar de recepcion de
del rétulo y/o embalaje, se documenta, en lo posible | muestras del Laboratorio.
fotograficamente y se continda con el procedimiento.

El registro de cadena de custodia, debe acompafar la

muestra de prueba o evidencia fisica durante su traslado y
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NO

DESCRIPCION

RESPONSABLE

almacenamiento dentro del laboratorio, hasta su disposicion
final.

El auxiliar de recepcion registra el ingreso de la muestra de
prueba o evidencia fisica siguiendo el procedimiento descrito
en el “Manual de Toma y Recepcion de Muestras de
Alimentos” (MI-GS-MA-08) los procedimientos que
correspondan para la recepcién de muestras del area de
atencion a ambiente.

A cada item relacionado en la solicitud de analisis, se le
asignara con un nimero de identificacion del laboratorio, es
decir, si se describe en la solicitud: “20 botellas de licor A, a
estos 20 elementos con las mismas caracteristicas, se
identificaran con el cédigo asignado y el analisis se realiza
por muestreo aleatorio.

El profesional analista de bebidas alcohdlicas, debe estar
presente en la recepcion de muestras y en el caso de
muestras en mal estado o con alguna irregularidad, el auxiliar
de recepcion, dejard constancia en el registro de cadena de
custodia del laboratorio en el campo de observaciones.

Auxiliar de

Profesional
Alcohdlicas

recepciéon  de
muestras del Laboratorio.

de

Bebidas

Sin pérdida de tiempo, realizara entrega de la muestra al
profesional del laboratorio de Bebidas Alcohdlicas, quien, de
manera inmediata verificar4d el rotulo y el contenedor o
embalaje de la muestra y dejara constancia de ello en el
Formato de registro de cadena de custodia del laboratorio.

Auxiliar de

recepcion  de
muestras del Laboratorio.

Destapa el embalaje haciendo un corte por lado diferente al
gue se encuentre el sello inicial y saca la muestra de prueba
0 evidencia fisica para proceder al analisis que corresponda.

Profesional
Alcohdlicas

de

Bebidas

Cuando las EMP y EF, superen las 2 unidades descritas en
el item 3, como “20 botellas de licor A”, a estos 20 elementos
con las mismas caracteristicas y Unico codigo de laboratorio,
se realiza muestreo del 5% de las unidades recepcionadas;
se registran en las hojas de trabajo del laboratorio y al final
se promedian los datos; emitiendo resultado promedio de las
muestras analizadas, asociadas a ese EMP y EF

Profesional
Alcohdlicas

de

Bebidas

Procede a realizar el andlisis segun corresponda. Se emite el
informe de resultados en el formato establecido por el
Laboratorio para tal fin.

Cuando el analista toma posesion de una muestra bajo su
custodia, este deberia estar en capacidad de testificar que
nadie ha manipulado indebidamente las muestras sin su
conocimiento.

Nota: Cuando la muestra se agota en el estudio o andlisis, se
deja constancia de ello en el Formato de registro de cadena
de custodia

Profesional
Alcohdlicas

de

Bebidas

10

Devuelve los remanentes de las muestras analizadas, al
solicitante quien recibird en custodia los EMP y EF, rétulos,
junto con los resultados firmados en original, 6,

Almacena la muestra de prueba o evidencia fisica, con sus
rétulos, y los remanentes de las muestras en el sitio
destinado por el Laboratorio para tal fin, segin lo establecido
en el procedimiento Guia de almacenamiento a temperatura
ambiente, refrigerado y congelado para alimentos de
Laboratorio de Salud Publica de Santander (MI-GS-GI-26).

El lugar de almacenamiento de las muestras analizadas debe
ser seguro, cerrado con llave. Se limitan las llaves a los
profesionales universitarios de cada éarea del area de
alimentos y bebidas

Profesional
Alcohdlicas

de

Bebidas

11

El responsable del &rea fisico quimica de Bebidas
Alcohdlicas encargado del analisis, realiza la revisién y firma
del informe de resultados.

Profesional
Alcohdlicas

de

Bebidas

12

Cuando las muestras son almacenadas en el laboratorio, el
tiempo de custodia de las muestras debe ser de un (1) afio
de duracion, posteriormente se dard de baja. Para su
disposicion final, el contenido de las botellas se eliminara

Profesional
Alcohdlicas
Coordinador

de

Bebidas

Laboratorio

Version Elaboracion Revision Técnica

Revision de Calidad

0 Shirley Milena Cucaita -

1 Shirley Milena Cucaita -

Débora Villa Villa




’/////fu,‘: Codbontl GU"A DE CADENA DE CUSTODIA DE CODIG’O MI-GS-GI-116
ST BEBIDAS ALCOHOLICAS VERSION !
@ LABORATORIO DEPARTAMENTAL DE APROACIEN 22/04/2024

G lornarin o Stnits SALUD PUBLICA PAGINA 7de7

N° DESCRIPCION RESPONSABLE

siguiendo los lineamientos establecidos en el PGIRASA del
Laboratorio; las etiquetas y tapas seran destruidas; se realiza
dafio en el cuello de la botella. Los residuos soélidos seran
entregados a la empresa recolectora de residuos contratada
por el laboratorio y se registra en el Formato RH 1. Todo el
procedimiento de disposicion final serd documentado en un
acta, firmada por el profesional del laboratorio fisicoquimico
de alimentos y el Coordinador del Laboratorio Departamental
de Salud Publica.

Auxiliar  del

Departamental de salud Publica
Laboratorio de
Bebidas Alcohodlicas
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1 22/04/2024 la custodia de Directora de Salud Integral Secretario de

bebidas Salud de

alcohdlicas Santander

Director de Planeacién y Mejoramiento
en Salud
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