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PROCESO GESTION FINANCIERA SECRETARIA U OFICINA | SECRETARIA HACIENDA
PROCEDIMIENTO | PAGO DE SENTENCIAS Y CONCILIACIONES
OBJETIVO Realizar el pago de la obligacion contraida que se generen por causa de conciliaciones y sentencias judiciales
ALCANCE Desde la radicacién de documentos para iniciar el tramite de pago hasta el pago a los demandantes
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES P(L:JCI)\II;IF.IQRSOEI)_E REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de AREA CARGO [Documento]
la Actividad] [Cbdigo]
~ 1. Informar por parte de la oficina juridica,
el ) sobre las sentencias falladas y las
- - conciliaciones aprobadas por el juez, .
L Profesional

FALLADAS

'

{ RECIBIR RADICACION DE LA

\ iNFORMAR LAS SENTENCIAS

SOLICITUD DE PAGO DE LA
SENTENCIA

\
Y

REVISION DE DOCUMENTOS
SOPORTES

A

_s(ESTA. No
S siNeTT

'

LIQUIDACION SENTENCIA

'

Y

|:EDUCACION|: .‘ADMIN\ST\V/%\ \

\

: \ \

SALUD |

N

en contra del departamento y enlas
cuales exista la obligaciéon de
presupuestar los recursos.

Oficia Juridica . o
universitario

No Radicado Forest

(Cdodigo: AP-AI-RG-
110)

2. Recibir la radicacion via Forest de la
solicitud de pago de las Sentencias por
parte de los apoderados de la parte

Profesional
universitario

Secretaria
Administrativa

No Radicado Forest

(Cdodigo: AP-AI-RG-

= 110)
demandante, y/o conciliaciones por
parte de la oficina juridica
3.Verificar la documentacion aportada y Check list de

comunicar a las partes interesadas si
esta se encuentra completa o requiere
subsanacion. Una vez la
documentacién esté correcta, remitir
via Forest al area encargada para su

Profesional
universitario

Secretaria
Administrativa

Documentaciéon completa
No Radicado Forest

Documentacion completa
(Codigo AP-AI-RG-278)
(Cdodigo: AP-AI-RG-

liquidacion 110)
4.Liquidacion de la Sentencia Judicial por Secretaria
parte  del funcionario encargado del Administrativa

Educacion Universitario
Secretaria de

Salud
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES Pé’gJ(TDFfODLE REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento]
[Cdbdigo]
5. Solicitud del Certificado de
! Disponibilidad Presupuestal por el Brofesional
. ordenador del gasto. Secretaria roresional .
> SOLICITUD DE COP B Administrativa universitario Firma de solicitud de CDP Solicitud de CDP
(Codigo: AP-GF-
Nota: en el concepto de CDP, RP, y o RG-11)
\ OBLIGACION CONTRAIDA debe Correo electronico
v quedar establecido el nombre y la
identificacion del beneficiario del pago
EXPEDICION DE CDP cuando es diferente al demandante
+ d del ficado d d Profesional coP
6. Expedicion el certificado de Direccion Técnica de rofesional _ L (Cédigo: AP-GF-
) DR disponibilidad presupuestal - Seguimiento | Presupuesto universitario Seguimiento expedicion de RG-162)
ELABORAR LA RESOLUCION DE expedicion de CDP CDP
PAGO DE SENTENCIA
7. Elaboracion de la resolucion de pago de Secretaria Resolucion de

NUMERACION DE LA RESOLUCION

SOLICITUD DE RP

EXPEDICION DE RP

la sentencia y/o Conciliacion,y posterior
formalizaciéon con los respectivos Vo.
Bo. y firmas por parte de los
responsables.

Profesional

Administrativa universitario

Resolucién formalizada
(Firmada)

pago
(Cdodigo: AP-GJ-
RG-36)

8. Numeracién de la Resolucion, por parte

Despacho del

Seguimiento fecha

del despacho del Gobernador y posterior Gobernador Profesional R'\flssﬂucgiongur'r:]erradta de radicacion para

comunicaciéon del acto administrativo a Secretaria universitario C?orraelo (t:a?e;réﬂiéacf numeracion

cargo del Ordenador del gasto Administrativa (Caodigo: AP-Al-
RG-110)

9. Solicitud del Registro Presupuestal por

Profesional
universitario

Secretaria

Firma de solicitud de RP-
Correo electrénico

Solicitud de RP
(Codigo: AP-GF-

el ordenador del gasto. Administrativa RG-12)
RP
. . Direccion Técnica de ) - L (Cédigo: AP-GF-
10. Expedicion del Registro Presupuestal Presupuesto Profesional SegwmlentoReF:(pedlcmn de RG-15)

universitario
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ELABORACION DE OBLIGACION
COMNTRAIDA

X
Mo
STESTA Of;._ |
. SINO _~

Si

CAUSACION DE LA OBLIGACION
CONTRAIDA

Y

PAGO DE LA OBLIGACIGN
CONTRAIDA

REMISION MENSUAL DE PAGOS

Y

REGISTRO DE LA
INFORMACION

Y

- .
Terminador

- A
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11. Elaboracion y firma de la Obligacion
Contraida para posterior radicacion via
Forest en la Direccibn Técnica de
Contabilidad

Secretaria
Administrativa

Profesional
universitario

Firma de solicitud de Obligacion
Contraida

No Radicado Forest

Obligacion Contraida
(Cédigo: AP-GF-RG-13)

12. Realizar la Causacion de la Obligacion
Contraida y remitir via Forest el trdmite para

pago.

Direccion Técnica de
Contabilidad

Profesional
universitario

Guane
No Radicado Forest

Obligacion Contraida
(Codigo: AP-GF-RG-13)

13. Pago de la obligacion contraida de
conformidad con el Procedimiento de pagos
establecido en la intranet de la Gobernacion
de Santander AP-GF-PR-124.

Direcciéon Técnica
de Tesoreria

Técnico Operativo
Profesional
Universitario

Guane

Comprobante de egreso
(Cddigo: AP-GF-RG-122)

14. Remision de informe mensual de pagos
de los Rubros Sentencias y Conciliaciones

Direccion Técnica
de Tesoreria

Técnico Operativo
Profesional
Universitario

No Radicado Forest

Informe enviado a la
Oficina Gestion Juridica
(Codigo: AP-AI-RG-110)

15. La documentacion soporte en este
procedimiento sera registrada, almacenada y
archivada, de acuerdo con los requisitos de
Gestién Documental

Direccion Técnica
de Tesoreria

Técnico Operativo
Profesional
Universitario

TRD

Formato Unico de
InventarioDocumental
(Codigo: AP-GF-RG-120)
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES ch')\ﬂgso'{'f REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA | CARGO [Documento] [CAdigo]

SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Oficio de Oficina Juridica que informa condena o conciliacién; Liquidacion; CDP; Resolucion de pago; RP; Obligacion Contraida; Comprobante de egreso; Informe de pago
rubro sentencias y conciliaciones

DEFINICIONES

RP: Registro presupuestal
CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal

OBSERVACIONES

Se realiza actualizacion del procedimiento debido a hallazgos internos que determinaron falta de control y registros en el mismo.
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CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO
LUIS ALBERTO FLOREZ CHACON
Jefe Oficina Juridica
CAMILO ANDRES ARENAS VALDIVIESO
NUBIA PEDROZA Secretario General
Oficina Juridica
ELSY CABALLERO OJEDA
Secretaria de Hacienda
0 28/08/2018 Creacion del Procedimiento
FELIX EDUARDO RAMIREZ
Director Técnico de presupuesto
LAURA MARGARITA JAUREGUI
LIDA PATRICIA MARTINEZ Directora Técnica de Tesoreria
Direccién de Tesoreria
JANETH CECILIA PEREZ GONZALEZ
Directora Técnica de Contabilidad
LUZ ANGELA CRISTANCHO CORREDOR
1 28/06/2024 Actualizacion del procedimiento LUz ANGELA C,R.ISTANCHO CORREDOR Jefe Oficina Juridica
Jefe Oficina Juridica
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MIRYAN FRANCO CEPEDA
Directora Técnica de Tesoreria

SANDRA PATRICIA QUIROS MARIN
Secretaria Administrativa

DIEGO FRAN ARIZA
Secretario de Hacienda

DIANA MARIA DURAN
Directora Técnica de presupuesto

MIRYAN FRANCO CEPEDA
Directora Técnica de Tesoreria

Directora Técnica de Contabilidad

IYANETH PATRICA BETANCOURT ANAYA

Elaboro: Ing. Alexis Fernando Fldrez Blanco — CPS -Secretaria Administrativa




