P —
Gl 1
' = ’ s

»

Otry,

o

P

Sty

st lios A Colbontis

ABIANTE
o o
éf Lovmierivn il S tersiitls

PARA ELABORAR EL PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)

CODIGO AP-GF-PR-57
VERSION 1
FECHA DE APROBACION 22/02/2021
PAGINA 1de3

PROCESO

Gestion Financiera

SECRETARIA U
OFICINA

Secretaria de Hacienda — Direccién Técnica de Tesoreria

PROCEDIMIENTO

Para elaborar el programa anual mensualizado de caja (PAC)

OBJETIVO Definir el monto maximo mensual de fondos disponibles y el monto maximo mensual de pagos con el fin de cumplir sus compromisos.
ALCANCE Desde generar proyeccion de ingresos y gastos hasta registrar mensualmente las partidas en el sistema
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcién de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbdigo]

INICIO

L

1. Generar Proyeccion de Ingresos

¢ 2.

2. Generar Proyeccion de PAC de

Del sistema de informacion GUANE se genera la
proyeccion del PAC de ingresos

Del sistema de informacion GUANE se genera la
proyeccion del PAC de gastos

Direccién Técnica

p Técnico Operativo
de Tesoreria P

Proyeccion del PAC de ingresos

Proyeccion del PAC de gastos

Ejecucién de Ingresos y gastos
PAC- Sistema Informacién GUANE

Gastos

3. Presentar al Secretario (a) de
Hacienda del Departamento de
Santander el documento Proyeccion
del PAC para su revision

La Direccién Técnica de Tesoreria envia el PAC al
Secretario (a) de Hacienda para su revision

Direccion Técnica

p Técnico Operativo
de Tesoreria P

Proyeccion del PAC

PAC

4.

4. Estudio y aprobacion del PAC por
parte del CONFIS, teniendo en
cuenta las metas maximas de pago
establecidas en el plan financiero

'

Estudio del PAC

a. El CONFIS aprueba el PAC (se elabora acta
firmada por el gobernador y el Secretario (a)
de Hacienda del departamento)

b. EI CONFIS No aprueba el PAC (el Confis
informa a la Direccién Técnica de Tesoreria
para que modifique el documento y lo
presente nuevamente)

CONFIS Profesional

Universitario

PAC aprobado

Acta
firmada

aprobacion del PAC

Comprobante GUANE
Decreto Inicial (Ingresos- Gastos)
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4

5. Registrar mensualmente las
partidas en el Sistema

|

5. Se realiza el registro mensual de las partidas

Direccion Técnica
de Tesoreria

Técnico Operativo

Registro en el Sistema GUANE

Comprobante GUANE
Segun Informe de Presupuesto

6. Archivar

6. Presupuesto remite el Decreto de Constitucion del

PAC de la vigencia a la Direcciobn Técnica de
Tesoreria

Presupuesto

Direccion Técnica
de Tesoreria

Profesional
Universitario

Técnico Operativo

Original del acta
Proyeccion del PAC aprobado

Tablas de Retencién

Documental

Registro Virtual (mensual)
Ejecucion (Ingresos- Gastos)
Se lleva a presupuesto para
anexar al Decreto PAC Inicial

SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Registro de partidas en el sistema GUANE

DEFINICIONES

PAC: programa anual mensualizado de caja: es el instrumento mediante el cual se define el monto maximo mensual de fondos disponibles en la tesoreria
departamental para los 6rganos financiados con recursos del departamento y el monto maximo mensual de pagos de los establecimientos publicos del orden
departamental en lo que se refiere a sus propios ingresos, con el fin de cumplir sus compromisos.

Confis: consejo departamental de politica fiscal

OBSERVACIONES

Si existen modificaciones al PAC, debera ser solicitado al grupo de presupuesto. Las modificaciones del PAC que no varien los montos globales aprobados por el confis

seran aprobados por el coordinador de presupuesto.

En las modificaciones del PAC de inversion se tendrd en cuenta las recomendaciones de la secretaria de planeacion departamental como resultado del seguimiento de la

ejecucion de la inversion que realiza éste drgano.

Las solicitudes de modificacion a la parte del PAC con ingresos propios de los establecimientos publicos seran presentados por el ordenador del gasto o por
coordinador de presupuesto o quien haga sus veces para aprobacion al consejo o junta directiva.
El PAC y sus modificaciones financiados con ingresos propios de los establecimientos publicos seran aprobados por las juntas, o consejos directivos con
fundamento en las metas globales de pago fijadas por el confis, en el plan financiero

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

FECHA

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

REVISO

APROBO
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19/02/2021

Modificacién y actualizacion del
procedimiento en el nuevo formato

MAGDA FARINA MANCILLA HERNANDEZ
Directora Técnica de Tesoreria

CAROLINA OSMA MELENDEZ
Técnico Operativo

ELIZABETH LOBO GUALDRON
Secretaria de Hacienda




