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PROCEDIMIENTO | REGISTRO DE INGRESOS NO CORRIENTES DE LA ADMINISTRACION CENTRAL

Realizar el recaudo y registro de los ingresos (timbre de pasaportes, descuentos en estampillas de némina de la secretaria de salud, administracion
central y fondo educativo departamental, rendimientos financieros generados en las cuentas bancarias, CDT’s y carteras colectivas, desembolsos

SERIETVE de las entidades estatales con destino a convenios y pago de nédmina de pensionados del FED, indemnizacion por ocurrencia de siniestros “pdlizas
de seguros”, ademas, de los reintegros de recursos no ejecutados y rendimientos financieros de convenios)
ALCANCE Desde el depésito de los recursos en cuentas bancarias hasta el registro contable y presupuestal del ingreso
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Codigo]

Oficio remisorio

( Inicio ) Copias de
1. Recibir los documentos que Personal de Consignaciones bancarias

. . Direccion de i i i
v soportan Ia_s consignaciones o Tesoreria Apoyo o funcionario igl?égi \;ﬂ:é;&llnsfscr)?tr;|§;nt():2nri%anas DCN
— transferencias electrénicas de los designado .
1.Recibir documentos que contribuyentes o Entidades Correo electronico
soportan las Financieras.
consignaciones y
transferencias
Oficio remisorio

v 3 _ _ Copias de
2.ldentificar el tipo de 2. Identificar el tipo de ingreso para Personal de Consignaciones bancarias
ingreso para determinar el determinar el formato de ingreso Direccion de A funci io designad Copias de transferencias bancarias DCN
formato Tesoreria poyo ofuncionario designado Aplicativo del  portal bancario

Correo electronico

A 4
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [CAdigo]
3. Verificar en el sistema financiero Si P ld
¢ esta creado el cddigo presupuestal Direccion de ersonal de ) .
Tesoreria Apoyo o funcionario designado
. Est d Sistema financiero
NO Sresdigo Informe de ejecucion presupuestal por | DNC
‘ presupuestal? mes
@ SI
v
3.1 Verificar si esta creado el enlace
NO ¢Esta creado presupuestal y que cumplan con las Direccién de Personalde _
presupuestal? condiciones del formato, enlace cédigo | Tesoreria Apoyo o funcionario designado
contable con cédigo rubro de Sistema financiero DNC
presupuesto.
3.1.1  Verificar el rubro presupuestal que
v este actualizado con el cédigo de
- rubro presupuestal. Pasar al punto
3.1.1 Verificar el rubro
presupuestal 5 Direccién de Person?l de _
—> Tesoreria Apoyo o funcionario designado
Sistema financiero DNC
\ 4
2:
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[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [CAdigo]
5 3.1.2  Enviar correo a soporte al sistema
financiero solicitando la creacion del
enlace en el formato determinado,
especificando el cédigo contable y Direccién de Personalde )
el rubro presupuestal. Pasar al Tesoreria Apoyo o funcionario designado
3.1.2 Enviar correo a punto 5
soporte sistema Sistema financiero DNC
financiero solicitando Correo electronico
3.2Enviar a la direccién 3.2 Enviar a la direccion de presupuesto y a
?e presupuesto y a';l la funcionaria encargada, avisando que | Direccién de Personal de Sistema financiero DNC
uncionaria encargada, L, 1 i I £
avisando que 6l rubro no el rubro no esta creado Tesoreria Apoyo o funcionario designado | Correo electrénico
esta creado
v 4. Realizar el registro de ingresos sin
7 Roalizar ol reaistio d afectacion presupuestal, afectando
.Realizar el registro de gt . .
ingresos sin afectacion s?lamente cédigo contable. Pasar _ 3 Personal de _smema _|(1tegrado_ . de
presupuestal, afectando al punto 6 Direccion de A funci i0 desianad informacién financiero:
solamente cédigo contable Tesoreria poyo otuncionario designado . . AP-GF-RG-117
Ingresos de reintegro de convenios IR oA
(Cl-02) AP-GF-RG-119
Ingresos de recursos (CI-08) AP-GF-RG-118
AP-GF-RG-236

9

Ingresos rendimientos financieros IF
(CI-06)
Gaceta (CI-05)
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[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [CAdigo]
3 Sistema integrado de
. informacion financiero: AP-GE-RG-117
. . . . . I de reint de convenios IR | AP-GF-RG-119
5. Realizar el registro de ingresos en Direccion de personal de. ) . rgrg;os e reintegro ven AP-GF-RG-118
el sistema integrado de informacién | Tesoreria Apoyo o funcionario designado | (C1-02)
i ; Ingresos de recursos (CI-08) AP-GF-RG-236
financiero Ingresos rendimientos financieros IF
5. Realizar el registro de (CI-06)
ingresos en el sistema Gaceta (CI-08)
integrado de informacion
financiero
6. Almacenar y archivar de acuerdo
con los requisitos de gestion
documental
v
: Direccion Formato unico de gestion
6. Archivar Técnica de Pers_onal _de apoyo o TRD Documental cédigo AP-Al-
. funcionario designado
Tesoreria RG-120
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SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Registro de los ingresos en el sistema integrado de informacion financiero

REGISTRO DE INGRESOS: Entradas de recursos a las cuentas del departamento

DIEFINIEION S DNC: Documento no controlado
OBSERVACIONES
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO
MAGDA FARINA MANCILLA HERNANDEZ
Directora Técnica de Tesoreria
00 07/09/2021 Creacion del procedimiento

ENID RUEDA PRADA
Profesional Universitario

ESPERANZA BLANCO SANTANA
Auxiliar Administrativo

ELIZABETH LOBO GUALDRON

Secretaria de Hacienda
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01 29/04/2025

Actualizacién de procedimiento

MIRYAN FRANCO CEPEDA
Directora De Tesoreria

ALEXANDRA VILLAMIZAR ESPINOSA
Funcionaria Encargada
Secretaria

DIANA MARIA DURAN VILLAR
Secretaria de Hacienda




