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PROCESO Gestion Financiera SECRETARIA U OFICINA Secretaria de hacienda- direccién de tesoreria
PROCEDIMIENTO | Cierre tesoral
OBJETIVO Realizar un control y aumentar la veracidad de la informacion financiera de la direccion técnica de tesoreria
ALCANCE Desde la solicitud de informacién hasta el informe ejecutivo donde se evidencia la viabilidad los compromisos y depdsitos
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Codigo]

Inicio

1. Solicitar la siguiente informacion a la direccion
técnica de presupuesto y direccion técnica de
Ingresos.

Presupuesto
e Procesos en curso

\4

]

1.Solicitar  informacion a la e Reserva presupuestal Direccidn técnica Funcionario . o
direccion técnica de presupuesto y e Pasivos Exigibles de tesoreria encargado de la Sistema de automatizacion de Carta
direccion técnica de Ingresos. «  Recursos del balance segn formato AP-GF-RG- direccion Procesos y documentos AP-AI-RG-110
299
e Vigencias Futuras
Ingresos
¢ Movimientos pendientes por realizar en el sistema
financiero
Golctar @ los funcionarios de & 2. Solicitar a los funcionarios de la direccion técnica | _
movimientos pendientes por pagar en el de tesoreria los movimientos pendientes por Direccion técnica
sistema financiero y los congelamientos pagar en (_al sistema financiero y los de tesoreria Funcionario Sistema de automatizacion de Carta
congelamientos gﬂgigg‘go dela Procesos y documentos AP-AI-RG-110
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Direccion de
técnica ingresos Carta
, 9 AP-AI-RG-110
3. Enviar informacion Direccion de Funci .
solicitada por la direccién - y: . : . i uncionario
técnica de tesoreria tEéll\gie::r;réf:rtrgsaé:rlgz;ohcnada por la direccion t?rzgllfauesto encargado de la Sistema de automatizacion de RECURSOS DEL BALANCE
P P direccion Procesos y documentos AP-GF-RG-299
Direccién técnica Correo electronico
. NA
de tesoreria
4. Revisar y conciliar Revisar y cqpcmar informacion recﬂ:_nda de parte _ o _ _ Estados de tesoreria de la
informacion recibida de parte de la direccion de presupuesto, de ingresos y los | Direccion técnica Funcionario Diligenciada administracion central - hoia de
de la direccion de presupuesto, funcionarios de la tesorerias vs la informacion de | de tesoreria encargado de la Ho'g do trabaio trabaio J
de ingresos y los funcionarios los libros contables vs extractos bancarios direccion ) ! y
de la tesoreria. AP-GF-RG-174
5.Diligenciar formato estados de Diligenciar formato estados de tesoreria de la Direccion técnica Funcionario Estados de tesoreria de la
tesoreria de la administracién administracién central con la informacion recibida ; | : - administracion central - hoja de
central con Ia_\ informacion recibida por las direcciones de tesoreria e_ncarg?do dela Hoja de Trabajo trabajo
por las direcciones direccién AP-GF-RG-174
Realizar la revision de fuentes de financiacion
. - mediante informe reporte de secuencia de
6. Realizar la revision de d d ia (BUS 14
fuentes de financiacion ocumentos de tesoreria (BUS_14)
mediante informe reporte de . . ) _
secuenpia de documentos de Direccion t'ecnlca Funcionario Sistema Einanciero
tesoreria de tesoreria encargado de la NA
direccion
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o . . . Direccion técnica Funcionario . . .
7. Verificar datos revisar si se deben realizar . Sistema Financiero
B . de tesoreria encargado de la NA
7. verificar ajustes direccion
si hay
ajustes
Si
No
7.1 Realizar traslados 7.1. Realizar traslados entre cuentas Direccion técnica Funcionario Sistema Financiero Traslado de fondos
entre cuentas correspondientes CEO3 de tesoreria encargado de la Traslado entre cuentas AP-GF-RG-107
correspondientes direccion Portal bancario
exitoso
\4 v
8. Comparar la informacién con 8. Comparar la informacién con informe de estado Direccion técnica Funcionario Sistema Einanciero
informe de estado de tesoreria de tesoreria generado por el sistema de de tesoreria encargado de la NA
generado por el sistema de informacién financiero direccién
informacion financiero
1
v
9. Realizar los ajustes Direccion técnica Funcionario Estados de tesoreria de la
pertinentes . . . . . . administracion central - hoja de
9. Realizar los ajustes pertinentes de tesoreria encargado de la Hoja de trabajo trabaio
direccion AP-GF-RG-174
A
10. Realizar informe ejecutivo Informe eiecutivo de estado de
Direccion técnica Funcionario . . - €
10. Realizar informe ejecutivo de estado de tesoreria. | de tesoreria encargado de la Informe ejecutivo tesoreria
) : direccion Correo electrénico AP-GF-RG-296
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11. Almacenar y archivar de
acuerdo con los requisitos de
gestién documental

11. Almacenar y archivar de acuerdo con los
requisitos de gestion documental

Direccion Técnica
de Tesoreria

Personal de apoyo
o funcionario
designado

TRD

Formato Unico de gestion
Documental cédigo AP-AI-RG-
120

12. Enviar informacién
cuando sea requerida por
secretarias o entes de control

Fin

12. Enviar informacién cuando sea requerida por
secretarias o entes de control

Direccién Técnica
de Tesoreria

Personal de apoyo
o funcionario
designado

Correo electrénico

DNC

Informe ejecutivo de estado de
tesoreria

AP-GF-RG-296

SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Informe ejecutivo de estado de tesoreria AP-GF-RG-296

DEFINICIONES

CEO3 Traslado entre cuentas

OBSERVACIONES
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MIRYAN FRANCO CEPEDA
Directora Técnica de Tesoreria
NELSODN"‘;Q(/)LET%;SCZEIﬁ ?SSDOSRIGUEZ DIEGO FRAN ARIZA PEREZ
0 07/11/2024 Creacion de Procedimiento 9

DIANA MARIA DURAN
Directora Técnica de Presupuesto

ANDREA MILENA ROMAN
Profesional Universitario

Secretario de Hacienda




