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1. Recepciény
radicacion de oficio
ventanilla Unica

y

2. Recepciony
radicacion interna

v

3. Estudiar solicitud y
asignar responsable

y

4. Estudiar solicitud y
asignar responsable

Recepcion y radicacion en la ventanilla Gnica

P SECRETARIA PLANEACION DEPARTAMENTAL — DIRECCION DE
PROCESO PLANIFICACION ESTRATEGICA SECRETARIA U OFICINA | 50 SchECTIVA TERRITORIAL
PROCEDIMIENTO | Emisién de conceptos sobre la creacién y/o re categorizacion de las inspecciones de transito municipales.
OBJETIVO Emitir la creacion y/o re categorizacion de las inspecciones de transito.
ALCANCE Inicia desde la recepcion de la solicitud hasta la emisién del concepto al municipio.
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES ng&—?so?_lz REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Codigo]
Numero de Oficio de peticién

del oficio con el estudio de soporte anexo. Ventanilla Unica Recepcionista radicacion Numero de Radicacion
Despacho de la Secretaria Profesional
Recepcion de la solicitud y radicacion Planeacion. NUmero de Oficio de peticién

interna.

Universitario

Radicacién interna

Numero de Radicacion

Estudiar la Solicitud y asignacién del
grupo responsable.

Despacho de la Secretaria

Planeacion. Profesional

Universitario

Planilla de
correspondencia

Planilla de
correspondencia

Revisar el documento, metodoldgica y técnica
del proyecto para la creacion de una
inspeccién de transito municipal o para la re
categorizacion.

Grupo de Planificacion —
Grupo de Seguimiento y
Evaluacién. Sistemas
de informacioén territorial.

Profesional
Universitario

Oficio Remisorio

Traslado por Forest
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES P(LZJCI)\II-\II_'IQSODLE REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcién de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
1 . s
- Grupo de Planificacion- Profesional Informe

5. Emitir informe y
proyectar concepto

6. Entregar al
municipio el
concepto

v

8. Archivar

Emitir el informe y proyectar el concepto.

Grupo de Seguimiento y
Evaluacion sistemas de
informacion territorial.

Universitario

Oficio Remisorio

Registro de asistencia

Entregar al municipio el concepto
emitido.

Grupo de Planificacion y
sistemas de informacion
territorial.

Profesional
Universitario

La documentacion que intervino en el
procedimiento serd registrada, almacenada y
archivada, de acuerdo a los requisitos
aplicables de Gestion Documental.

Grupo de Planificacion y
sistemas de informacion
territorial.

Profesional
Universitario

Hoja de control de
expediente.

Formato Unico del
inventario documental

Tabla de Documentacion
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SALIDA DE LA ACTIVIDAD Entrega de los resultados al DNP.
DNP: Departamento Nacional de Planeacion
DEFINICIONES SIEE: Sistema de la Informacion para la evaluacion de Eficacia
IDI : Indice de Desempefio Integral
OBSERVACIONES
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO

ORLANDO DIAZ CARRENO

Actualizacion del procedimiento, Elaboracion Plan

Coordinador Grupo Seguimiento y Evaluacion.

SERGIO ISNARDO MUNOZ VILLAREAL

0 20/10/2016 9 . i
Accion al nuevo formato . Secretario de Planeacion
EDWIN FERNANDO MENDOZA BELTRAN
Director de Prospectiva Territorial
Actualizacién cddigos registros, DIRECTOR SISTEMAS INTEGRADOS DE DIRECTOR SISTEMAS INTEGRADOS DE
1 20/10/2016 version y fecha por migracion del sistema GESTION GESTION
EDWIN FERNANDO MENDOZA BELTRAN
Actualizacion de las actividades del procedimiento. Director de Prospectiva Territorial
02 20/06/2017 HECTOR JULIO FUENTES DURAN

Se efectud cambios a los responsables designados de ~
cada actividad, puntos de control y registros. ORLANDO DIAZ CARRENO

Coordinador Grupo Seguimiento y Evaluacion.

Secretaria de Planeacion
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