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PROCESO Planificacion Estratégica SUBPROCESO Secretaria de Planeacion — Direccion de Proyectos y Regalias

PROCEDIMIENTO

Control del Sistema de Seguimiento, Evaluacion y Control (SSEC) a los proyectos de inversion ejecutados con recursos del Sistema General de Regalias.

OBJETIVO Seguimiento al cargue de la informacion referente al proceso de ejecucion de los proyectos financiados con recursos del Sistema General de Regalias (SGR) en el aplicativo
GESPROY-SGR
ALCANCE Inicia con la verificacion de cumplimiento de requisitos previos al inicio del proceso contractual y finaliza con el cargue del acto administrativo de cierre.
RESPONSABLES
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES PUNI D12 RISSSNIOR
AREA CARGO CONTROL
Direccion de Director de
proyectos y Proyectos y GESPROY-SGR
Regalia Regalia o
1. Verificar en la plataforma Verificar en la plataforma GESPROY-SGR en la geias gatlas MGA /INFORMACION
GESPROY-SGR  (Ventana ventana INFORMACION GENERAL lo referente al Coordinad GENERAL
INFORMACION GENERAL) el alcance del proyecto. oordinadora

cargue la informacion

Grupo de Regalias

2. Verificar en la plataforma bi n d Di q
Egggggggﬁﬁzum(ﬁfgtagé‘ Corroborar en la ventana APROBACION/FUENTES p':g;gggsf Prlslztcotgsey o GESPROY-SGR
FINANCIACION) el cargue de DE FINANCIACION si los valores y fuentes de Renal p Acto administrativo de /APROBACION/FUE[\ITE
la_informacion  referente a financiacion coinciden con la informacion consignada egallas Regalias Aprobacion S DE FINANCIACION
valores y fuentes de en el acto administrativo de aprobacién del proyecto
financiacion de inversion. Coordinadora

Grupo de Regalias
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RESPONSABLES
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES INIOI12I= FEESUROS
AREA CARGO CONTROL
Direccion de Director de GESPROY-SGR
P;Jyeclt?s y P;{oyeclt’os y Certificado de cumplimiento de JAPROBACION/
3. Verificar en la plataforma Verificar que en la ventana egatias egalias requisitos previos al inicio del REQUISITOS DE
GESPROY-SGR  (Ventana APROBACION/REQUISITOS DE EJECUCION, se _ proceso contractual EJECUCION
g;’é‘ggéﬁggﬁ*z?u's”oi encuentre registrada la informacién referente al Coordinadora
A iformacion )fefg?é%?: g certificado de cumplimiento de requisitos previos al Grupo de Regalias
Certificado de cumplimiento inicio del proceso contractual.
de reauisitos
3. Verificar en la plataforma
GESPROY-SGR  (Ventana Verificar que en la ventana CONTRATACION / Direccion de Director de
CONTRATACION/PRESU- PRESUPUESTAL se encuentre cargada la P g
PUESTAL) el cargue de la . i L proyectos y royectos y Decreto de Incoporacion GESPROY-SGR
) 2 informacion de Incorporacion Presupuestal, referente P . |
informacion referente a la . ia f b | fecha d dicic Regalias Regalias JCONTRATACION/PRESU
Incorporacion Presupuestal y a vigencia, fuente, rubro, valor, fecha de expedicion,
CDP acto administrativo de incorporacion.  Igualmente ] CDP PUESTAL
verificar si se encuentra cargada la informacion Coordlnadora'
referente al Certificado de Disponibilidad presupuestal Grupo de Regalias
(CDP): numero, fecha, vigencia y valor.
5. Verificar enl la plataforma .
GESPROY-SGR  (Ventana . Director de
PROGRAMACION) el cargue Verificar ~ que  en la  VENTANA DE Direccion d Proyectos y
de la informacién referente a PROGRAMACION del aplicativo GESPROY-SGR se ireccion de Regalias o GESPROY-SGR/
la plantilla de programacion. encuentre cargada correctamente la Plantilla de Proyectos y Programacion Inicial de PROGRAMACION
Programacién Inicial que incluye: actividades Regalias Coordinad MGA
programadas, unidad de medida, cantidades, valor G OOL mF? or?
total de cada actividad, ponderacion y cronograma de rupo de ~egallas
@ ejecucion de actividades.




CONTRATACION/PROCESO
S CONTRACTUALES) el
cargue de la informacién
referente a los procesos
Contractuales.

7. Verificar en la plataforma
GESPROY-SGR (Ventana
CONTRATACION/CONTRA-
TOS) el cargue de la
informacién referente a los
contratos suscritos.

8. Verificar en la plataforma
GESPROY-SGR (Ventana
PROGRAMACION) el cargue
de la informacion referente a
la plantilla de programacion.

v

s/

cargada la informacion referente a los procesos .
contractuales: NUmero de proceso, modalidad de Coordlnadorq

contratacién, fecha acto administrativo, contratos Grupo de Regalias
relacionados.
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RESPONSABLES PUNTOS DE REGISTROS
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES AREA CARGO CONTROL
Direccion de Director de GESPROY-SGR
p;’yecltf)s y P;’yeclt,os y Contrato J/CONTRATACION
4. Verificar en la plataforma Verificar que en la ventana CONTRATACION / egatias egalias /IPROCESOS
GESPROY-SGR  (Ventana PROCESOS CONTRACTUALES se encuentre CONTRACTUALES

Direccion de Director de
Verificar que en la ventana CONTRATACION / proyectos y Proyectos y Contrato
CONTRATOS se encuentre cargada la informacion Regalias Regalias

referente a los contratos suscritos: Numero de
contrato, fecha, tipo, contratista, identificacion del
contratista, valor; contratistas. Coordinadora

Grupo de Regalias

GESPROY-SGR
/CONTRATACION
/CONTRATOS

Verificar que en la ventana CONTRATACION /
CONTRATOS se encuentre cargada correctamente la

informacién referente a fuentes de financiacion, Direccion de Director de
registro presupuestal, actas, podlizas tanto del contrato proyectos y Proyectos y Contrato
de obra, como de interventoria. Igualmente verificar la Regalias Regalias

informacién referente al supervisor que se encuentra
totalmente cargada como nombre, cédula, cargo, acto

administrativo de designacion y fecha de designacion. Coordinadora

Si existen ajustes verificar que se encuentre cargado Grupo de Regalias

el ajuste

GESPROY-SGR
/CONTRATACION
/ICONTRATOS
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RESPONSABLES PUNTOS DE REGISTROS
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES AREA CARGO CONTROL
Verificar que en la ventana EJECUCION se encuentre Director de
@ @ cargada  correctamente la  PLANTILLA  DE Proyectos y
EJECUCION que incluye actividades ejecutadas, Direccion de Regalias Balance financiero — Informe
— unidad de medida, cantidad y valor total de cada proyectos y del Supervisor G/EE?JE(R:SEISﬁR
5. Verficar en Ia plataforma actividad y verificar que avance del indicador coincida Regalias Coordinadora

GESPROY-SGR (Ventana
EJECUCION) el cargue de la
plantilla de ejecucion.

con lo ejecutado.

Grupo de Regalias

6. Verificar en la plataforma
GESPROY-SGR (Ventana
EJECUCION/EJECUCION DE
INDICADORES) el cargue de
la plantilla de ejecucion.

Verificar que en la ventana EJECUCION/ EJECUCION
DE |INDICADORES, se encuentra cargada la
informacién de indicadores de metas de productos, e
indicadores de productos, de conformidad con el
avance de ejecucion

Direccion de
proyectos y
Regalias

Director de
Proyectos y
Regalias

Coordinadora
Grupo de Regalias

Acta de Recibo Final
Acta de liquidacion

GESPROY-SGR
/EJECUCION DE
INDICADORES

¢ Proyecto
terminado?

No

Si

8. Verificar en la plataforma
GESPROY-SGR
(EJECUCION/EJECUCION
DE INDICADORES) Ventana
PROGRAMACION) el cargue
de la informacion referente a
los indicadores de productos y
de metas de productos

Verificar si el proyecto se encuentra totalmente
terminado, incluyendo el cargue del acta de liquidacion

Si el proyecto no se encuentra totalmente terminado,
debe volver a actualizar la plantilla de ejecucion.

Si el proyecto se encuentra totalmente terminado, se
continuara con el procedimiento.

Direccion de
proyectos y
Regalias

Director de
Proyectos y
Regalias

Coordinadora
Grupo de Regalias

Acta de Recibo Final
Acta de liquidacion

GESPROY-SGR
/CONTRATACION
ICONTRATOS

Verificar que en la ventana EJECUCION/ EJECUCION
DE INDICADORES, se encuentra totalmente cargada
la informacion referente a indicadores de metas de
productos, e indicadores de productos.

Direccion de
proyectos y
Regalias

Director de
Proyectos y
Regalias

Coordinadora
Grupo de Regalias

Acta de Recibo Final
Acta de liquidacion

GESPROY-SGR
/EJECUCION DE
INDICADORES
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RESPONSABLES PUNTOS DE REGISTROS
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES AREA CARGO CONTROL
Director de
Direccion de Proyectos y
) GESPROY-SGR
t Regal -
Verificar que en la ventana EJECUCION/PAGOS se p;fg;;;iy coaties COMPESEQSSES PE /EJECUCION PAGOS

7. Verificar en la plataforma
GESPROY-SGR Ventana
(EJECUCION/PAGOS) el
cargue de la totalidad de los
pagos.

encuentre cargada correctamente la totalidad de los
pagos para cada uno de los contratos suscritos.

Coordinadora
Grupo de Regalias

9. Verificar en la plataforma
GESPROY-SGR Ventana
(CIERRE/BENEFICIARIOS Y
SOSTENIBILIDAD) el cargue
de toda la informacion..

<

No

¢Cumple
requisitos de
Cierre?

cargada
Resolucién de
Cierre

Director de
Proyectos y
Validar en la ventana CIERRE/ BENEFICIARIOS Y Direccién de Regalias
SOSTENIBILIDAD, si se encuentra cargada la GESPROY-SGR
’ royectos
informaciéon referente a poblacion beneficiada vy pRg aliasy INFORME FlNA,L DE /CIERRE/BENEFICIARIOS
sostenibilidad y/o funcionamiento del proyecto g Coordinadora SUPERVISION Y SOSTENIBILIDAD
aprobado Grupo de Regalias
Director de
Validar en la ventana CIERRE/REQUISITOS DE Direccién de Proyectos y
CIERRE, si no presenta ningun requisito incumplido. rovectos Regalias . GESPROY-SGR
Si existe algin requisito que no se cumpla, se pRZgaIiasy g RESOLUCION DE CIERRE | /cIERRE/REQUISITOS DE
CIERRE

informard a la oficina Gestora y/o supervisor para que
verifique y subsane la inconsistencia.

Si cumple con todos los requisitos se verifica que esté
cargada la resolucion de cierre, detallando el nimero
del acto administrativo y fecha del documento.

Coordinadora
Grupo de Regalias
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RESPONSABLES PUNTOS DE REGISTROS

FLUJOGRAMA ACTIVIDADES AREA CARGO CONTROL
Direccion de Director de

proyectos y Proyectos y ARCHIVO

La documentacion que intervino en el procedimiento
sera registrada, almacenada yarchivada, de acuerdo a
los requisitos aplicables de Gestion Documental.

Regalias Regalias

Coordinadora

Archivar Grupo de Regalias

Verificacion de cargue de la informacion en la Plataforma GESPROY-SGR

SALIDA DE LA ACTIVIDAD

CAS: Corporacion Autbnoma Regional de Santander

SUIFP: Sistema Unificado de Inversion y Finanzas Publicas

DEFINICIONES BPIN: Banco Nacional de Programas y Proyectos

RESOLUCION DE CIERRE PROYECTOS SGR: Es un documento que enuncia las consideraciones legales parael cierre de los proyectos y contiene unos
componentes administrativos, financieros y técnicos del proyecto.

El cargue de informacion a la Plataforma GESPROY-SGR debera realizarlo la oficina Gestora del Departamento.

OBSERVACIONES El ejecutor de cada proyecto debe hacer la solicitud por escrito a la Secretaria de Planeacién, para que se expida la certificacién de cumplimiento de requisitos previos
al acto administrativo de apertura del proceso de seleccion.

Todas las actividades que se revisen y no se vea reflejado el cargue de la informacidon, sera comunicado a través de correo electronico al supervisor 6 secretario de la
Oficina Gestora.
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO
DAVE STHEVENSON TRUJILLO AGUILAR
Director de Proyectos y Regalias. .
0 16/12/2015 CREACION DEL PROCEDIMIENTO - RAMIRO ANDRES MORA
MARIA CECILIA ORDONEZ MORA HERRERA.
Coordinador del Grupo de Regalias Secretario de Planeacion.
CESAR AUGUSTO GARCIA DURAN
Actualizacion de las actividades del procedimiento. Director de Proyectos y Regalias. HECTOR JULIO FUENTES DURAN
Se efectué cambios a los responsables designados de - Secretario de Planeacion
1 13/06/2017 cada actividad, puntos de control y registros. MARIA CECILIA ORDONEZ MORA '
Coordinador del Grupo de Regalias
ASTRID XIMENA ORTIZ ALVARADO
izacié ivi imi Di P R lias.
Actgahzamon de Ias_a}ctlvndades del procggllmlento, en irectora de Proyectos y Regalias LEILYN YAZMIN GOMEZ
razon a la modificacion de la Nueva Version del MARIA CECILIA ORDOREZ MORA ORDORNEZ
2 30/05/2022 Aplicativo GESPROY-SGR A . .
i S tario de PI .
Se efectué cambios a los responsables designados de Coordinador del Grupo de Regalias ecretario de Flaneacion
cada actividad, puntos de control y registros.




