MANUAL DE

DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO: IDENTIFICACION DE ACTORES INSTITUCIONALES
DEL ECOSISTEMA DE DATOS ESTADISTICOS DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER

AGOSTO DE 2022

INTRODUGCION

Este instructivo es una herramienta que describe de manera ordenada los pasos a seguir para el
diligenciamiento del formulario Identificacion de Actores institucionales del Ecosistema de Datos
estadisticos del Departamento de Santander.

¢ Qué es un formulario?

Estan disefiados para facilitar la captura, organizacion y edicion de informacién requerida. Los
formularios en linea contienen las mismas caracteristicas que los formularios impresos y tiene el
mismo fin, la recopilacién de informacién. El formulario de datos brinda una forma conveniente,
personalizada y sofisticada de realizar.

La identificacién de los actores institucionales del ecosistema de datos es importante, ya que cada
actor aporta informacion diferente que contribuye al ecosistema estadistico del departamento y
asimismo a la toma de decisiones. Contar con datos completos y de amplia cobertura asegura la
calidad estadistica de la informacion que producen las entidades. Promueve el uso y el acceso a la
informacidn incentivando la cultura estadistica y contribuye al ejercicio de transparencia de la
institucion.

OBJETIVO
o Identificar los diferentes actores existentes del Ecosistema de datos del Departamento de
Santander.
RECOMENDACIONES
1. Leer el instructivo para orientar de manera mas clara el procedimiento a realizar.
2. Tener ala mano la informacién requerida, para facilitar el diligenciamiento.
3. Leer detenidamente las variables a completar.
4. Segquir el orden del formulario, para no tener confusion respecto a las variables descritas.



5. Tener buenay estable conexion a red WIFI.
6. Llenar todos los espacios a responder que presenta el formulario.

DESCRIPCION DEL FORMULARIO: IDENTIFICACION DE ACTORES INSTITUCIONALES DEL
ECOSISTEMA DE DATOS ESTADISTICOS DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER

TRATAMIENTO DE DATOS
«

* Autorizacion para el uso de la infomacion personal por
. parte del departamento de Santander, seleccione la
Tratamiento de opinion si, si autoriza al departamento de Santander al
tratamiento de sus datos, a continuacién apareceran las
datos preguntas del formulario. Si selecciona NO, no tendra
acceso a las preguntas y para finalizar deber hacer click

en el botén enviar o submit para terminar la encuesta.

AN

https://tramites.santander.gov.co/publicaciones/224/politicas-de-proteccion-
de-datos-personales/ (Politica de Proteccion de Datos Personales).

SECCION 1 - ENTIDAD QUE REPORTA EL ACTOR DEL ECOSISTEMA DE
DATOS.


https://tramites.santander.gov.co/publicaciones/224/politicas-de-proteccion-de-datos-personales/
https://tramites.santander.gov.co/publicaciones/224/politicas-de-proteccion-de-datos-personales/

a N

+Si la entidad que reporta el actor del Ecosistema de Datos
es el departamento de Santander, seleccione esta casilla y
) ubique su oficina seleccionando la Secretaria, Direccion y/o
Entidad que reporta Grupo al que pertenece. Si su entidad es otra, esta casilla
despliega un espacio en blanco para que escriba el nombre
de su entidad.

/’ *Ejemplo: Camara de Comercio

» Esta casilla tiene un espacio en blanco, para escribir el
Nombre de la nombre de la persona que realiza el reporte, es decir usted,
quien esta registrando los datos.

persona
*  Ejemplo: Andrea Blanco Pimiento.
+Esta casilla tiene un espacio en blanco, escribe en ella el
Cargo de la persona cargo de la persona que realiza el reporte.

*Ejemplo: Contratista

A




*En esta casilla escriba el correo electronico de la
persona que realiza el reporte.

Correo electrdnico

*Ejemplo: ca.alopez@santander.gov.co

A
p

*En esta casilla escriba el numero telefonico de la
persona que realiza el reporte, el algoritmo le permitira

NUmero telefonico ingresar solo nimeros.

*Ejemplo: 31554389770

A

SECCION 2 - ACTOR DEL ECOSISTEMA DE DATOS.

Nombre de| actor *Nombre del actor del Ecosistema de Datos, este
. espacio en blanco es para escribir la entidad de la que
del Ecosistema de recibe 0 a la que reporta Datos.
Datos

*Ejemplo: Camara de Comercio




Nombre del
Conjunto de Datos

Variables del
Conjunto de Datos

Relacién con la
entidad

*Nombre del conjunto de Datos (coleccion organizada de
datos) que reporta o recibe de esta entidad.

* Ejemplo: Registro Unico de Empresas

+Variables que contiene el conjunto de datos, en este
espacio escriba las diferentes variables de este
conjunto de datos, una variable por renglén.

*Ejemplo: Matricula, Cod_Camara_Comercio,

Tipo_ldentificacion, Nit, Razon_Social,
Cod_Tipo_Juridico, Tipo_Juridico, Cod_Clase, Clase,
Cod_Tipo_Domicilio,  Tipo_Domicilio, Cod_Estado,
Estado, Fecha_Matricula, Fecha_Renovacion,
Direccion, Cod_Dane, Ciudad.

*Relacion con la entidad, esta variable tiene tres
opciones, si su entidad reporta Datos seleccione la
primera opcion, si su entidad recibe datos, seleccione la
segunda, si su entidad reporta y recibe datos, seleccione
la ultima opcién descrita como intercambio bilateral.

* Ejemplo: Intercambio bilateral



Area tematica

_/
@ N

Correo de la entidad

,/
@ N

Datos de contacto

Cargo o rol

*Area tematica tiene 3 opciones de casillas para
seleccionar, al seleccionar su area tematica desplegara
subcategorias y en estas encontrara la categoria a
seleccionar que le corresponda.

* Ejemplo: Economia- comercio interno

+Escriba el correo electronico de la entidad.

*Ejemplo: Casademujerempoderada@gmail.com

*Escriba en esta casilla los Datos del enlace en la entidad
(nombre de la persona con quien tiene contacto).

* Ejemplo: Diego Andres Carillo

*Escriba el cargo o rol de la persona en la entidad
anteriormente nombrada.

*Ejemplo:



£ D

+Digite en este espacio en blanco el Numero Telefonico
de la persona con quien tiene contacto.

Numero Telefonico
*Ejemplo: 607-6355051

£ D

+Escriba el correo electronico del enlace (de preferencia

Correo electronico el institucional) de la persona con quien tiene contacto.

+ Ejemplo:atencionalcliente@camaradirecta.com

@ N

+En esta variable encontraria la posible clasificacion en el
Ecosistema de Datos, seleccione su clasificacion, como
ultima opcién si su clasficacion no se encuentra entre
las descritas, la Ultima opcion de este formulario dice

Posible clasificacion other (otras) seleccione esa opcion y se va a desplegar

un espacio en blanco para que escriba su clasificacion.

*Ejemplo: Entidades de Gobierno Nacional

ENLACE PARA DILIGENCIAR EL FORMULARIO: HTTPS://ARCG.IS/1G000C



https://arcg.is/1G0O0C

