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PROCESO Gestion en salud y seguridad social SECRETARIA U OFICINA | Direccién de Planeacién y Mejoramiento en salud.
PROCEDIMIENTO | Formulacion, estructuracion y radicacion de proyectos de inversion publica pertenecientes a la Secretaria de Salud Departamental.
OBJETIVO Establecer los lineamientos para la formulacion, estructuracion y radicacion de los proyectos de inversion de la Secretaria de Salud Departamental.
ALCANCE Inicia desde la identificacion de la necesidad por parte de la Direccidon Gestora del proyecto, hasta la expedicion de la certificacién del Banco de Proyectos.
PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Codigo]
< Inicio ) 1_. IDENTIFICAR LA NEC_:ESIDAD Direcciones
Las direcciones de la Secretaria de Salud Departamental .
e - ) o Secretaria de .
v en el ejercicio de sus actividades identifican problemas o Salud Directores NA
— necesidades que se pueden resolver mediante un
1. Identificar la € - que se pu Departamental
. proyecto de inversion publica.
necesidad
2. ELABORAR LOS DOCUMENTOS Presupuesto y cronograma para
La direccion gestora, técnica y ejecutora, de acuerdo con proyectos de inversion publica
el problema o necesidad identificada elabora los de la secretaria de salud de
documentos que soportan los costos, tiempos, y Santander
v descripcion de actividades e insumos requeridos para la MI-GS-RG-574
2. Elaborar la ejecucion del proyecto, entre los cuales se incluyen: Presupuestos desglosados (Si
documentacion Presupuesto aplica)
Cronograma Guia ejecutiva proyectos de
Guia Ejecutiva Direcciones inversion departamental.
Concepto de viabilidad Secretaria de Directores ES-PE-RG-18
Presupuestos desagregados (si aplica) Salud Documentos diligenciados Concepto de viabilidad sectorial.
1 Plan de trabajo (si aplica) Departamental ES-PE-RG-06
Cotizaciones y/o propuestas (si aplica) P Plan de trabajo (si aplica)
Cotizacion (si aplica, 3 por cada
Nota: Para el caso de las actualizaciones se deben actividad)
adicionar los formatos: Formato de presentacion de
e Presentacion de informe para la actualizacion de informe para la actualizacion de
proyectos en el BPPIP. proyectos en el BPPIP.
e Informe de supervision. ES-PE-RG-14
Informe de supervision
Los documentos deben estar en dltima version de AP-JC-RG-29
acuerdo con el sistema de gestion de calidad.




3. Elaborar
MGA
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PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
3. ELABORAR MGA:
1 La Metodologia General Ajustada es una herramienta
informatica de acceso via internet (MGA WEB) que
ayuda de forma esquemética y modular en los procesos
de identificacion, preparacion, evaluacion y programacion Direccion de
de los Proyectos de Inversion publica. La MGA tiene Planeacion y Director y/o

4. Radicar en la direccion
de Planeacion y
mejoramiento en salud

e
o

como fin principal el registrar y presentar la formulaciéon y | Mejoramiento en | Formuladores de Ficha EBI de la MGA. Ficha EBI de la MGA.
estructuracion de los proyectos de inversion publica para Salud Proyectos
gestion ante los entes nacionales y territoriales. Departamental
Nota: Este paso es exclusivo para proyectos nuevos; Y
estd a cargo de la Direccibn de Planeacion vy
Mejoramiento en Salud
! ! Formato carta

4. RADICAR EN LA DIRECCION PLANEACION Y AP-AI-RG-110

. MEJORAMIENTO EN SALUD. Presupuesto y cronograma para
La d|reCC|On gestora, tecnica y Ejecutora, debe entregar proyectos de inversién pubhca
en fisico (2 copias) y en digital editable (2 CDs) a la de la secretaria de salud de
Direccion de Planeacion y Mejoramiento en Salud la Santander
siguiente informacién para cada proyecto: MI-GS-RG-574

e Carta de presentacion Presupuestos desglosados (Si

e Presupuesto firmado en original aplica)

e Cronograma firmado en original . . Guia ejecutiva proyectos de

Co Direcciones ) .

e Presupuestos desglosados (Si aplica) Secretaria de inversion departamental.

e Guia Ejecutiva Salud Directores Registro recibido del proyecto | ES-PE-RG-18

« Concepto de viabilidad con firmas de 10S | pepartamental Concepto de viabilidad sectorial.

responsables.

Plan de Trabajo (Si aplica)

e Cotizaciones y/o propuestas (si aplica, 3 por
cada actividad)

Nota: Cuando el proyecto se radique mas de una vez,
debe incluir el soporte de las observaciones yl/o
correcciones realizadas ya sea por la Direccién de
Planeacion y mejoramiento en salud o por Secretaria de
Planeacion.

ES-PE-RG-06

Plan de trabajo (Si aplica)
Cotizacion (si aplica, 3 por cada
actividad)

Formato de presentacion de
informe para la actualizacion de
proyectos en el BPPIP.
ES-PE-RG-14

Informe de supervision
AP-JC-RG-29
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES chl)\E%%DLE REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]

5. Realizar revision
técnica del proyecto

v

Si

REENG

6. Devolver el proyecto
a la direccion gestora

5. REALIZAR LA REVISION TECNICA DEL
PROYECTO

El profesional del Grupo de Proyectos Direccién de

Planeacion y mejoramiento en salud asignado para la

Profesionales

revision del proyecto cuenta con 5 dias habiles a partir Direccion de Grupo de Formato de revisién técnica Formato de revisidon técnica
de la recepcion de los documentos. Pl > Proyectos Y y
laneacion y Direccion de dqcume_qtal de proyectos de _documgntal de proyectos de
Si se determina que el proyecto no cumple con las mejoramiento en Planeacion y |nversg>_:1_ depa_rtzmental. Eve;)sl,zloFr; departamental.
condiciones técnicas y documentales contintie al paso 6. salud. mejoramiento en tigenciado S-PE-RG-05
salud.

Si el proyecto cumple con las condiciones técnicas y
documentales continlie en el paso 7.

6. DEVOLUCION DEL PROYECTO A DIRECCION

GESTORA.

Si el proyecto no cumple alguna condicion técnica o
documental se regresa a la direccion gestora, técnica y Profesionales
ejecutora, via correo electrénico y en fisico con las Direccién de Grupo de Correo electrénico y Formato de revision técnica y
respectivas observaciones en el Formato de revision Planeacion y Proyectos Formato de revision técnica y documental de proyectos de
técnica y documental de proyectos de inversion mejoramiento en Direccion de documental de proyectos de inversion departamental
departamental. ES-PE-RG-05, para que realicen los salud Planeacion y inversion departamental. ES-PE-RG-05 '

ajustes respectivos.

Una vez la Direccion gestora, técnica y ejecutora, realice
las respectivas correcciones continua en el paso 4.

mejoramiento en
salud.

Diligenciado
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PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
7. RADICAR PROYECTO EN LA SECRETARIA Formato carta AP-Al-RG-110
3 DE PLANEA’CION’ GRUPO DE PROYECTOS Presupuesto y cronograma para
DE INVERSION PUBLICA. (Banco de proyectos) proyectos de inversion plblica de la
La Direccién de Planeacién y mejoramiento en salud iﬁ?ggj‘ggfjseaa'“d de Santander
entrega en fisico _(E:ios copias) y en digital (dos CDs) la Presupuestos desglosados (Si aplica)
siguiente informacion para cada proyecto: Guia ejecutiva proyectos de inversion
e Carta de presentacion Direccién de Director de departamental.
e Presupuesto firmado en original Planeacion y Planeacion y . - ES-PE-RG-18 i
i . . . , ; ; [ I
7. Il?adlcar ?ro_ye;to o Cronograma firmado en original mejoramiento en | Mejoramiento en Registro recibido del proyecto (E:gT;E?g)quénabu idad sectorial
€n la secretaria ae e Presupuestos desglosados (Si aplica) salud. salud. Plan de trabajo (Si aplica)
planeacion grupo de e Guia Ejecutiva Cotizacion (si aplica, 3 por actividad)
proyectose e Concepto de viabilidad con firmas de los Formato de presentacion de informe
inversién publica responsables._ o glaéaplljalpa.ctuallzauon de proyectos en
e Plan de Trabajo (Si aplica) ES-PE-RG-14
e Cotizaciones y/o propuestas (si aplica, 3 por Informe de supervision
cada actividad) AP-JC-RG-29
8. REALIZAR LA REVISION TECNICA Y
8 Realizar revision DOCUMENTAL DEL PROYECTO Grupo de Formato de revision técnicay | Formato de revision técnica y

técnica del proyecto

9. Devolver el proyecto a la
direccion la direccion de
Planeacion y mejoramiento en
salud

i Concepto
favorable?

Para la revision del proyecto, el grupo de proyectos de Secretaria de proyectos de documental de proyectos de | documental de proyectos de
inversion publica cuenta con 5 dias hébiles y de acuerdo Planeacion. inversiéon inversion departamental. inversion departamental.
con los criterios establecidos, segin normatividad legal publica. Diligenciado ES-PE-RG-05
vigente, determina si el proyecto cumple o no con las
condiciones técnicas y documentales.
9. DEVOLUCION DEL PROYECTO A DIRECCION Para 'O%‘U&VSEES,QU‘* NO Provecto NO CUMPLE
DE PLANEACION Y MEJORAMIENTO EN S y N
SALUD Formato de revision técnicay | Formato de revision técnica y
o L documental de proyectos de | documental de proyectos de
La Secretaria de Planeacion regresa el proyecto a la . L h .
; - o - - inversion departamental. inversion departamental.
direccion de Planeacion y mejoramiento en salud, con el Grupo de o :
o ; S Diligenciado ES-PE-RG-05
concepto de viabilidad o incumplimiento. . proyectos de
Secretaria de : 2
. .- L Planeacion. inversion € Para los proyectos que
Si el proyecto no qumple con las condiciones técnicas y inversion CUMPLEN: Proyecto CUMPLE
documentales continte al paso 10. publica.

Si el proyecto cumple con las condiciones técnicas y
documentales, la direccién de Planeacion y mejoramiento
en salud informa a la direcciébn gestora, técnica y
ejecutora y continua en el paso 11.

Formato de certificacion de
registro y/o actualizacion de
proyectos.
Diligenciado

Formato de certificacion de
registro y/o actualizacion de
proyectos.

ES-PE-RG-35
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PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
Formato carta
AP-AI-RG-110
Presupuesto y cronograma para
4 10. SUBSANAR LAS OBSERVACIONES proyectos de inversion publica de la
El Grupo de Proyectos de la Direccién de Planeacion y iﬂelcgaéag%d;ia'“d de Santander
mejoramiento en salud, hace la revision de las Rt .
. ' Presupuestos  desglosados  (Si
observaciones y/o correcciones. aplica)
_ ) L Grupo de Formatos corregidos Guia ejecutiva  proyectos de
En caso de que las observaciones y/o correcciones se Direccion de Proyectos inversién departamental.
10.5ub puedan subsanar en Direccion de Planeacion y Planeacion y Direccion de Formato de revision técnicay | ES-PE-RG-18
be ubsanar mejoramiento en salud, se hacen los ajustes y continda | mejoramiento en |  Planeacion y documental de proyectos de | Concepto de viabilidad sectorial.
observaciones en el paso 7. salud. mejoramiento en inversion departamental. ES-PE-RG-06
salud. Plar_1 de_trabajg (Si apllca)
Si las correcciones deben ser subsanadas desde la g;?;gg'do)n (si aplica, 3 por cada
direccidn gestora, técnica y ejecutora, se continua al Formato de presentacion de informe
¢ Se puede paso 6. para la actualizacion de proyectos
subsanar en en el BPPIP.
la direccion? ES-PE-RG-14
Informe de supervision
AP-JC-RG-29
o 11. DEFINIR FUENTES DE FINANCIACION Y Direcciones
11. Definir fuentes de VIABILIDAD PRESUPUESTAL. . .
' L - . . - . - Secretaria de Directores
financiacion y viabilidad La direccion gestora, técnica y ejecutora, debe definir las NA NA
' ! ) L Salud
financiera fuentes de financiacion, rubros presupuestales, de cada
i Departamental
proyecto a certificar.
y 12. SOLICITAR A DIRECCION DE PLANEACION Y
12. Solicitar a direccion MEJORAMIENTO EN SALUD TRAMITE DE Correo electrénico
de planeacion y CERTIFICADO Direcciones Informacion presupuestal para
mejoramiento en salud La direccion gestora, técnica y ejecutora, debe enviar via . . Informacion presupuestal rmacion p P P
tramite de certificado e ; it e Secretaria de Directores oo b certificacion de banco de
correo electronico a la Direccion de Planeacion y Salud para certificacién de banco de rovectos
Mejoramiento en Salud el formato “Informacion Departamental proyectos E/II-)C/-}S-RG-575
presupuestal para certificacion de banco de proyectos P Diligenciado
MI-GS-RG-575" en archivo Excel completamente
diligenciado.
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PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
13. REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICADO Formato de  Solicitud de
5 Este tramite tiene una duracion méxima de 48 horas Formato de Solicitud de certificacion del Banco de
desde el momento en que la Direccion gestora, técnica y Direccion de Director de certificacién del Banco de Proyectos.
v ejecutora, entrega la informacion relacionada con las Planeacion y Planeacion y Provectos ES-PE-RG-01
] o fuentes de financiacién (Segun formato de Informacién | mejoramiento en | Mejoramiento en Dili chiad'o
13. Realizar la solicitud presupuestal para certificacion de banco de proyectos salud. salud. 9 Informacion presupuestal para
del certificado MI-GS-RG-575) hasta que se radica en el Banco de certificacion de banco de
proyectos. proyectos
l MI-GS-RG-575
14. EMITIR CERTIFICADO
14. Emitir Certificado Este trAmite tiene una duraciéon maxima de 48 horas Grupo de Formato de Certificacion del

15. Enviar certificado
y copia del proyecto a
la direccion gestora

Formato de Certificacion del

16. Archivar

desde el momento en el que la Direccién de Planeacion y Secretaria de proyectos de banco de Proyectos firmado y banco de Provectos
Mejoramiento en Salud radica la Solicitud de Banco de Planeacion. inversion numerado. ES-PE-RG-lg '
Proyectos hasta que se entrega la certificacion firmada y publica.
numerada.

15. ENVIAR SOPORTES A LAS DIRECCIONES Certificacion  del Banco de

GESTORAS, TECNICAS Y EJECUTORAS Direccion de Director de

. - o ) - C - proyectos
Enviar copia de la certificacion y copia de la ultima Planeacion y Planeacion y . -

o, ’ . - . . . . Registro recibido del proyecto
version del proyecto correspondiente a la Direccion | mejoramiento en | Mejoramiento en Documentos del rovecto
gestora, técnica y ejecutora del proyecto, para su salud. salud. reqistrado v/o actualizadrc)) y
informacion y fines pertinentes. 9 y

16. ARCHIVAR Dlrecmo_rl de Dlrecto_r,de Archivo de cons_ulta _C-}rupo de

Planeacion y Planeacion y Proyectos Direccion de
mejoramiento en | Mejoramiento en | Planeacién y mejoramiento en
salud. salud. salud.

SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Certificacion de Registro y/o Actualizaciéon de Proyectos
ES-PE-RG-35
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Certificacion del Banco de Proyectos.
ES-PE-RG-19

Disefio del Proyecto: Es la definicion y programacion de los objetivos perseguidos, los resultados esperados, las estrategias para alcanzarlos y las actividades
necesarias con sus respectivos costos.

Inversion Pablica: La inversion publica es una variable clave que tiene el gobierno para poder incidir en la economia, que debe ser usada estratégicamente. Esto implica

DEFINICIONES velar porque cada una de sus partes (proyectos) estén debidamente alineados.

MGA: Metodologia general ajustada.

Proyecto: Un proyecto es un conjunto de actividades interrelacionadas que se orientan a la consecucién de un objetivo propuesto, que debe ser alcanzado en un periodo
de tiempo determinado, para lo cual se estiman los recursos necesarios y se fija un presupuesto.

CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO
CESAR ERNESTO SAENZ ARANDA
Director Direccion de Planeacion y
mejoramiento en salud.
0 Febrero 15 de 2022 CREACION

LUZ MARINA CASTRO AYALA
Coordinadora Grupo de Proyectos, Planes 'y
Programas

DIEGO AUGUSTO SANCHEZ BAEZ
Coordinador Grupo de Apoyo a la Gestion y
Calidad

JAVIER ALONSO VILLAMIZAR SUAREZ
SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL




