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IntraNet

Sistema FOREST su aliado para todos los trdmites internos y externos

27 noviembre,
2020

Sefior Funcionario Siempre recuerde:

Todas las actuaciones administrativas se deben tramitar en el Sistema de Gestion de Procesos y Documentos FOREST - respetando un Gnico radicado y dejando evidencia de todo el
trémite adelantado, lo incluye, subir Ia respectiva respuesta y as dar terminacién a los procesos respectivamente, permitiendo que los ciudadanos puedan consultar sus trémites
directamente de Ia pégina de Iz Gobernacion de Santander.

Tenga en cuenta:

« Garantice la organizacién, conservacion e incorporacion al expediente de los documentos originados.
« Incluir los documentos de archivo, producidos y gestionados durante el trabajo en casa a los expedientes, de acuerdo con su clasificacién segin la respectiva tabla de retencion
documental, actualizando la hoja de control y diligenciando el inventario documental.

Conozca la CIRCULAR 00023-20 del 17 de noviembre de 2020
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