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PROCESO Gestion en Salud y Seguridad Social SECRETARIA U OFICINA | SSD - Direccion de Salud Integral - Grupo Epidemiologia yDemografia.
PROCEDIMIENTO | NOTIFICACION OBLIGATORIA DE EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA
OBJETIVO Garantizar el reporte de eventos de interés en Salud Publica de notificacion obligatoria en el Departamento de Santander
ALCANCE Comprende desde la recepcion del caso notificado de los eventos de interés en salud publica hasta la generacion de reporte semanal al Instituto Nacional de Salud INS
PUNTOS DE
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Codigo]
Aeni ; Verificacion concordancia .
Técnico Operativo
* 1. Revision permanente de caracterizacion UPGD/UI del E 'dce;z:]le%cl)o ia P 100% SIGIVILA escritorio Archivo XI_S?VcligIIﬁAE)Iataforma
Departamento en SIGIVILA ( escritorio y SIGIVILA 4.0) %‘ ’ g' y SIGIVILA 4.0
1. Revisién caracterizacion ybemogrania
UPGD/UI del Departamento
2. Recibir el reporte de notificacion de la Unidad Sequimiento notificacién
2. Recibir reporte de Notificadora Municipal - UNM en archivos planos por Grupo Verificacio g
e - . / . ; . o . erificacion correo Semanal
notificacion de la UNM correo electronico o reporte telefénico los dias martes, Epidemiologia Técnico Operativo electrénicoinstitucional del
revision reporte casos portal SIGIVILA 4.0 yDemografia Archivo Plano MI-GS-RG-802
l Nota: El reporte de la UNM se recibe antes de los 12
meridianos del dia martes.
3. Diligenciar el tablero de
control con el reporte semanal
l Verificacion
3. Diligenciar el tablero de control con el reporte Grupo (r;g;[ilﬂg?ocrlgn semanal Porcentaje de oportunidad
semanal por cada UNM. Epidemiologia Técnico Operativo o in?nediata y cumplimiento de la
yDemografia Tablero de. Control notificacion semanal
deNotificacion MI=CoaRE803
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES i REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
¢ Grupo Técnico Operativo Verificacion Software SIVIGILA
4. Cargar los archivos planos al software SIVIGILA P notificacion

4. Cargar los archivos planos
al software SIVIGILA

'

(Sistema de Vigilancia en Salud Publica).

Epidemiologia
yDemografia

obligatoria semanal.
Archivo Plano del
Departamento

5. Revisar y depurar las bases
de datos de los eventos

notificados.

5. Revisar y depurar las bases de datos de los
eventos notificados.

Grupo
Epidemiologia
yDemografia

Técnico Operativo

Verificacion de la
Informacién notificada.

Macro Consolidada de datos
basicos notificados
MI-GS-RG-808

6. Verificar la calidad de la
informacion del evento

|

7. Generar el Archivo Plano de
los eventos de interés ensalud
publica del Departamento.

!

6. Verificar la calidad de la informacién del evento para
que se gestione su ajuste en el sistema de ser
necesariocon la UNM y la UPGD correspondiente.

Grupo
Epidemiologia
yDemografia

Profesional
Universitario

Verificacion matriz
SIVIGILA.Correo
electrénico.

Requerimiento.

Macro Consolidada de datos
basicos notificados
MI-GS-RG-808

7. Generar el Archivo Plano de los eventos de interés
ensalud publica del Departamento.

Grupo
Epidemiologia
yDemografia

Técnico
Operativo

Verificacion generacion
dearchivos planos del
departamento SIVIGILA 'y
Excel

Software SIVIGILA
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES i REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
Grupo Verificacion de envio de

8. Enviar el Archivo Plano al
Instituto Nacional de Salud por
el portal web SIVIGILA

!

8. Enviar el Archivo Plano al Instituto Nacional de Salud
por el portal web SIVIGILA

Epidemiologia
yDemografia

Técnico Operativo

archivos planos y
resumen en Excel al INS
via correo electrénico.
Correo electrénico.
Confirmacién de recibido
del INS. Confirmacion de
cargue en el portal
SIGIVILA

Archivo XLS de la plataforma

SIVIGILA

9. Descargar las bases de
datos de manera semanal por

eventos

10. Generar alertas y ajustes

9. Descargar las bases de datos de manera semanal
por eventos a los profesionales en salud del Grupo
Epidemiologia y Demografia.

Grupo
Epidemiologia
yDemografia

Técnico Operativo

Verificacion Correo
Electrénico Institucional

Software SIVIGILA

pendientes

10. Generar alertas y ajustes pendientes.

Grupo
Epidemiologia
yDemografia

Técnico Operativo

Correo electrénico
institucional confirmatorio
delrecibido.

N.A.
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES i REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Codigo]
¢ 11. Cargar en SIVIGILA el archivo plano de Grupo L )
retroalimentacion del INS. Epidemiologia Técnico Operativo Software SIVIGILA N.A.
11. Cargar en SIVIGILA el yDemografia
archivo plano de
retroalimentacion del INS.
l 12. Generar y enviar retroalimentacion de eventos de Grupo Drive de correo
notificaciéon obligatoria en archivos planos a los Epidemiologia Técnico Operativo institucional ycompartir el N.A.

12. Generar y enviar
retroalimentacion de eventos
de notificacion obligatoria

|

municipios de manera semanal.

yDemografia

link a los municipios
semanalmente.

13. Elaborar el resumen de
los eventos notificados de
interés en Salud Publica.

!

14. Enviar copia del resumen
de los eventos notificados al
profesional especializado.

13. Elaborar el resumen de los eventos notificados de

Grupo

Verificacion de envio de

Boletin Epidemioldgico

|
(2]

interés en Salud Publica en E_x_cel, donde se discrimina Epidemiologia Prqfespna! archivos planos y resumen en semanal
cade_l_ e\_/gnto por  municipio, ~rango de edad, yDemograffa Universitario Excel al INS via correo MI-GS-RG-537
cIa_&ﬁce_tcpn_ del caso, condicion final, semana electrénico.
epidemiologica.

. . : c lectrdni N.A.
14. Enviar copia del resumen de los eventos Grupo Profesional worreo _ electronico
notificados al profesional especializado para la Epidemiologia especializado institucional confirmatorio del

elaboracion del boletin epidemioldgico semanal.

yDemografia

recibido.
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES chl)\E%%DLE REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]
Boletin Epidemioldgico

15. Generar, Revisar y disefar
semanalmente el Boletin
Epidemioldgico y envio para su

publicacion

Boletin Epidemiolégico y envio para publicacion en la
pagina de la Gobernacion.

Epidemiologia
y Demografia

especializado

boletin epidemioldgico y
envioal correo del
despacho de la Secretaria
de Salud
Envio por correo electronico

16. Enviar al INS backup del
SIVIGILA, tabla de UPGD,
reporte  PNS y cargar la
informacién de los eventos de
interés en salud publica en el
aplicativo SIVIGILA.

16. Cada cierre de periodo Epidemiolégico (cada
cuatro semanas) se debe enviar al INS backup del
SIVIGILA, tabla de UPGD, reporte PNS. La
informacién de los eventos de interés en salud publica
seréa cargada en el aplicativo SIVIGILA.

Grupo
Epidemiologia
yDemografia

Técnico Operativo

Se genera a través del
SIVIGILA. Correo
electrénicolnstitucional y
portal web SIVIGILA

N.A.

!

17. Almacenar y archivar la
documentacion de acuerdo con
los requisitos aplicables de
gestion documental.

'
T D

17.La documentacion que intervino en el
procedimiento sera registrada, almacenada y
archivada de acuerdo conlos requisitos aplicables de
gestion documental.

Grupo
Epidemiologia
yDemografia
— Direccién de
Salud
Ambiental

Director de Salud
Integral
Coordinador de
Salud Ambiental
Profesional
especializado

Tablas de
Retencién
Documental

Hoja de Control de
expediente
AP-AI-RG-121

Formato Unico del
InventarioDocumental
AP-AI-RG-120
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SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Productos tangibles: correos electrdnicos enviados, archivos planos, boletines epidemioldgicos e informes.

EISP: Eventos de Interés en Salud Publica.
INS: Instituto Nacional de Salud.

SIVIGILA: Sistema de Vigilancia en Salud Publica (Software).

BERILCIGES Ul: Unidad Informadora.
UNM: Unidad Notificadora Municipal.
UPGD: Unidad Primaria Generadora de Datos.
La Notificacién Obligatoria se debe hacer por Correo Electronico, haciendo excepcion cuando en los municipios no se tenga conectividad, esta se recibir4 por via
OBSERVACIONES telefénica. La recepcion de la informacion de los municipios se realiza el dia martes antes de las 3 p.m. El envio de la notificacion de la informacién a nivel nacional es el
dia miércoles antes de las 3 p.m., a través del correo electronico institucional y el portal SIVIGILA
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO
AYMER F. ALVARADO GUTIERREZ
Se actualizan las actividades, los responsables, los Director de Salud Integral
registros, los puntos de control, asi como el nombre, el ALEXANDER TORRES PRIETO ALIX PORRAS CHACON
1 03/11/2015 objetivo y el alcance acorde a nuevos lineamientos. Coordinador Grupo Epidemiologfa y Secretaria de Salud
— . L . Demografia
Revisién por migracién del sistema
ALBA NURY RAMIREZ CANO
Grupo Apoyo a la Gestion de Control y
Calidad
; - ; JAVIER OREJARENA PINILLA
| las A P I, R
5 17/1/2018 Se actualizan las Actividades, Puntos de Control, Registros, Director de Salud Integral

Responsables, Objetivo y Alcance acorde a los nuevos
lineamientos.

ALEXANDER TORRES PRIETO
Coordinador Grupo Epidemiologia y
Demografia

LUIS ALEJANDRO RIVERO OSORIO
Secretario de Salud Departamental




GERMAN EDUARDO MARIN CARDENAS
Director de Salud Integral

ALEXANDER TORRES PRIETO
Coordinador Grupo Epidemiologia y
Demografia

CESAR ERNESTO SAENZ ARANDA
Director de Planeacion y Mejoramiento y
Salud

DIEGO AUGUSTO SANCHEZ BAEZ
CPS
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Se modifican los numerales 14 y 15 en la inclusién de GERMAN EDUARDO MARIN CARDENAS JAVIER ALONSO VILLAMIZAR
3 26/10/2021 h .
registros Director de Salud Integral SUAREZ
y punto de control Secretario de Salud Departamental
ALEXANDER TORRES PRIETO
Coordinador Grupo Epidemiologia 'y
Demografia
CESAR ERNESTO SAENZ ARANDA
Director de Planeacion y Mejoramiento y
Salud
DIEGO AUGUSTO SANCHEZ BAEZ
CPS
4 Se modifica el flujograma, las actividades, puntos de control y
12/10/2023 registros de algunas actividades.

JAVIER ALONSO VILLAMIZAR
SUAREZ
Secretario de Salud Departamental




