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Gobernación de Santander
	LISTA DE VERIFICACIÓN DESVINCULACIÓN DE FUNCIONARIOS
	CÓDIGO
	ES-GETH-RG-21

	
	
	VERSIÓN
	2

	
	
	FECHA DE APROBACIÓN
	30/09/2024

	
	
	PÁGINA
	1 de 1



	DATOS PERSONALES

	Nombre Completo:
	

	Número de Identificación:
	

	Empleo:
	

	Dependencia:
	

	LISTA DE VERIFICACIÓN

	ACTIVIDAD
	FECHA
	Vo.Bo.

	Dirección de Atención al Ciudadano

	Verificación cierre de procesos en FOREST
	 
	 

	Cierre de Usuario FOREST
	 
	 

	Dirección de Recursos Físicos

	Entrega de mobiliario asignado
	 
	 

	Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo

	Realización / Programación de Examen médico de egreso
	 
	 

	Jefe inmediato

	Formato Único de Inventario Documental – FUID (AP-AI-RG-120)
	
	

	Dirección de Talento Humano -  Historias Laborales

	Carnet Institucional
	 
	 

	Constancia atención al ciudadano
	 
	 

	Constancia recursos físicos
	 
	 

	Declaración de Bienes y Rentas de retiro
	 
	 

	Hoja de vida SIGEP actualizada (indicando fecha de retiro del empleo)
	 
	 

	Acta de entrega del cargo y transferencia del conocimiento (ES-GETH-RG-68)
	
	


En constancia de lo anterior, se suscribe el presente documento a los _____ días del mes de ______________ del año _________
	Firma del funcionario desvinculado

________________________________

Nombre:

N° de documento:
	Firma del Jefe Inmediato

_____________________________

Nombre:

N° de documento:


