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PROCESO Gestión en Salud y Seguridad Social SECRETARIA U OFICINA SSD - Dirección de Salud Integral – Grupo de Promoción y Prevención 

PROCEDIMIENTO GENERACIÓN DE INFORMACIÓN PARA LA SALUD RELACIONADA CON EL PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES (PAI) 

OBJETIVO  
Generar los informes de dosis de vacunas aplicadas a la población objeto PAI en el Departamento requerida por el Ministerio de Salud y Protección Social, con el propósito de evaluar el 
cumplimiento de las coberturas de vacunación a través de la gestión del conocimiento. 

ALCANCE  Inicia con la identificación de la necesidad de información en salud, hasta la generación del informe de dosis de vacunas aplicadas en el Departamento. 

 

FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES 
PUNTOS DE CONTROL 

REGISTROS 
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripción de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Código] 

 
 
 

 
 
1. Identificar los requerimientos de información en salud 
relacionada con el Programa Ampliado de Inmunizaciones 
(PAI). Esta se realiza a través de revisión normativa 
(Lineamientos del programa) y solicitudes. 
 

 

Grupo de 
Promoción y 
Prevención 

Coordinador Grupo 
Promoción y 
Prevención – 

Profesional Salud 
Infantil 

 
Requerimientos en General: 
Lineamientos del Programa 

 
 

Formato perteneciente al 
Ministerio de Salud y Protección 

Social. 

 
2. Revisar la disponibilidad de las fuentes, generar los 
informes e identificación de cambios de la información 
para socializar con los diferentes actores del sistema.  

 

Grupo de 
Promoción y 
Prevención 

Coordinador Grupo 
Promoción y 
Prevención – 

Profesional Salud 
Infantil 

. 
Plantilla Reporte de Dosis de 
Vacunas aplicadas (Plantilla 

perteneciente al Ministerio de 
Salud y Protección Social). 

Correo Electrónico 
Registro de Reunión 

Plantilla de Atención, Asesoría 
y/o Asistencia Técnica 

 

Registro de asistencia por curso 
de vida con enfoque diferencial. 

 

 
 
3. Establecer los flujos de información entre los diferentes 
niveles, IPS Públicas y Privadas, EAPB, Municipios, 
Departamentos y el Ministerio de Salud y Protección 
Social. 
 
 

Grupo de 
Promoción y 
Prevención 

Coordinador Grupo 
Promoción y 
Prevención – 

Profesional Salud 
Infantil 

Instrucciones para el 
diligenciamiento de la Plantilla 

de Reporte de Dosis de 
Vacunas aplicadas (Plantilla 

perteneciente al Ministerio de 
Salud y Protección Social). 

Correo Electrónico. 

Formato perteneciente al 
Ministerio de Salud y Protección 

Social. 

Inicio 

1. Identificar 
requerimientos. 

2. Revisar la 
disponibilidad de 
fuentes y generar 

informes. 

3. Establecer flujos de 
información. 
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4. Realizar seguimiento al envío de los informes de dosis 
de vacunas aplicadas que deben ser remitidos por los 
Municipios y/o E.S.E / IPS 
 

Programa  PAI 
Técnico de 
Sistemas 

Plantilla Reporte de Dosis de 
Vacunas aplicadas en cada 

Municipio (Plantilla 
perteneciente al Ministerio de 

Salud y Protección Social) 
Formato de Oportunidad en el 

envío. 

Formato perteneciente al 
Ministerio de Salud y Protección 

Social. 

 
5. Analizar la calidad de la información usando el 
instrumento para evaluación de la calidad de los datos del 
municipio, establecido por el Ministerio de Salud y 
Protección Social y realimentación a los municipios. 
 
 

Programa  PAI 
Técnico de 
Sistemas 

Instrumento para la Evaluación 
de la Calidad de los Datos del 

Municipio. 

Formato perteneciente al 
Ministerio de Salud y Protección 

Social. 

6. Generar el consolidado de los informes de dosis de 
vacunas aplicadas, enviados por los Municipios y entregar 
al Ministerio de Salud y Protección Social. 
 

Programa  PAI 

Profesional 
Universitario PAI - 

Técnico de 
Sistemas 

Plantilla Reporte de Dosis de 
Vacunas aplicadas en el 
Departamento (Plantilla 

perteneciente al Ministerio de 
Salud y Protección Social) 

 
Plantilla Reporte de Dosis de 

Vacunas aplicadas en el 
Departamento (Plantilla 

perteneciente al Ministerio de 
Salud y Protección Social) 

 

 
7. Realizar la retroalimentación a los municipios y EAPB 
de los hallazgos relacionados con la calidad del dato y 
cobertura de vacunación. Nota: En caso de requerirse se 
debe formular un plan de mejoramiento. 
 

Programa  PAI 

Profesional 
Universitario PAI - 

Técnico de 
Sistemas 

Correo Electrónico dirigido a 
los Alcaldes y EAPB. 

Correo electrónico 
 

 
 
 
8. Ajustar los informes mensuales de los Municipios de 
acuerdo a las solicitudes y aclaraciones hechas por los 
mismos, reportándose al Ministerio de Salud y Protección 
Social. 
 
 
 
 

Programa  PAI 
Técnico de 
Sistemas 

Plantilla Reporte de Dosis de 
Vacunas aplicadas en el 
Departamento (Plantilla 

perteneciente al Ministerio de 
Salud y Protección Social) 

Formato perteneciente al 
Ministerio de Salud y Protección 

Social. 

4. Realizar seguimiento 
a informes. 
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5. Analizar calidad de la 
información. 

6. Generar 
consolidado de 

informes de 
vacunas. 

7. Retroalimentar a los 
Municipios. 

8. Ajustar 
informes 

mensuales de 
Municipios. 
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9. Ajustar los informes mensuales del Departamento de 
acuerdo a las observaciones hechas por el Ministerio de 
Salud y Protección Social. 
 
 
 
 

Programa  PAI 
Profesional 

Universitario PAI 

Plantilla Reporte de Dosis de 
Vacunas aplicadas en el 
Departamento (Plantilla 

perteneciente al Ministerio de 
Salud y Protección Social) 

Plantilla Reporte de Dosis de 
Vacunas aplicadas en el 
Departamento (Plantilla 

perteneciente al Ministerio de 
Salud y Protección Social) 

 
10. Revisar el cumplimiento de las coberturas de 
vacunación emitidas por el Ministerio de Salud y 
Protección Social, quien las genera con base en los 
informes de dosis de vacunas aplicadas enviadas por las 
entidades territoriales. 
 

Grupo de 
Promoción y 
Prevención 

Coordinador de 
Promoción y 
Prevención – 

Profesional PAI 

Formato Coberturas del 
Departamento 

Formato perteneciente al 
Ministerio de Salud y Protección 

Social. 

 
 
 
 
11. La documentación que intervino en el procedimiento 
será registrada, almacenada y archivada de acuerdo a los 
requisitos aplicables de gestión documental. 
 
 
 
 

Dirección Salud 
Integral - Grupo de 

Promoción y 
Prevención 

Director de Salud 
Integral. 

Coordinador de 
Promoción y 
Prevención – 

Profesional PAI.  

Tablas de Retención 
Documental 

Hoja de Control de expediente 
 

Formato Único del Inventario 
Documental 

 

 

SALIDA DE LA ACTIVIDAD 
Archivos en medio físico y magnético de informes de dosis de vacuna aplicadas por Municipio y Departamento; oficios con hallazgos de los informes enviados por los 
municipios; Instrumento para evaluación de la calidad de los datos Municipio diligenciado. 

DEFINICIONES 

 
PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES (PAI): es una acción conjunta de las naciones del mundo y organizaciones internacionales, tendiente a lograr una cobertura 

universal de vacunación, con el fin de disminuir la morbilidad y la mortalidad causadas por enfermedades prevenibles por vacunación.  
 
CALIDAD DEL DATO: conjunto de dimensiones o atributos que definen el dato, que puede ser medido de acuerdo a cuatro dimensiones: la exactitud, la integralidad, la 

consistencia y la coherencia.  

9. Ajustar 
informes 

mensuales del 
Departamento. 
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10. Revisar 
cumplimiento de 

coberturas de 
vacunación. 

Fin 

 
11. Archivar  
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VACUNA: suspensión de microorganismos vivos, inactivados o muertos, fracciones de los mismos o partículas proteicas, que, al ser administrados, inducen una respuesta 

inmune para prevenir la enfermedad contra la que está dirigida. 
 

OBSERVACIONES 
 
 

 

CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO REVISÓ APROBÓ 

1 24/06/2015 

Se actualizan las actividades, los responsables, los 
registros, los puntos de control, así como el 
nombre, el objetivo y el alcance acorde a nuevos 
lineamientos. 

 
JAVIER OREJARENA PINILLA 

Director de Salud Integral 
 

MÒNICA ROMERO SALAZAR 

Coordinadora Grupo Promoción y Prevención 
 

MARÌA JANETH ORDUZ MENDOZA 

Profesional Universitario Salud Infantil 
 

ALBA NURY RAMÌREZ CANO 

Grupo Apoyo a la Gestión de Control y Calidad 

ALIX PORRAS CHACÒN  

Secretaria de Salud Departamental 

2 17/11/2017 

Se actualizan las Actividades, Puntos de Control, 
Registros, Responsables, Objetivo y Alcance 
acorde a los nuevos lineamientos.  
 

 
JAVIER OREJARENA PINILLA 

Director de Salud Integral 
 

MÓNICA ROMERO SALAZAR 

Coordinadora Grupo Promoción y Prevención 
 

MARÌA JANETH ORDUZ MENDOZA 

Profesional Universitario Salud Infantil 
 

LUIS ALEJANDRO RIVERO OSORIO 

Secretario de Salud Departamental 
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3 19/07/2023 

Se actualizan las Actividades, Puntos de Control, 
Registros, Responsables, Objetivo y Alcance 
acorde a los nuevos lineamientos.  
 

 
 
 
 
 

GERMAN EDUARDO MARIN CARDENAS 
Director de Salud Integral 

 
 
 
 
 

DIANELA DIAZ PAEZ 
Coordinadora PAI 

 
 
 
 
 
 

CESAR ERNESTO SAENZ ARANDA 
Director de Planeación y Mejoramiento en Salud 

 
 
 
 
 
 

DIEGO AUGUSTO SANCHEZ BAEZ 
Grupo Apoyo a Gestión y Calidad (CPS) 

 
 

JAVIER ALONSO VILLAMIZAR SUAREZ 
Secretario de Salud Departamental 

 


