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PROCESO SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTION AMBIENTAL SECRETARIA U OFICINA DIRECCION DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTION 

PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS 

OBJETIVO  
Crear un procedimiento  de la Disposición Final de Residuos sólidos  generados por las oficinas de la Gobernación de Santander y cada una de sus sedes donde se lleve el control de la 
recolección de los Residuos Sólidos. 

ALCANCE  
El  procedimiento inicia con la identificación de las diversas fuentes de generación de los Residuos Sólidos generados en la Gobernación de Santander, el transporte y almacenamiento 
interno ambientalmente seguro de estos, el registro del peso de los residuos, y entrega segura a un gestor ambiental externo autorizado, y finaliza con la consolidación de la información para 
el análisis y la toma de acciones tendientes a la minimización de la generación de residuos sólidos en el desarrollo de las actividades normales de la Entidad. 

 

FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS 
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripción de la Actividad] AREA CARGO  [Documento] [Código] 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Realizar convenio  con la empresa gestora de residuos 
sólidos aprovechables, donde se especifique fecha y hora 
del pesaje y recolección de residuos. 

 
. 
 
 
 

Grupo de Gestión 
Ambiental 

Coordinador (a) 
Grupo Gestión 

Ambiental 
 

Profesional de 
apoyo al grupo de 
Gestión Ambiental. 

 

Horarios establecidos en el 
convenio. 

Convenio. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
  

 
Recolección y clasificación de los residuos aprovechables 
y  RAEES. 
Pesar y generar registró sobre  las cantidades de residuos 
generados Identificando: -Tipo de Residuo  
- Datos del Generador (Gobernación de Santander), 
Dirección, Teléfono) -Fecha de generación - Peso (Kg). 

 
Grupo de Gestión 

Ambiental 

Coordinador (a) 
Grupo Gestión 

Ambiental 
 

Profesional de 
apoyo al grupo de 
Gestión Ambiental 

Formatos de Soporte de 
Recolección entregado por la 

Empresa prestadora del 
Servicio. 

 
Inspección de cuarto de 

Almacenamiento y registro 
fotográfico 

Formato de chequeo de entrega y 
transporte de residuos sólidos 

aprovechables entregado por la 
empresa recolectora. 

 
ES-SIG-RG-43 

Control de Residuos 
 

Registro fotográfico. 
Acompañar la empresa gestora de residuos sólidos en las 
fechas estipuladas al sitio destinado para la recolección  y 
diligenciar los formatos pertinentes al proceso. 

Inicio 

CONVENIO 

CONTROLES DEL 
PROCESO 
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Realizar un informe sobre el pesaje mensual de los tipos 
de residuos sólidos entregados al gestor ambiental y su 
respectivo certificado que garantice su disposición final. 

Grupo de Gestión 
Ambiental 

Coordinador (a) 
Grupo Gestión 

Ambiental 
 

Profesional de 
apoyo al grupo de 
Gestión Ambiental 

Certificado  mensual de 
Reciclaje entregado por la 

empresa encargada. 
 
 
 
 

 
Certificado de la empresa 

recolectora  
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SALIDA DE LA ACTIVIDAD Certificado de disposición final de los residuos sólidos con su respectiva clasificación, fecha y pesaje. 

DEFINICIONES 

Disposición Final de Residuos: Es el proceso de separar y confinar los residuos sólidos en lugares  seleccionados, diseñados y debidamente 
autorizados para evitar la contaminación, los daños o riesgos a la salud humana y al ambiente. 
RAEES: Residuos de aparatos eléctricos y electrónicos. (Residuos como monitores, computadores, impresoras, teléfonos, celulares, teclados, 
etc.). 
 

OBSERVACIONES  

 
 
 

CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO REVISÓ APROBÓ 

0 03/09/2024 
CREACION DEL PROCEDIMIENTO DE DISPOSICION FINAL 
DE RESIDUOS SOLIDOS. 
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