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PROCESO Desarrollo Sostenible y Competitivo SECRETARIA U OFICINA E;rgfee;'atn’a'ﬁad y productividad - Direccion de Desarrollo
PROCEDIMIENTO | Difusion de informacion de Cooperacion Internacional y Nacional.
OBJETIVO Difundir y socializar informacién relacionada con la Cooperacién Internacional y Nacional; creacion de Boletines, organizacion de webinars, envio de correos electrénicos y
publicaciones a través de redes sociales y actualizacién del micrositio web de cooperacién.
Inicia con la bisqueda e identificacion de las convocatorias, becas y webinars de cooperacion internacional y nacional, para realizar la divulgacion y socializacion a los actores
ALCANCE :
interesados.
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cédigo]
Se consultay se registra en_un formato
o parametrizado, la informacion de las . o
Inicio convocatorias provenientes de: Direccion de
Desarrollo
Empresarial Profesionales Se realiza una revision Formato registro cursos, becas,

v

1. Consultar y registrar la
informacion de las
convocatorias realizadas.

A

2. Se remite a la oficina de
prensa y comunicaciones,
luego de su revision.

!

La Agencia Presidencial de

cooperacion Grupo de s ; ita i bi ;

' - i i ortogréfica y de estilo al capacitaciones, webinars, premios
internacional de Colombia (APC-Colombia). Profesionales Cooperacion registro de convocatorias, vigentes MI-DSC-RG-39.

El monitoreo continuo de convocatorias y del Grupo de Tecnica antes de iy edicion en . _
oportunidades de cooperacion internacional Cooperacion Internacional y P ' Formato registro convocatorias
realizadas por el grupo de cooperacion técnica Técnica Nacional vigentes MI-DSC-RG-40.
internacional. Internacional y

) Nacional

Convocatorias encontradas por parte de las
secretarias o terceros.

Direccion de

Una vez se proceda a realizar la revision Desarrollo Prgfesmn;les »

ortografica, de redaccion, funcionalidad de los Empresarial- rupo de Remision del boletin al enlace ;

hipervinculos, calidad grafica del material a Grupo de Cooperacion de prensa de la Secretaria de Documento del boletin- en la

publicar en el boletin, se remite a la oficina de Cooperacion Técnica Competitividad y Plantilla correspondiente.
prensa y comunicaciones. Técnica Internacional y productividad.
Internacional y Nacional

Nacional
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [CAdigo]
El profesional enlace remite a la oficina de
prensa y comunicaciones para solicitar la
creacion del boletin y piezas graficas, junto con
los textos correspondientes, de la siguiente El profesional del Grupo de
manera: . - Cooperacion
3. El profesional enlace . . Dgsgglr?g”ge Profesionales Técnica
remite a la oficina -Boletin convocatorias nacionales e Empresarial- Grupo dg Internacional y
correspondiente  para la internacionales. Grupo de Cooperacion Nacional verifica la
creacion del boletin. -Boletin de webinars de cursos y becas. Cooperacion Técnica informacion en el disefio Correo electronico de prensa.
-Realizaciéon de dos piezas gréficas para redes Tgcnica Internacional y entregado por la oficina de
sociales. Internacional Nacional — Enlace prensay comunicaciones
-Realizacion de dos piezas graficas para Nacional y de comunicaciones para ser avalado.
Y publicacion en pagina web de la gobernacion.
4. Se aprueba el boletin para -Ree}lizapién de los textos correspondientles ala
) - o publicacion de boletines en redes sociales y
ser publicado en la pagina L
- pagina web.
web de la gobernacion de
Santander. - —
Direccion de
Se aprueba el boletin para ser publicado dentro E?nes;zgg!gl- Se verifica en la padina web
A de la pagina web de la gobernacion de Gfupo de Enlace de la debida publica%ign de los
Santander y se asocian los hipervinculos Cooperacion comunicaciones boletines v Ia funcionalidad de Documento del boletin publicado.
2 propios del boletin seguin cada convocatoria. TP . Y .
ecnica los hipervinculos.

Internacional y
Nacional
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [CAdigo]
5. Luego de realizar la publicacién se procede a
difundir las convocatorias encontradas a
los actores publicos y privados para el
aprovechamiento de la
cooperacion ofrecida por otros gobiernos,
a través de los siguientes medios:
- Envio masivo de correo electrénico a
la base de datos de contactos de la que
5.Difusion de convocatorias dispone cooperacion técnica internacional y
encontradas. nacional. Direccién de c ectréni n )
. orreos electronicos, pagina we
. . . - Profesional . -~ -
- Registro del boletin en el micrositio de EDmi)s;zrsrg::gl- Grﬂsc')s geaes Envié de correos electrénicos, de la gobernacion y redes
cooperacion técnica internacional y nacional. Grupo de Cooperacion con mensajes de d,lfusmn, sociales.
! P socializacion a través de las
. . . Cooperacion Técnica ) . . e
- Difundir los boletines de Técnica Internacional y redes sociales y medios de Registro de socializacion
convocatorias en las diferentes redes : . comunicacion. (grabacion y/o registro de
: > Internacional y | Nacional - .
sociales de la Gobernacién de Santander. ) asistencia).
Nacional
6. Archivar - Socializaciones de las convocatorias  a
través de la pagina de cada cooperante o los
medios de comunicacion de la Gobernacion
de Santander.
Nota: Para el caso de las convocatorias que generen
oportunidades de cooperacion internacional o nacional
altamente significativas para el Departamento se lidera
Fi la socializacién de las mismas a través del Grupo de
n Cooperacién Técnica Internacional y Nacional.
6. Toda la documentacion que intervino en este Direccion de
procedlmler_1to desqe Su recepcion hasta su Desarrol!o Profesionales AP-AI-RG-121 - Hoja de control de
respuesta final sera registrada y almacenada Empresarial- Grupo de expediente
en el aplicativo de manejo de Grupo de Cooperacion Tabla de Retencion P L
. L - = P AP-AI-RG-120 — Formato unico
correspondencia utilizado por la Gobernacién Cooperacion Técnica Documental del inventario documental
de Santander y se archivard de acuerdo con Técnica Internacional y
lo dispuesto en el Proceso de Gestidn Internacional y Nacional
Documental para tal fin. Nacional
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SALIDA DE LA ACTIVIDAD

Boletin mensual de convocatorias, webinars, cursos, becas, premios.
Socializaciones de las convocatorias.

Difusion de la informacién a través de correos electrénicos y en el micrositio asignado al grupo en la pagina web de la Gobernacion.

e Convocatoria: Anuncio o escrito en el que se da a conocer la oferta internacional y nacional sobre diferentes tematicas.

e Beca: Ayuda econdmica procedente de fondos publicos o privados del orden nacional o internacional que se concede a una persona para

DEFINICIONES parcialmente los gastos que le supone cursar unos estudios y/o desarrollar un proyecto de investigacion.
e Webinars: es una conferencia, taller, curso o seminario en formato video que se imparte a través de Internet.
e Cursos: es una serie de clases o lecciones acerca de un tema particular, llegando a un examen o certificacion.
OBSERVACIONES No se tienen observaciones para este procedimiento.
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO
0 17/08/2022 CREACION DEL PROCEDIMIENTO. INGRITH DAYANA VARGAS DIAZ RAUL JULIAN SERRANO MENESES

Directora de Desarrollo Empresarial

Secretario de Competitividad y Productividad

pagar total o




