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	1.  IDENTIFICACIÓN DEL SOLICITANTE 

	Municipio: 
	Departamento: Santander

	Corregimiento:
	Vereda: 

	Entidad Pública: 
	Nit:

	Entidad sin Ánimo de Lucro: 
	CC: 

	Persona natural:
	Teléfono: 

	Representante: 
	Celular: 

	Dirección:
	Correo electrónico

	2. IDENTIFICACIÓN DE LAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES Y EVENTOS ESTRATÉGICOS QUE SE DESAROLLARAN EN EL DEPARTAMENTO

	DENOMINACIÓN DE EVENTO

	

	3. PERFIL DE LAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES Y EVENTOS ESTRATÉGICOS 

	Descripción - Articulación de las actividades del Evento con el Plan de Desarrollo del Municipio (actual) en Pro del Fortalecimiento del Tejido Empresarial
 (En qué consiste el evento, qué va hacer, para qué y por qué)

	

	Justificación

Argumente por qué es importante la realización del evento y la importancia para que el departamento en cabeza de la Secretaria de Competitividad y Productividad, apoye estas actividades 

	

	Objetivo General

¿Qué se quiere lograr?

	

	Resultados / Productos Esperados

(Escriba los resultados esperados que se alcanzarán con el desarrollo del evento y proyección de población impactada)

	

	Cronograma 
(Escriba el cronograma de las actividades programadas y el día especifico para cual requiere el apoyo)

	

	Apoyo Logístico Requerido

(Describa de manera clara el apoyo logístico que requiere de parte de la Secretaría de Competitividad y Productividad de Santander, para la Realización del evento. 

Nota. Tenga en cuenta, que no se realizan apoyos de carácter pecuniario)

	

	Aporte al Gremio 
(Retribución o compensación técnica, administrativa u operativa de la empresa o entidad apoyada)

	

	4. Nombre y Firma del Representante Legal de la Entidad sin ánimo de lucro, Persona Natural o Alcalde Municipal.

	Nombre:
	

	Firma:
	

	5.  DOCUMENTACIÓN OBLIGATORIA A ADJUNTAR

	Nota: Antes de enviar la solicitud del apoyo asegúrese de adjuntar la documentación relacionada a continuación. Dicha documentación será exigida por la Secretaria de Competitividad y la no entrega con anterioridad al evento será causal de rechazo para el apoyo.  La Secretaría de Competitividad y Productividad comunicará la viabilidad o no viabilidad del evento. El alcalde, representante legal o persona natural devolverá carta de compromiso de la realización del evento y entrega del informe.



	N°
	Documentos Anexos Obligatorios (Entidad Sin Ánimo de Lucro ESAL y Personas Naturales PN) 


	¿Se adjunta documento?

	
	
	SI 
	NO

	1
	Solicitud de apoyo logístico incluyendo elementos requeridos y cronograma de actividades de la inversión de los recursos (ESAL – PN)
	
	

	2
	Carta de autorización del alcalde (si es el caso) (ESAL – PN)
	
	

	3
	Cámara de comercio actualizada – Constitución mayor a 6 meses (ESAL)
	
	

	4
	Permisos para la realización del evento (si es el caso) (ESAL – PN)
	
	

	5
	Rut de la entidad sin ánimo de lucro (ESAL)
	
	

	6
	Cédula de ciudadanía representante legal de la entidad (ESAL - PN)
	
	

	7
	Certificado de Paz y salvo de seguridad social y parafiscales (ESAL)
	
	

	8
	Certificado de la procuraduría de la entidad (ESAL)
	
	

	9
	Certificado de la procuraduría del representante legal (PN)
	
	

	10
	Certificado de la contraloría de la entidad sin ánimo de lucro (ESAL)
	
	

	11
	Certificado de la contraloría del representante legal (PN)
	   
	

	12
	Certificado de antecedentes judiciales del representante legal (PN)
	
	

	13
	Certificado de registro nacional de medidas correctivas (PN)
	
	

	14
	Certificados de idoneidad y experiencia (ESAL)
	
	

	N°
	Documentos Anexos Obligatorios (MUNICIPIOS) 
	¿Se adjunta documento?

	
	
	SI 
	NO

	1
	Solicitud de apoyo suscrita por el alcalde municipal incluyendo presupuesto y cronograma de actividades de la inversión de los recursos
	
	

	2
	Rut del municipio 
	
	

	3
	formulario e-27 registraduría nacional  
	
	

	4
	Acta de posesión del alcalde   
	
	

	6
	Acuerdo de facultades para contratar  
	
	

	7
	Cedula ciudadanía alcalde municipal  
	
	

	9
	Certificado de la procuraduría del municipio 
	
	

	10
	Certificado de la procuraduría del alcalde municipal  
	
	

	11
	Certificado de la contraloría de del municipio 
	
	

	12
	Certificado de la contraloría del alcalde municipal  
	   
	

	13
	Certificado de antecedentes judiciales alcalde municipal 
	
	

	14
	Certificado de registro nacional de medidas alcalde municipal 
	
	

	6. VIABILIZACIÓN DEL APOYO

	Nota: Para uso exclusivo de la Secretaria de Competitividad y Productividad de Santander

	CONCEPTO 

	FAVORABLE

(Marque con una X)
	SI
	NO

	
	
	

	OBSERVACIONES
	

	Revisó:
	

	Aprobó: 
	

	Fecha de comunicación de la viabilidad.
	


Instructivo para el Diligenciamiento del formato Solicitud de Apoyo al Fortalecimiento del Tejido Empresarial
Este instructivo guiará el diligenciamiento del formato de solicitud de apoyo de la Secretaría de Competitividad y Productividad de Santander, diseñado para impulsar actividades empresariales y eventos estratégicos en el departamento.

1. Diligenciar Datos de Identificación del Solicitante

En esta primera sección, se deberá proporcionar la información básica de la persona o entidad que realiza la solicitud.

· Para persona natural:
· Ingresa tu nombre completo.

· Número de identificación (cédula de ciudadanía, extranjería, etc.).

· Datos de contacto: número de teléfono, correo electrónico y dirección.

· Para empresa- ESAL o entidad Publica:
· Razón social o nombre de la entidad.

· Número de identificación tributaria (NIT).

· Nombre completo y número de identificación del representante legal.

· Datos de contacto de la entidad: número de teléfono, correo electrónico y dirección.

2. Identificación de Actividades Empresariales y Eventos Estratégicos

Especificar el evento o actividad para la cual se solicita el apoyo logístico. Recuerde que la secretaria de competitividad y productividad de Santander únicamente respalda los eventos relacionados con Ferias y Fiestas, Ferias de Empleo, Ferias de Emprendimiento y/o ferias que impulsen la economía popular en Santander.

· Denominación o Nombre del Evento: Escriba el nombre completo y oficial del evento. Sé claro y conciso. Por ejemplo: "Feria de Emprendimiento Santander Innova 2025" o "Festival Gastronómico Sabores de Mi Tierra".

3. Perfil de las Actividades Empresariales y Eventos Estratégicos

Esta es una de las secciones más importantes, ya que aquí se describe en detalle la necesidad del apoyo logístico.

· Descripción del Evento:
· ¿En qué consiste el evento? Detallar la naturaleza del evento, su temática principal y qué tipo de actividades se llevarán a cabo (ej. exposición de productos, talleres, conferencias, ruedas de negocios, etc.).

· ¿Qué se va a hacer? Describir las acciones concretas y las fases del evento.

· ¿Para qué? Definir el propósito del evento y los beneficios esperados para los participantes y la región.

· ¿Por qué se debe realizar esta actividad? Argumente la relevancia y necesidad del evento en el contexto actual del departamento.

· Articulación con el desarrollo del municipio o sector: Explique cómo el evento contribuye al crecimiento económico, social o cultural del municipio o sector al que pertenece. ¿Cómo se alinea con las necesidades y oportunidades locales?

· Justificación:
· Argumente de manera sólida por qué la realización de este evento es importante para el departamento.

· Destaque la importancia de que la Secretaría de Competitividad y Productividad apoye estas actividades. ¿Qué impacto positivo tendrá el apoyo de la Secretaría? ¿Cómo se alinea con los objetivos de la Secretaría de fortalecer el tejido empresarial y la productividad en Santander?

· Objetivo General:
· Defina claramente qué se quiere lograr con la realización del evento. Debe ser un objetivo medible, alcanzable, relevante y con un tiempo definido. Por ejemplo: "Fomentar la creación de 20 nuevas empresas en el sector artesanal de la provincia de Guanentá durante la feria".

· Resultados / Productos Esperados:
· Describa los resultados concretos y cuantificables que se alcanzarán al finalizar el evento.

· Indique la proyección de población impactada: ¿Cuántas personas (emprendedores, empresarios, visitantes, etc.) se espera beneficiar o alcanzar con el evento? Ser lo más específico posible.

· Cronograma:
· Presente un cronograma detallado de las actividades programadas para el evento.

· Indicar el día específico para el cual se requiere el apoyo de la Secretaría. Asegúrese de que esta fecha sea clara y coincida con las necesidades logísticas.

· Apoyo Logístico Requerido:
· Describa de manera clara y específica el apoyo logístico que se requiere de parte de la Secretaría de Competitividad y Productividad de Santander.

· Nota importante: Tener en cuenta que no se realizan apoyos de carácter pecuniario (es decir, no se entrega dinero). Solicite apoyo logístico en términos de recursos físicos, técnicos, divulgación, personal, etc. Por ejemplo: "Se necesita el apoyo logístico con el suministro de una carpa principal para el evento, 10 mesas y 20 sillas, y divulgación a través de las redes sociales de la Secretaría."

· Aporte al Gremio (si aplica):
· Si aplica, describa la retribución o compensación que su empresa o entidad ofrecerá al gremio o a la comunidad en general, como resultado del apoyo recibido. Esto puede ser en términos técnicos, administrativos u operativos. Por ejemplo: "Se ofrecerá un taller gratuito de formalización empresarial para los emprendedores participantes en la feria como retribución al apoyo."

4. Firma del Representante Legal

Se debe firmar el formato por la persona que se encuentre actuando en calidad de Representante Legal al momento de la solicitud.

5. Documentación Obligatoria Adjuntar

Antes de enviar la solicitud, asegúrese de adjuntar toda la documentación requerida con una antelación no menor a 30 días de la realización del evento. La falta de alguno de estos documentos antes del evento será causal de rechazo para el apoyo. La Secretaría de Competitividad y Productividad comunicará la viabilidad o no viabilidad del evento dentro de los 15 días siguientes al recibo fe la solicitud.
· Consulta el formato de solicitud de apoyo: El formato contiene de manera taxativa los documentos que se deben adjuntar.

· Preparación de documentos: Remitir en formato PDF junto con la solicitud diligenciada y debidamente firmada por el representante legal, los documentos descritos en el numeral 5.
· Compromiso: En caso de ser aprobado el apoyo logístico, el alcalde, representante legal o persona natural deberá devolver una carta de compromiso de la realización del evento y la entrega de un informe de gestión del evento, dentro de los 5 días hábiles siguientes a la culminación de la actividad.

5. Viabilización del Proyecto

Esta sección es exclusiva para ser diligenciada por parte de la Secretaría de Competitividad y Productividad de la Gobernación de Santander. No se debe llenar ningún campo en esta sección.

Una vez se haya diligenciado completamente el formato y adjuntado toda la documentación, revise cuidadosamente cada sección para asegurarse de que la información sea clara, precisa y esté completa.
	
	
	



