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PROCESO DESARROLLO SOSTENIBLE Y COMPETITIVO SECRETARIA U OFICINA SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y PRODUCTIVIDAD 

PROCEDIMIENTO Participación en procesos de articulación interinstitucional. 

OBJETIVO 
Definir las directrices para la participación en los diferentes procesos de articulación interinstitucional con miras al cumplimiento del plan de desarrollo 
departamental. 

ALCANCE Inicia con la solicitud de información a partes interesadas y finaliza con el seguimiento a las actividades designadas. 

 
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS 

[No] [Nombre de la Actividad] [Descripción de la Actividad] AREA CARGO  [Documento] [Código] 

 
Inicio 

 

 
1. Solicitar información 

 

 

 

 
 

2. Elaborar cronograma 

 

 

 

 

3. Preparar temática y 
avances 

 

 

 

 

4. Participar en reuniones 

 

 
1 

 
1. Solicitar información para conocer la 
situación actual de las diferentes instancias 
interinstitucionales de Desarrollo Económico 
Departamental. 

 

 
Secretaria de 

Competitividad 
y Productividad 

 

Secretario y 
grupo de 

profesionales 

 

 

Radicado 

 

 
Oficio- Comunicación 

 
2. Elaborar cronograma de reuniones con el 
fin de planificar y delegar la asistencia. 

Secretaria de 
Competitividad 
y Productividad 

 

Secretario y 
grupo de 

profesionales 

 
 

Cronograma 

 
Cronograma 

Plantilla 

 
3. Preparar temática y avances que faciliten la 
articulación interinstitucional con miras al logro 
de los objetivos. 

Secretaria de 
Competitividad 
y Productividad 

 

 
Secretario y 

grupo de 
profesionales 

 

 
Papeles de Trabajo 

 
 

Informe 

 
 

4. Participar en las Reuniones programadas 
anteriormente. 

Secretaria de 
Competitividad 
y Productividad 

 

 
Secretario y 

grupo de 
profesionales 

 

 
Planilla de Asistencia 

 

 
Planilla de Asistencia 
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FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS 
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1 

 

 
5. Documentar reuniones 

 

 

 

 

 

6. Documentar reuniones 

 

 

 

 

 

7. Realizar seguimiento 
y control de las 

actividades 

 

 

 

 

 

8. Organizar y 
archivar 

documentos 

 

 

 

Fin 

 

 
5. Documentar todo lo relacionado con las 
reuniones en las que participaron. 

 

 
Secretaria de 

Competitividad y 
Productividad 

 
Secretario y 

grupo de 
profesionales 

 

 

Acta 

 

 
Acta 

Informe 

 
6. Socialización y Asignación de actividades 
con el grupo de trabajo de Dirección para el 
cumplimiento de las metas. 

 
 

Secretaria de 
Competitividad 
y Productividad 

 
Secretario y 

grupo de 
profesionales 

 

 
Acta 

 

 
Acta 

 

 
7. Seguimiento y Control de las actividades 
asignadas anteriormente. 

 

 
Secretaria de 

Competitividad 
y Productividad 

 
Secretario y 

grupo de 
profesionales 

 

 
Seguimiento  

 

 
 

Informe de Supervisión 

 

8. La documentación que intervino en este 
procedimiento será registrada, almacenada y 
archivada, de acuerdo a los requisitos 
aplicables de Gestión Documental. 

 
 

Secretaria de 
Competitividad 
y Productividad 

 

 

Secretaria 
ejecutiva 

 

 

Tablas de Retención 
Documental 

 
Hoja de Control de 

Expediente 

Formato Único de 
Inventario 

Documental 
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SALIDA DE LA ACTIVIDAD 
Actas. 
Asignación de actividades. 

DEFINICIONES 
Articulación y coordinación interinstitucional: Unión establecida entre las distintas instituciones relacionadas, con el fin de establecer 

actividades que se cumplan de manera secuencial y ordenadas. 

OBSERVACIONES No Aplica. 

 

 

 
CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO REVISÓ APROBÓ 

0 
19 DE SEPTIEMBRE DE 

2022 

 
 
 
Actualización del procedimiento y traslado al proceso 
de la secretaria de Competitividad y productividad, en 
el marco de la modernización de la Gobernación de 
Santander.  
 
 

 
RAUL JULIÁN SERRANO MENESES 

Secretario Competitividad y productividad 

 
RAUL JULIÁN SERRANO MENESES 

Secretario Competitividad y productividad 

 


