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PROCESO

DESARROLLO SOSTENIBLE Y COMPETITIVO

SECRETARIA U OFICINA

SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y PRODUCTIVIDAD

PROCEDIMIENTO

Participacién en procesos de articulacion interinstitucional.

Definir las directrices para la participacion en los diferentes procesos de articulacion interinstitucional con miras al cumplimiento del plan de desarrollo

CBIET departamental.
ALCANCE Inicia con la solicitud de informacién a partes interesadas y finaliza con el seguimiento a las actividades designadas.
FLUJOGRAMA ACTIVIDADES RESPONSABLES PUNTOS DE CONTROL REGISTROS
[No] [Nombre de la Actividad] [Descripcion de la Actividad] AREA CARGO [Documento] [Cbodigo]

Inicio

| 1. Solicitar informacioén |

A
| 2. Elaborar cronograma |

A
3. Preparar temética y
avances

v

4. Participar en reuniones

1. Solicitar informacion para conocer la
situacion actual de las diferentes instancias
interinstitucionales de Desarrollo Econémico
Departamental.

Secretaria de
Competitividad
y Productividad

Secretario y
grupo de
profesionales

Radicado

Oficio- Comunicacion

2. Elaborar cronograma de reuniones con el
fin de planificar y delegar la asistencia.

Secretaria de
Competitividad
y Productividad

Secretario y
grupo de
profesionales

Cronograma

Cronograma
Plantilla

3. Preparar tematica y avances que faciliten la
articulacioén interinstitucional con miras al logro
de los objetivos.

Secretaria de
Competitividad
y Productividad

Secretario y
grupo de
profesionales

Papeles de Trabajo

Informe

4. Participar en las Reuniones programadas
anteriormente.

Secretaria de
Competitividad
y Productividad

Secretario y
grupo de
profesionales

Planilla de Asistencia

Planilla de Asistencia
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5. Documentar reuniones

v

Secretario y

6. Documentar reuniones

A
7. Realizar seguimiento
y control de las
actividades

A

5. Documentar todo lo relacionado con las Secretaria de grupo de Acta
i ici Competitividad i Acta
reuniones en las que participaron. p Y | profesionales Informe
Productividad
6. Socializacién y Asignacion de actividades . Secretario y
; . g Secretaria de
con el grupo de trabajo de Direccién para el Competitividad grupo de Acta Acta
cumplimiento de las metas. y Productividad profesionales
Secretario y
7. Seguimiento y Control de las actividades Secretaria de grupo de Seguimiento

asignadas anteriormente.

Competitividad
y Productividad

profesionales

Informe de Supervision

8. Organizar y
archivar
documentos

Fin

8. La documentacién que intervino en este
procedimiento sera registrada, almacenada y
archivada, de acuerdo a los requisitos
aplicables de Gestion Documental.

Secretaria de
Competitividad
y Productividad

Secretaria
ejecutiva

Tablas de Retencion
Documental

Hoja de Control de
Expediente

Formato Unico de
Inventario
Documental
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SALIDA DE LA ACTIVIDAD Actas. L -
Asignacion de actividades.
DEEINICIONES Articulacion y coordinacion interinstitucional: Unién establecida entre las distintas instituciones relacionadas, con el fin de establecer
actividades que se cumplan de manera secuencial y ordenadas.
OBSERVACIONES No Aplica.
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REVISO APROBO
)Actualizacién del procedimiento y traslado al proceso i )
0 19DE SEFZ’g'Z'ZMBRE DE e la secretaria de Competitividad y productividad, en RAUL JULIAN SERRANO MENESES RAUL JULIAN SERRANO MENESES
el marco de la modernizacion de la Gobernacion de Secretario Competitividad y productividad Secretario Competitividad y productividad
Santander.




