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	PROPONENTE
	 

	DIRECCIÓN
	

	REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TÉCNICO (CUMPLE O NO CUMPLE)

	ÁREA DE BODEGA Y CAPACIDAD INSTALADA
	 

	Capacidad instalada para almacenamiento de cajas (Mínimo 28.000)
	

	SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN
	

	Controladores de acceso de personal 
	

	Cámaras de vídeo con circuito cerrado de televisión 24 horas
	

	Sistemas de identificación (nomenclatura por estantería) 
	

	Controladores de temperatura y humedad 
	

	Sensores de inundación y de humo 
	

	Monitoreo (Vigilancia humana) durante 12 horas del día
	

	La bodega debe contar con un cuarto libre de estática para el almacenamiento de medios magnéticos
	

	La Bodega cuenta con áreas climatizadas que garantizan la perfecta conservación de la información, de agentes tales como: Fuego, Dolo, Humedad, Robo, Inundaciones, Campos Magnéticos.
	

	TEMPERATURA Y HUMEDAD

	Las bodegas deberán contar con espacios ambientalmente controlados para el almacenamiento de archivo por periodos largos de tiempo. La estructura de la bodega debe permitir el mantenimiento preciso de las condiciones de temperatura, humedad y control. 
	

	Para lo anterior, las bodegas deberán contar con sensores de temperatura y humedad con extractores y deshumificadores en el momento de detectar una temperatura de más de 25 grados centígrados y una humedad relativa que sobre pase el rango de (15 -60%). con una fluctuación de 5 unidades para cada
	

	Cada bodega deberá contar con sensores de humo los cuales se accionan de manera inmediata, al detectar algún conato de Incendio, lo cual deberá ser automáticamente monitoreado por una central de monitoreo la cual se encuentra ubicada en las instalaciones. En este orden de ideas, al detectar la situación anómala el prestador del servicio deberá verificar la zona que presenta la novedad y tomar los correctivos necesarios. 
	

	Los depósitos deben contar con sistemas de detección y extinción de incendio: incluyendo detectores de humo y extintores con SOLKAFLAM. 
	

	Para el control de roedores e insectos, el prestador del servicio deberá garantizar que cada 8 días se realiza fumigación de las instalaciones; para lo cual deberá aportarse la certificación respectiva de la empresa con quien se tiene contratado este servicio.
	

	Para los hongos, el prestador del servicio deberá llevar a cabo un control muy puntual sobre la temperatura, la humedad y el sistema de ventilación, pues técnicamente los hongos se reproducen en los medios magnéticos cuando alguno de estos aspectos no es controlado debidamente. 
	

	Además deberá contar con estanterías fabricadas con marcos, vigas y entrepaños de acero de gran resistencia cuyos acabados deben tener pintura electrostática texturizada y horneada que garantiza durabilidad y alta resistencia a la oxidación y a la corrosión y deben estar aterrizadas a tierra para garantizar que estén libres de estática con puesta a tierra
	

	El personal del contratista debe contar con elementos de seguridad industrial.
	

	Las zonas de trabajo archivístico, consulta y prestación de servicios, deben estar separadas de las áreas de almacenamiento, tanto por razones de seguridad como de regulación y mantenimiento de las condiciones ambientales en las áreas de depósito.
	

	Las áreas técnicas deberán estar conectadas con los depósitos, tomando en cuenta el necesario aislamiento que debe existir en cuanto a la función desarrollada, así como su accesibilidad con las zonas de custodia, recepción, organización y tratamiento de los documentos.
	

	ACABADOS DE BODEGA DE ALMACENAMIENTO

	Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con materiales ignífugos de alta resistencia mecánica y desgaste mínimo a la abrasión.
	

	Las pinturas utilizadas deberán igualmente poseer propiedades ignífugas en lo posible, y tener el tiempo de secado necesario evitando el desprendimiento de sustancias nocivas para la documentación
	

	Los depósitos deben contar con alarma contra incendio, robo, detectores de humo, ventilación mecánica o aire acondicionado, ruta de evacuación y brigada de emergencia.
	

	Los depósitos deben contar con la debida señalización de áreas de tráfico, almacenamiento, trabajo y elementos de protección y equipos para atención de desastres.
	

	El prestador del servicio debe contar con el plan de prevención y atención de desastres y/o emergencias y llevar el registro permanente, de la aplicación de todas las medidas preventivas y correctivas necesarias para minimizar al máximo cualquier riesgo de daño, pérdida o uso indebido de los archivos que custodia.
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