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ACTA No.____ 

	Fecha:
	
	Hora:
	
	Lugar:
	


	Orden del día

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	
	


	Desarrollo de la Reunión


	COMPROMISOS


	Actividad
	Fecha de Cumplimiento
	Responsable

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Siendo las 00:00 (a.m. – p.m.), se levanta (la reunión o el comité)  y en constancia se anexa el registro de reunión del (día en número de mes del año), con la firma de los asistentes.

FIRMA

	
	
	

	NOMBRE

Cargo

Quien lidera la Reunión
	
	NOMBRE

Cargo

Quien proyecta el Acta


