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En Bucaramanga, a los (FEHA) se reunieron (JEFE DE LA OFICINA PRODUCTORA), (NOMBRE Y CARGO), el (NOMBRE) Coordinadora del Grupo Administración de Documentos y el Auxiliar de Archivo  (NOMBRE), en representación de la empresa (NOMBRE DE LA EMPRESA), contratista encargada de la Organización de Archivos de Gestión, con el fin de revisar y aprobar la transferencia de los siguientes documentos para (CONSERVACION o ELIMINACION), según el respectivo inventario documental que consta:

No de cajas: xxxxxxx
No de Carpetas: xxxxxxxxxxxxx
No de Folios: xxxxxxxxxxxxxxxx
Fechas extremas: xxxxxxxxxxxxxxx
Estos documentos serán cotejados por el archivo central, confrontando el archivo físico con el Inventario.

Por lo anterior se aprueba la transferencia y se solicita el ingreso de los documentos al Archivo Central

En constancia firman,

______________________________               ________________________________
Jefe de Oficina Gestora.

Coordinadora del Grupo Administración de Documentos.
________________________________           ________________________________
Representante de la firma 


Auxiliar de Archivo encargado de la

Contratista de la Organización


organización.

de Archivos. 

